RELAGCAO DE DOCUMENTOS PARA SERVICOS AGENDADOS — HABITE-SE

A. DTCO Pendéncia

Documento Formato Fungao
Protocolo de Conclusdao do DTCO Arquivo Documento possui n? de identificacdo
Digital PDF
Alvards de Aprovacgao e Execucdo Arquivo Identificar corretamente a metragem
Digital PDF | quadrada do empreendimento
Cadastro Nacional de Obras (CNO)/ | Arquivo Verificar a localizacgdo da obra
Cadastro Especifico do INSS (CEl) Digital PDF | informada nas notas fiscais
Matricula Atualizada Arquivo Verificar legitimidade e dados do
Digital PDF | imdvel
Procuragdo Particular com firma Original’ Para legitimar representante legal
reconhecida
Documento de Identificagdo Original’ Documento de identificacdo com foto
No caso de Pessoa Juridica Contrato | Original Identificar os responsaveis
Plantas em PDF (Jogo Completo) Até 50mb* | Verificar metragem constante nos
Alvaras/ visualizar areas especiais
Foto da Fachada Atual em PDF | Até 50mb* | Verificar  efetiva conclusdo da
(obrigatdrio) obra/verificar discrepancias da Planta
Se houver NFTS, apresentar | Arquivo Importante a ordem sequencial: NFTS
agrupadas sequencialmente em | Digital PDF* | + Nota Fiscal de origem. N3o é
NFTS + Nota Fiscal de origem — MOT? necessario o comprovante de pgto.
Devem estar agrupados em 50mb por
lote.
Se houver  MOP, apresentar | Arquivo Importante a ordem sequencial desses
sequencialmente, por incidéncia: | Digital PDF | 5 documentos de cada més apontado

Relacdo de tomador/obra (RET) do
arquivo GFIP-SEFIP, Guia FGTS +
comprovante de recolhimento FGTS,
Guia GPS + comprovante de
recolhimento GPS — MOP3

como MOP.
Devem estar agrupados em 50mb por
lote.

1- Documento original substituida por cépia autenticada em servigo de cartdrio ou pelo

servidor.

2- MOT abreviacdo de mdo de obra de terceiros

3- MOP abreviag¢do de mao de obra prépria

4- Caso exceda a capacidade um outro arquivo de mesmo tamanho pode ser anexado




B. DTCO revisdo de glosas em DTCO ja analisada/ Duvidas —

Documento Formato Funcao

Pedido/Esclarecimento da | PDF Deixar claro o motivo da

Solicitagdo/ Duvidas controvérsia/pedido/duvida

Protocolo de Conclusdao do DTCO Arquivo Documento possui n? de identificacdo
Digital PDF

Procuracdo Particular com firma | Original’ Para legitimar representante legal

reconhecida

Documento de Identificagdo Original’ Documento de identificagdo com foto

No caso de Pessoa Juridica Contrato | Original’ Identificar os responsaveis

Listagem das Notas/Cartas de Arquivo Documentos que embasem o pedido

Correc¢do/lustificativa Digital PDF | de revisdo/duvidas

1 - Documento original substituida por cdpia autenticada em servico de cartério ou pelo
servidor.



C. Solicitagdo de alteracdo/cancelamento de DTCO/NAP

Documento Formato Fungao

Pedido/Esclarecimento da | PDF Deixar claro o motivo da

Solicitacdo alteragdo/cancelamento/NAP

Protocolo de Conclusao do DTCO Arquivo Documento possui n? de identificacao
Digital PDF

Procuracdo Particular com firma | Original’ Para legitimar representante legal

reconhecida

Documento de Identificacdao Original Documento de identificacdo com foto

No caso de Pessoa Juridica Original’ Identificar os responsaveis

Contrato

Se for o caso, Novo Memorando ou | Arquivo Identificar a divergéncia assinalada

Novo Alvara Digital PDF

Se for o caso, E-mail recebido do Arquivo Identificar a divergéncia assinalada

NAP Digital PDF

Plantas em PDF (Jogo Completo) Até 50mb? Verificar metragem constante nos

Alvaras/ visualizar dreas especiais
Foto da Fachada Atual em PDF | Até 50mb? Verificar  efetiva  conclusao da

(obrigatorio)

obra/verificar discrepancias da Planta

1- Documento original substituida por cépia autenticada em servico de cartério ou pelo

servidor.

2- Caso exceda a capacidade um outro arquivo de mesmo tamanho pode ser anexado




D. 22 via de Certificado de Quitacao

Documento Formato Fungao

Documento de Identificacdao Original Documento de identificacdo com foto

No caso de Pessoa Juridica Original’ Identificar os responsaveis

Contrato

Numero do SQL Impresso | Localizagdo do documento no Programa
do Luciano para emissao da 22 via

1- Documento original substituida por cdpia autenticada em servico de cartdrio ou pelo
servidor.



E. DTCO Inclusdo de Documento Fisico

Documento Formato Fungao

Protocolo de Conclusao do DTCO Arquivo Documento possui n? de identificacao
Digital PDF

Documento de Identificacdo Original Documento de identificacdo com foto

No caso de Pessoa Juridica Original’ Identificar os responsaveis

Contrato

Cépia do documento onde consta o | Impresso Atestar a necessidade do servico

pedido da fiscaliza¢do da lista de
documentos faltantes

Documentos Arquivo
digital até 50
mb?
Procuracdo Particular com firma Original Para legitimar representante legal

reconhecida

1- Documento original substituida por cépia autenticada em servico de cartério ou pelo
servidor.
2- Caso exceda a capacidade um outro arquivo de mesmo tamanho pode ser anexado



PN

QAN

PLWNE

SEI COM DEDUCAO

DTCO/Alvaras/CNO/Matricula

Procuracao e documentos

Plantas (jogo completo)

MOP (Mdo de Obra Prépria — se houver):

[ RET - Relacdo Tomador/Obra (pagina da GFIP)

Guia de recolhimento do FGTS
Cada més apontado: — Comprovante de pagamento do FGTS
GPS - guia de recolhimento da previdéncia social

Comprovante de pagamento da GPS

—

NFTS (se houver):
NFTS, seguida da Nota fiscal que Ihe deu origem

Em um Unico PDF NAO PRECISA DO COMPROVANTE DE PGTO!

Foto Atual da Fachada
Capa do Processo (solicitar telefone FIXO para contato)

SOLICITAGAO DE ALTERAGAO/CANCELAMENTO DE DTCO/NAP

Pedido/Esclarecimento da solicitacao

DTCO/Alvaras ou Memorando/CNO/Matricula
Procuracao e documentos

Plantas (jogo completo)

Foto Atual da Fachada

Capa do Processo (solicitar telefone FIXO para contato)

SOLICITAGCAO DE REVISAO DE GLOSAS EM DTCO JA ANALISADA

Pedido/Esclarecimento da solicitacao

DTCO/Procuragao e documentos

Listagem das Notas/Cartas de Corregao/Justificativa
Capa do Processo (solicitar telefone FIXO para contato)



