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LICENCIAMENTO .
GABINETE DA SECRETARIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICENCIAMENTO

RESOLUCAO/CEUS0O/122/2015 (REGIMENTO INTERNO)

A Comissao de Edificagbes e Uso do SOLO - CEUSO, em sua
1.258%. Reunido Extraordinaria, realizada em 08 de junho de 2.015,
usando da competéncia que lhe é atribuida pelo paragrafo 4° do artigo 4°
da Lei n° 4.615, de 13 de janeiro de 1.955, e observando as alteragdes
complementares e atribuicbes redefinidas pela legislagao posterior, em
especial a Lei n® 15.764, de 27 de maio de 2013, o Decreto No. 32.329, de
23 de setembro de 1.992, resolve instituir o seu Regimento Interno de
acordo com a seguinte redacgao:

CAPITULO I ; .
DA ESTRUTURA, CONSTITUICAO E COMPETENCIA

SECAO I
DA ESTRUTURA

Artigo 1° - A Comissdo de Edificagdes e Uso do Solo - CEUSO,
reestruturada junto a Secretaria Municipal de Licenciamento - SEL pela Lei
n°. 15.764, de 27 de maio de 2.013, tem as atribuicées de oérgao
normativo e consultivo.

SEGAO II 3
DA CONSTITUIGAO

Artigo 2° - A Comissao de Edificagbes e Uso do Solo,
reconhecida pela sigla CEUSO, sera composta por 8 (oito) membros, com a
seguinte constituicao:

1. 4 (quatro) membros indicados pela Administragcdo Municipal, a
saber:

1.1. 1 (um) representante da Secretaria Municipal de
Licenciamento;

1.2. 1 (um) representante da Secretaria Municipal de
Coordenacdao das Subprefeituras;

1.3. 1 (um) representante da Secretaria Municipal dos
Negdcios Juridicos;

1.4. 1 (um) representante da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano.



2. 4 (quatro) membros indicados pelas seguintes entidades:

2.1. 1 (um) representante do Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Estado de Sao Paulo - CREA-
SP;

2.2. 1 (um) representante do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Sao Paulo - CAU/SP;

2.3. 1 (um) representante do Instituto de Engenharia - IE;

2.4. 1 (um) representante do Instituto dos Arquitetos do
Brasil - IAB.

Paragrafo 1°. - Os representantes deverdo ter formacdo em
arquitetura ou engenharia, sendo que o representante de que trata o item
1.3 podera ser Procurador do Municipio.

Paragrafo 2°. - Com o representante deverda ser indicado o
suplente, que o substituira nas auséncias ou impedimentos eventuais ou
temporarios.

Paragrafo 3°. - O prazo do mandato dos representantes e
respectivos suplentes serd de 2 (dois) anos, permitida uma recondugdo por
igual periodo.

Paragrafo 4°., - Os o60rgdos e as entidades referidas neste
artigo, deverdao, quando da renovacao dos mandatos, indicar os nomes dos
respectivos representantes e suplentes, que serao designados mediante
Portaria do Prefeito.

Paragrafo 50.- O Presidente e o Vice Presidente da CEUSO
serdo designados, dentre seus membros, pelo titular da Secretaria
Municipal de Licenciamento, mediante Portaria.

Paragrafo 6°. - Sera atribuida gratificacdo aos servidores
municipais, membros da Comissdao de Edificacbes e Uso do Solo, fixada,
por reunido a que comparecer em valor equivalente a 4% (quatro por
cento) da referéncia DAS-15 até o maximo de 8 (oito) reunides
remuneradas por més.

SEGCAO III _
DA COMPETENCIA

Artigo 3° - A CEUSO, como 6rgdao normativo e
consultivo sobre a legislacao de obras, de edificagdes, de parcelamento do
solo, de acessibilidade e de seguranca de uso das edificacdes e
equipamentos, tem as seguintes atribuigdes:

1 - propor e opinar sobre alteragdao e regulamentacao da
legislagcdo a que se refere o “caput” deste artigo, bem como dirimir
duvidas e expedir instrucdes normativas sobre a sua aplicagdo, no que
couber;

2 - apreciar e fixar parametros e procedimentos préprios
para instrugdo e decisdo, apds consulta aos d&rgdos eventualmente
envolvidos com a matéria, nos termos do art. 5° do Decreto n° 32.329, de
23 de setembro de 1.992, nos seguintes casos:



a) reinicio de obra paralisada com Alvard de Execucgdo prescrito, em
desacordo com a legislagdo de obras e edificagbes e a legislagao de
parcelamento, uso e ocupacgao do solo;

b) reforma com mudanca de uso em edificagbes com comprovada
existéncia regular em periodo igual ou superior a 10(dez) anos, onde
a parte existente ndo atende integralmente as exigéncias relativas a
dimensdes e recuos;

c) reconstrucdo de edificagcbes com indices e volumetria em desacordo
com o disposto na legislagdao de obras e edificagdes ou na legislagao
de parcelamento, uso e ocupagao do solo, que seja considerada
prejudicial ao interesse urbanistico;

d) implantacdo do pavimento térreo em funcdo de condicGes especificas
de solo decorrentes do afloramento de lencol freatico, bem como de
questdes ambientais provenientes de contaminacdo de solo e agua
subterraneos;

e) tipos de acesso em edificagdo de uso misto com atividade
temporaria;

f) justaposicdo de edificacdo nova a edificagdo vizinha de grande
porte, implantada sem a observéncia de recuos;

g) avanco de marquise sobre logradouro publico caracterizado como rua
de pedestres;

h) aceitacdao de padrdoes de seguranca, higiene, salubridade e conforto
de modo diverso dos estabelecidos pela legislacao de obras e
edificacdes nas edificacdes destinadas a atividades e servigos de
carater especial, conforme secdo 16.5 da Lei n© 11.228/92;

3 - emitir parecer conclusivo sobre a aplicacao da
legislacdo de regularizacdo edilicia;

4 - analisar e instruir os processos a serem submetidos
em grau de recurso ao Prefeito, nos pedidos referentes a legislagdo a que
se refere o “caput” deste artigo;

5 - apreciar e decidir, em grau de 42 instancia
administrativa, os recursos interpostos do despacho do Secretario de
Licenciamento ou dos Subprefeitos, nos pedidos relativos a legislagdo a
que se refere o “caput” deste artigo, protocolados anteriormente a
28/05/2013.

CAPiTULO IT
DA ORGANIZACAO

Artigo 4° - A CEUSO compreende os seguintes 6rgaos:
I. Plenario;
II. Secretaria Executiva.
Paragrafo Unico - A critério da CEUSO, poderdo ser

constituidas subcomissGes e grupos de trabalho de acordo com a
necessidade, visando a realizagdo das atribuigdes.



SEGAO I
DO PLENARIO

Artigo 5°. - O Plenario, que é d6rgdo deliberativo da CEUSO,
constitui-se:

I. do Presidente;

II. dos Representantes.

Artigo 6° - Compete ao Plenario da CEUSO apreciar e decidir
as questdes da Ordem do Dia, bem como deliberar a respeito de outros
assuntos que lhe forem submetidos a apreciacdo pelo Presidente.

Paragrafo 1°. - Ao apreciar qualquer matéria, o Plenario
podera propor a sua adocgdo total ou parcial, sugerir o seu arquivamento,
formular projeto dela decorrente e apreciar emendas.

Artigo 7° - A designagdo do Presidente e do Vice Presidente,
observada a formalidade prevista no paragrafo 5° do artigo 2o0. deste
Regimento, correspondera ao periodo de exercicio do mandato de
representacao.

Paragrafo 1°. - O Presidente, ao ser empossado no cargo pelo
Secretdrio da SEL, assumird o compromisso de dirigir os trabalhos do
plenario e representar a CEUSO.

Paragrafo 2°. - O Vice Presidente substitui o Presidente em
sua auséncia ou impedimento eventual ou temporario; em caso de
impedimento ou afastamento definitivo, sucede-o, devendo entdao ser
designado novo Vice Presidente, na forma do paragrafo 50. do artigo 2°
deste Regimento.

Paragrafo 3°. - Ao Vice Presidente, quando no exercicio da
Presidéncia, além das prerrogativas do cargo, sdo conferidas todas as
atribuicdes constantes do artigo 8° deste Regimento.

Paragrafo 4°. - Na auséncia ou no caso de qualquer
impedimento do Presidente e do Vice Presidente, suas atribuicdes deverdo

ser por eles delegadas a um membro escolhido entre os representantes
presentes.

Artigo 8° - S3o atribuicbes do Presidente, além das
decorrentes da natureza de suas fungdes e prerrogativas:

I. presidir as reunides da CEUSO, com direito a voto, além do
de desempate;

II. submeter ao Plenario os assuntos constantes da Ordem do
Dia;

ITI. decidir as questdes de ordem;
IV. observar as disposicdes regimentais no ambito do plenario;

V. promulgar as resolucdes da CEUSO;



VI. comunicar as Secretarias e entidades representadas os
casos de auséncia ndo justificadas de seus Representantes
a 5 (cinco) reunides consecutivas, solicitando-lhes as
providéncias cabiveis;

VII. solicitar através da sua Assessoria Técnica sugestdes aos
orgdos técnicos federais, estaduais e municipais, bem como
as entidades de classe e aos demais 6rgaos representativos
sobre matéria relacionada ao Cdédigo de Obras e EdificacGes
e da legislagao de obras e edificagdes;

VIII. divulgar as conclusdes ou deliberagdes tomadas em
Plendrio, quando estabelecerem regras gerais;

IX. exercer outras atividades que |lhe forem conferidas por lei,
por este Regimento ou por delegagao de ordem superior.

Artigo 9° - Compete aos Representantes proferir votos, pedir
informacBes e solicitar esclarecimentos a Secretaria Executiva sobre
pareceres emitidos, sugerir ao Presidente a realizacao de pesquisas e
estudos relacionados com as atribuicbes da CEUSO, bem como praticar
atos necessarios ao fiel cumprimento de seu mandato.

Paragrafo 1°. - Cada Representante podera externar
publicamente seu ponto de vista pessoal, especialmente no caso de voto
vencido.

Paragrafo 2°. - os Representantes poderdao ter vistas dos
processos, na forma estabelecida no paragrafo 3° do artigo 16 deste
Regimento.

SECAO II
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Artigo 10 - A Secretaria Executiva é o 6rgdo incumbido de
coordenar, orientar e supervisionar a analise e instrugcdo dos processos e
documentos a serem submetidos ao Plenario e prestar apoio aos trabalhos
afetos & Comissdo. Cabem ao Secretario Executivo dos Orgdos Colegiados,
no ambito da CEUSO, as seguintes atribuicbes:

I. gerenciar a elaboragdo do relatério anual das atividades da
CEUSO;

II. supervisionar os trabalhos da Assessoria Técnica;
III. supervisionar os trabalhos do Plenario da CEUSO;

IV. manter contatos com entidades publicas ou privadas,
visando a obtengdo de sugestdes e informacbes Uteis a
elaboracdo de proposicdes modificativas, ampliativas,
restritivas ou inovativas do Cdédigo de Obras e Edificacbes e
da legislacdo de obras e edificacdOes;

V. prestar os esclarecimentos técnicos necessarios, para
efeito de apreciagdo, discussdo e votagao do Plenario;



VI.

cumprir outros encargos que lhe forem atribuidos pelo
Presidente e/ou Presidente Suplente, pelos Representantes
da CEUSO e pelas autoridades superiores;

Artigo 11 - A Secretaria Executiva, no d&mbito da CEUSO, é

constituida de:

I.

Assessoria Técnica;

II. Setor Técnico;

III.Setor Administrativo.

Artigo 12 - A Assessoria Técnica da CEUSO compete executar
as seguintes tarefas:

I.

preparar a Ordem do Dia das reunides da CEUSO;

II. redigir as sumulas das deliberagdes do Plenario, fazendo-as
constar em ata;

III. secretariar as reunides da CEUSO;

IV. ler e redigir os relatorios referentes a matéria da ordem do
Dia, dando os esclarecimentos necessarios, para efeito de
apreciacdo, discussdo e votagao do Plenario;

V. dar suporte as atividades do Setor Técnico;

VI. manter atualizado o acervo técnico da CEUSO;

VII. cumprir outros encargos que lhe forem atribuidos pelo
Secretdrio Executivo dos Orgaos Colegiados, Presidente
e/ou Presidente Suplente, pelos Representantes da CEUSO
e pelas autoridades superiores;

VIII. dar o seu ponto de vista técnico sobre o parecer emitido ou
sobre o Projeto de Lei, Resolugdo ou Decreto, elaborados
pelos técnicos;

IX. encaminhar anualmente ao Secretario Executivo da SEC
relatério das atividades da Comissao.

Artigo 13 - Ao Setor Técnico, responsavel pelos trabalhos

técnicos relativos a matéria de competéncia da CEUSO, compete:

I.

IT.

examinar os processos objeto de recurso, determinando as
providéncias administrativas referentes a sua instrugdo e
indispensaveis a anadlise, emitindo pareceres de ordem
técnica quanto a aplicagdo da legislagédo;

examinar os processos e demais papéis recebidos
referentes a solicitacdo das autoridades competentes, ou
propostas de modificagdo ou inovacao da legislacdo de
obras e edificacbes, realizar as pesquisar e estudos
correlatos e emitir pareceres de ordem técnica, elaborando,
caso necessario, emendas as proposituras examinadas;



III. providenciar pesquisas e levantamentos no sentido de
atualizar a legislagao de obras e edificagbes, elaborando,
quando de sua omissdo ou divergéncia, projetos de lei, de
resolucdo, ou minuta de decreto, de acordo com a matéria
a ser disciplinada;

IV. desempenhar outras atribuigdes conferidas pelas
autoridades competentes.

Artigo 14 - Ao Setor Administrativo, no ambito da CEUSO,
compete:

I. auxiliar o Setor Técnico nas atribuicbes de natureza
administrativa;

II. receber, registrar, classificar e controlar processos,
documentos e papéis diversos dirigidos a CEUSO;

III. desempenhar fungdes junto ao departamento de Recursos
Humanos relativas aos funcionarios e servidores em
exercicio na CEUSO;

IV. providenciar a publicacdo das deliberagdes do Plenario, de
acordo com determinagdo superior, no Diario Oficial da
Cidade de Sao Paulo;

V. acompanhar as publicagdes, no Diario Oficial da Cidade de
Sdo Paulo, dos atos do Plenario ou de atos normativos de
interesse da CEUSO;

VI. organizar e manter atualizado cadastro de legislagdo
especifica de interesse da CEUSO;

VII. informar sobre localizacdo e andamento de processos,
documentos e outros papéis em tramite pela CEUSO;

VIII. executar outras atribuicbes decorrentes da funcao ou por
determinacgdo superior.

CAPITULO III
DAS REUNIOES

Artigo 15.- A CEUSO reunir-se-a, ordinariamente, conforme
calendario pré-aprovado na Ultima reunido do ano anterior e,
extraordinariamente, mediante convocacdo do Presidente.

Paragrafo 190.- Tratando-se de reunido extraordinaria, o
Plenario s6 deliberara sobre a matéria objeto da convocacéo.

Paragrafo 2°.- As reuniGes ordinaria e extraordinaria se
realizardo em dia, hora e local previamente designados pela Secretaria
Executiva, que fard a convocagdao dos Representantes titulares e
encaminhard a pauta e os relatérios da reunido com antecedéncia de 2
(dois) dias.

Paragrafo 3°.- O representante titular convocarda o seu
suplente no caso de eventual impedimento.



Paragrafo 4°.- Independem de pauta os assuntos que, por
motivo de urgéncia, mediante justificativa do Presidente, exijam
deliberagao imediata.

Paragrafo 5°.- As reunides ordinaria e extraordinaria durardo o
tempo necessario aos seus objetivos, a critério do Presidente, que as
podera interromper, caso julgue conveniente.

Artigo 16 - Os trabalhos da reunido serdo iniciados com a
presenga minima de 4 (quatro) Representantes, inclusive o Presidente,
obedecendo a seguinte ordem:

I. verificagdo de presencga;

II. leitura ou exposicdo sumaria dos relatorios e pareceres
objeto das proposicdes, discussdao e votacdo, observando a
sequéncia da matéria apresentada na Ordem do Dia;

III. demais assuntos a serem tratados.

Paragrafo 1°- A Ordem do Dia podera ser alterada por
deliberacdao do Plenario, quando da existéncia de matéria urgente, em
tramitacdo especial, por proposta do Presidente, a requerimento de
qualquer dos Representantes ou da Administracdo Superior através da
Secretaria Executiva.

Paragrafo 2°- Se qualquer membro do Plendario julgar-se sem
convicgdo para proferir voto durante a reunido, poderad pedir vista do
processo, cujo pedido sera submetido ao Plendario. Aprovado o pedido de
vistas, deverd apresentar seu parecer por escrito no prazo de 7(sete) dias.

Paragrafo 3°- Nos casos definidos como urgentes pelo Prefeito
ou pelo Secretario Municipal de Licenciamento, o prazo de que trata o
paragrafo anterior, poderad ficar reduzido a 24 (vinte e quatro) horas,
devendo o Presidente comunicar aos presentes a data e hora da prdéxima
reunidao para prosseguimento da votacao.

Paragrafo 4°- Para estudo da matéria, poderdao os membros do
Plenario solicitar, através da Secretaria Executiva, o fornecimento de
quaisquer informacbGes por parte de d&rgdos municipais; caso tais
informacbes devam ser prestadas por d6rgdos estranhos a Administracgdo
Municipal, a solicitacdo sera dirigida ao Presidente, que decidira.

Paragrafo 5°- Os votos vencidos poderdao ser fundamentados e
constarao da ata.

Paragrafo 6°- As atas de reunido serao compostas pelas
sumulas de deliberacdo de cada processo conforme modelo anexo.

Artigo 17 - As proposicdes submetidas a apreciagdo da CEUSO
serdo aprovadas por maioria de votos dos membros presentes a reuniao,
cabendo ao Presidente, além do comum, o voto de desempate.

Artigo 18 - Os Representantes declarar-se-ao impedidos ou
suspeitos, nos casos previstos em lei.

Paragrafo 1°. - Ocorrendo qualquer das hipdéteses de
impedimento ou suspeicdo objeto deste artigo, o Representante deverad
comunicar ao Presidente, que o fara constar em ata.



Artigo 19 - Das reunides ordinarias ou extraordinarias, com
permissao ou a convite do Presidente, poderdo participar, sem direito a
votos, outras pessoas ou representantes de 6rgdos da Unido, dos Estados
e dos Municipios, bem como entidades de direito publico ou privado, cuja
atuacdo interesse, direta ou indiretamente, a CEUSO no desempenho de
suas atribuigdes.

CAPiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 20 - As omissdes deste Regimento serdo decididas pelo
Plenario.

Artigo 21 - Este Regimento poderda ser modificado mediante
proposta de, no minimo, quatro de seus membros, submetida a apreciacgdo
do Plenario em reunido extraordinaria especialmente convocada.

Artigo 22 - O presente Regimento entrard em vigor na data
de sua aprovacgdo, revogadas as disposicdes em contrario, em especial, a
Resolugdao/CEUSO/76, de 29 de dezembro de 1.995.



