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SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO — UASG (926367)

OBIJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO,
ORGANIZAGAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS SENSIVEIS COM BASE EM PROCESSOS E TECNICAS DE
ARQUIVOLOGIA E GESTAO DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO.

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 15/08/2023 as 09h00m (horario de Brasilia)

VISTORIA ATE 14/08/2023
CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO TOTAL GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
Aberto

FASE DE HABILITACAO
Apos as fases de apresentacao de propostas, Lances e Julgamento.

COMISSAO/PREGOEIRO DESIGNADO
Portaria 033/2023 SMUL.G/Alessandro

E-mail:ajurado@prefeitura.sp.gov.br
Telefone: (11) 3243-1072
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PREAMBULO

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
URBANISMO E LICENCIAMENTO - SMUL, situada na Rua S3ao Bento, 405 — Centro, Sao Paulo, Capital, CEP:
01011-100, torna publico, para conhecimento de quantos possam se interessar, que fard realizar licitacdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento de (menor valor total global), objetivando a
prestacdo de servicos descrita(s) na Clausula 2 — DO OBJETO deste Edital.

A participacdo no presente pregdo dar-se-a por meio de sistema eletronico, pelo acesso ao
site (https://www.gov.br/compras) - UASG n? 926367, nas condi¢Ges descritas neste Edital, devendo ser
observado o inicio da sessdo as 09:00 horas do dia 15/08/2023.

Este Edital, seus anexos, o resultado do Pregdo e os demais atos pertinentes também

constardo do site http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br — SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

E LICENCIAMENTO - SMUL.

1 EMBASAMENTO LEGAL

O procedimento licitatério e os atos dele decorrentes observardo as disposi¢cdes da Lei Federal n? 14.133/21,
do Decreto Municipal n2 62.100/2022, Decreto Municipal n2 56.475/2015 e da Complementar n2 123/2006,

alterada pela Lei Complementar n2 147/2014, e das demais normas complementares aplicaveis.

2 OBJETO

O presente preg3o tem por objeto a prestacido de servicos de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO, ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
SENSIVEIS COM BASE EM PROCESSOS E TECNICAS DE ARQUIVOLOGIA E GESTAO DOCUMENTAL PARA
TRATAMENTO DO ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO., nas
condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

2.1 Deverdo ser observadas as especificacdes e condicGes de fornecimento constantes do Termo de

Referéncia — Anexo |, parte integrante deste edital.

2.2 As empresas interessadas em realizar vistoria deverdo agendar com até 01 (um) dia util que

anteceda a abertura do certame, conforme contato e endereco abaixo:

2.3 O servico serda executado nas dependéncias da Secretaria Municipal de Urbanismo e
Licenciamento, Rua S3o Bento, 405. Centro Historico de Sao Paulo, Sdo Paulo - SP, CEP: 01011-100.
| Acervo do antigo Centro de Documentacgdo e Difusdo da SMUL — 172 andar; e Acervo CASE — 22¢

4/60


http://www.gov.br/compras)
http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br/

2.3.1

2.4

2.5

2.6

2.7

3.1

a)

a.l)

b)

\iiey

i

PREFEITURA DE
SAO PAULO

URBANISMO E
LICENCIAMENTO

andar baixo.
Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento, Rua Sdo Bento, 405. Centro Histérico de

Sao Paulo, Sdo Paulo - SP, Cep.: 01011-100, a ser agendado pelo telefone 11 3243-1090 ou pelo
e-mail ardomingues@prefeitura.sp.gov.br com a Sra. Angélica ou pelo telefone 11 3243-1017
ou pelo e-mail rnazarian@prefeitura.sp.gov.br com o Sr. Ricardo, de segunda a sexta-feira, das

11 horas as 16 horas.

A vistoria é de carater facultativo e caso nao seja realizada, a empresa assumird a responsabilidade
pela ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omissao na verificagdo dos locais de
instalacdo e execugdo dos servigos, ndo cabendo alegar desconhecimento dos locais onde serao
realizados os servigos.

Na opcdao da empresa realizar a vistoria, devera apresentar Termo de Vistoria — conforme
modelo Anexo IV, datada e assinada pelo servidor responsavel na Unidade, informando que
compareceu e vistoriou os locais onde serdao executados os servigos, e que tomou conhecimento
de todos os detalhes que se fardo necessarios a apresentacdo de sua proposta, comprometendo-
se a ndo divulgar as informacdes sensiveis obtidas durante a vistoria a terceiros.

O Licitante que optar pela ndo realizacdo de vistoria prévia, arcard com o 6nus da decisdo, ndo
podendo alegar o desconhecimento das condi¢des dos locais em que, deverd apresentar também
juntamente a proposta da Licitante, a Declaracdo de Nado Vistoria Técnica conforme modelo
constante do Anexo V deste Edital. Esta declaracdo deverad ser feita em papel timbrado da empresa
licitante.

Todos os Licitantes, que realizaram ou nao a vistoria, deverao apresentar a Declaragao (Anexo IV
ou V), ndo podendo alegar qualquer desconhecimento como elemento impeditivo da formulacdo
da proposta ou do perfeito cumprimento do contrato.

CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderao participar da licitacdo as empresas que:

atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos, desde que sejam credenciadas,
com cadastro ativo, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no

Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras) — Certificado Digital ICP-Brasil.

As condigOes de cadastramento no SICAF deverao ser providenciadas até o terceiro dia util anterior

a data estabelecida para recebimento das propostas.

tenham objeto social pertinente e compativel ao licitado;
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nao estejam sob processo de faléncia;
E admitida participacdo de empresas em recuperacdo judicial, desde que apresentada certiddo
emitida pela instancia judicial competente demonstrando estar a empresa apta econOmica e

financeiramente a participar de procedimento licitatério;

nao estejam constituidas em forma de consércio;

nao tenham sido declaradas inidéneas para licitar e contratar com a Administracao Publica;
nao estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

nao se enquadrem nas seguintes vedacdes de participacdo (art. 14 da Lei 14.133/2021):

gl) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta, estendendo-se a vedacdo ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que comprovado

o ilicito ou utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

g2) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,

devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitacdo;

g3) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido

condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de

adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

g4) Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente
publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,

nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

g.4.1) As vedacbes estendem-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade

de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de
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empresa que preste assessoria técnica.
g5) Ndo poderdo participar da licitacdo OSCIP’s atuando nessa condicdo;

As microempresas e empresas de pequeno porte, assim qualificadas nos termos da Lei Complementar
123/06, alterada pela Lei Complementar 147/2014, bem como as cooperativas que preencham as
condicdes estabelecidas no artigo 12, §22, do Decreto n? 56.475/2015, poderdo participar desta licitacdo
usufruindo dos beneficios estabelecidos nos artigos 42 a 45 daquela Lei Complementar, devendo para
tanto observar as regras estabelecidas de acordo com o Decreto n? 56.475/2015, declarando no campo

préprio do sistema sua condicdo.

3.2.1 Nao sdo aplicaveis os beneficios e demais disposicdes previstas nos artigos 42 a 49 da Lei

Complementar 147/2014 no caso de licitagdo para aquisi¢do de bens ou contratacdo de servigos em geral.

3.2.1.1 A obtencdo dos beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte
gue, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.1.2 Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor
anual do contrato.

Como requisito para a participacao no pregao, a licitante devera declarar, em campo préprio do

sistema eletrdnico, que esta ciente e concorda com as condi¢des do edital e anexos.

A participacdo neste Pregdo implica o reconhecimento pela Licitante de que conhece, atende e se
submete a todas as cldusulas e condi¢des do presente edital, bem como as disposi¢cdes contidas
na legislacdo indicada na clausula “1” deste Edital, que disciplinam a presente licitacao e

integrardo o ajuste correspondente, no que lhe for pertinente.

ACESSO AS INFORMACOES

Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou informacgdes relativos a esta licitacdo, que
serdo prestados mediante solicitacdo dirigida ao pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis antes da data
marcada para abertura do certame, por meio do endereco eletronico

fernandapassos@prefeitura.sp.gov.br / ajurado@prefeitura.sp.gov.br.

Os esclarecimentos e as informacdes serdo prestados no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado

ao ultimo dia atil anterior a data de abertura do certame.
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IMPUGNAGAO DO EDITAL

Qualquer pessoa, fisica ou juridica podera formular impugnagdes contra o ato convocatério, até
3 (trés) dias uteis antes da data marcada para abertura do certame, mediante peticdo

apresentada via e-mail, fernandapassos@prefeitura.sp.gov.br / ajurado@prefeitura.sp.gov.br, em

seu corpo ou documento anexo.

No ato da apresentacdo da impugnacdo é obrigatdrio anexar ao e-mail a cdpia digitalizada dos

seguintes documentos:

do documento de identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se o impugnante for pessoa
fisica;
do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), em se tratando de pessoa juridica, acompanhado

do respectivo ato constitutivo ou de procuragdo, que comprove que o signatario/remetente da

impugnacao efetivamente representa a impugnante.

Caberd ao agente de contratacdo se manifestar, motivadamente, a respeito da(s)impugnacao(des),
proferindo sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de recebimento, limitado

ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

Quando o acolhimento da impugnacao implicar alteracao do edital capaz de afetar a formulagao

das propostas, sera designada nova data para a realizacdo do certame.
A decisdo sobre a impugnacao sera publicada no sitio eletronico oficial.

Os pedidos de impugnacdes, bem como as respectivas respostas serdo divulgados no sistema

eletronico para visualizagao dos interessados.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo

agente de contratac¢do, nos autos do processo de licitacao.

APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS

Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descricdo do
objeto e o pre¢o, com o VALOR DO PRECO TOTAL GLOBAL, com duas casas decimais, até a data e
o horario estabelecidos para a abertura da sessdao publica, devendo, no cadastramento da

proposta, proceder as declaragcfes pertinentes, em campo proprio do sistema.
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Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente

apresentada.

A licitante serd responsavel por todas as transacoes que forem efetuadas em seu nome no sistema

eletronico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta, lances e declaragdes.

A apresentacdo da proposta de precos implicara em plena aceitacdo, por parte da licitante, das

condigOes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de produtos, precos ou qualquer

outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

Os precos cotados deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, em algarismos e devem ser
adequados aos praticados no mercado na data de sua apresentagao, sem inclusao de qualquer
encargo financeiro ou previsao inflaciondria e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e
despesas, necessarios ao fornecimento do objeto, inclusive frete. O preco ofertado sera
irreajustavel e constituird a Unica e completa remuneracdo pelo cumprimento do objeto deste

certame, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos nos precos, a qualquer titulo.

Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos serdo considerados como inclusos nos

precos, nao sendo aceitos pleitos de acréscimo, a qualquer titulo.

A licitante declarada vencedora do certame deverd enviar a proposta de precos, de acordo com o
formulario que segue como Anexo |l deste Edital, com todas as informacdes e declaragbes ali
constantes, devendo ser redigida em lingua portuguesa, com clareza, perfeitamente legivel, sem
emendas, rasuras, borrdes, acréscimos ou entrelinhas, ser datada, rubricada em todas as folhas e
assinada por seu representante legal ou procurador, devidamente identificado com nimeros de

CPF e RG, e respectivo cargo na licitante.

A proposta deverd ter validade de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data de sua
apresentacao.

ABERTURA DA SESSAO E CLASSIFICACAO INICIAL DAS PROPOSTAS DE PRECOS

Na data e horario indicados no preambulo deste Edital terd inicio automatico a sessao publica do

pregdo eletrbnico.

A andlise da conformidade das propostas visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste

Edital e seus anexos e sera feita exclusivamente na fase de julgamento em relacdo a proposta mais

9/60



7.3

b)
7.4
7.5

7.6

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

iy

@

PREFEITURA DE
SAO PAULO

URBANISMO E
LICENCIAMENTO

bem classificada.

Serdo desclassificadas as propostas:

cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados neste edital e seus anexos;
que por a¢ao da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificagao;

A desclassificacdo se dara por decisdo motivada e registrada no sistema.

Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas dos demais licitantes.
Somente as licitantes cujas propostas sejam classificadas e ordenadas automaticamente pelo
sistema participarao da fase de lances.

ETAPA DE LANCES

Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do

sistema eletrdnico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento, registroe

valor.

As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras para sua

aceitagao.

A Licitante somente podera oferecer lance inferior ou percentual de desconto maior ao ultimo
por ela ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo em relagdo aos lances
intermediarios e em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

A licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 segundos

apos o registro do sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

As licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a

identificacdo do licitante.

Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da
sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem

prejuizo dos atos realizados.

Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos para o 6rgao
ou a entidade promotora da licitacdo, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente

decorridas vinte e quatro horas apds a comunicac¢do do fato aos participantes, no sitio eletrénico
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utilizado para divulgacgao.

No caso de haver a participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, bem como de
cooperativas que preencham as condi¢cbes estabelecidas no artigo 19, §29, do Decreto n?

56.475/2015, no certame licitatdrio, os procedimentos obedecerdo aos subitens a seguir:

Antes da classificacao definitiva de pregos, caso a melhor oferta nao tenha sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, ou cooperativa que preencha as condig¢bes
estabelecidas no artigo 192, §29, do Decreto n? 56.475/2015, o sistema utilizado verificara se
ocorreu empate ficto previsto no § 22 do artigo 44 da Lei Complementar n2 123/2006 e Decreto
Municipal n2 56.475/2015, ou seja, as propostas apresentadas por microempresas ou empresas de
pequeno porte, ou cooperativas que preenchas as condi¢des estabelecidas no artigo 19, §29, do

Decreto n2 56.475/2015, com valores até 5% (cinco por cento) acima do melhor preco ofertado.

Em caso positivo, a microempresa ou empresa de pequeno porte, ou cooperativa que preencha as
condicdes estabelecidas no artigo 12, §29, do Decreto n? 56.475/2015, convocada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela, a primeira classificada no prazo de 5 (cinco) minutos,

sob pena de preclusao.

Caso a microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), ou cooperativa que preencha as

condicdes estabelecidas no artigo 12, §29, do Decreto n? 56.475/2015 (COOP), convocada ndo
exerca o beneficio de ofertar preco inferior a primeira classificada ou ndo o faca no tempo

aprazado, o sistema automaticamente convocard as ME/EPP/COOP remanescentes que,
porventura, se enquadrem na hipdtese do empate ficto, na ordem classificatéria, para exercicio do

mesmo direito, sucessivamente, se for o caso.

Se houver equivaléncia entre os valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos apontados nos itens anteriores, sera realizado

sorteio para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

Sé poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da

fase fechada do modo de disputa aberto.

Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serdo adotados os critérios previstos no

art. 60 da Lei 14.133/21, de acordo com a ordem legalmente estabelecida.

Apds a etapa de lances, se a melhor proposta estiver em desconformidade com o preco maximo

estipulado para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar melhores condicdes.
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Quando o primeiro colocado, em que pese a negociacdo realizada, mantiver sua proposta acima

do prego maximo definido, a negociagdo podera ser realizada com os demais licitantes.

A negociagao sera realizada por meio do sistema, com acompanhamento dos demais licitantes e

divulgagao do resultado, bem como anexagao aos autos do processo.

O licitante mais bem classificado devera, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel a partir e
solicitagcdao fundamentada, enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao

realizado.
Encerrada a negociacdo, o pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
MODO DE DISPUTA ABERTO

No modo de disputa aberto os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos em sessao
publica com duracdo de 10 (dez) minutos com prorroga¢cdo automadtica quando houver lance

ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos.

A prorrogacdao automatica sera de dois minutos e ocorrerd de forma sucessiva enquanto houver

lances enviados nesse periodo.

Nao havendo novos lances a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente e o sistema ordenara

e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administragdo podera admitir o reinicio da disputa

aberta para a definicdo das demais colocacoes.
JULGAMENTO

Para julgamento e classificacdo das propostas serd adotado o critério do MENOR PRECO TOTAL
GLOBAL, observados os requisitos, as especificagdes técnicas e os parametros definidos neste

Edital e em seus anexos quanto ao objeto.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro realizara a verificacdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto
estipulado, a compatibilidade do preco ou maior desconto final em relacdo ao estimado para a

contratacao.

E recomendavel, nesta fase, que sejam consultados os cadastros previstos no item 11.6.8, em nome
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da empresa licitante e também de seu sécio majoritdrio, de forma a verificar a existénciade
sanc¢do que impeca a participacao no certame e futura contrata¢do, garantida a manifestacao do

licitante previamente a eventual desclassificagao.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum

beneficio direcionado as ME/EPP’s, o pregoeiro diligenciara para verificar o enquadramento.
Serd desclassificada a proposta vencedora que ndo atender aos requisitos do item 7.3.

Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para desclassificacdo da proposta,

desde que se limitem a erros ou falhas que ndo alteram a substancia da proposta.

Apds a negociagao, o Pregoeiro fara o exame da aceitabilidade da oferta da primeira classificada,
devendo esta encaminhar, em prazo estabelecido pelo pregoeiro(a), através do sistema eletrénico,
sob pela de desclassificagao, a proposta de pre¢o, conforme Anexo Il, com o valor do preco final

alcancado, bem como a planilha de composicdo de custos.

O Pregoeiro deverad verificar, como critério de aceitabilidade, a compatibilidade do menor preco,
inclusive quanto aos precos unitdrios, alcancado com os parametros de precos de mercado,
definidos pela Administracdao, coerentes com a execuc¢ao do objeto licitado, aferido mediante a
pesquisa de precos que instrui o processo administrativo pertinente a esta licitacao.

Em caso de incompatibilidade de algum valor unitario com os parametros da Administracdo, estes
poderdo ser negociados com o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, sem

possibilidade de majorac¢ao do preco final alcancado na fase de lances.

Se o preco alcancado ensejar duvidas quanto a sua exequibilidade, podera o Pregoeiro determinar
a licitante que demonstre a sua viabilidade, sob pena de desclassificacdo, por meio de
documentacdo complementar que comprove a capacidade da licitante em fornecer o objeto

licitado pelo preco ofertado e nas condicGes propostas no Edital.

Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender a exigéncia estabelecida na clausula supra,
o pregoeiro, desclassificard, motivadamente, a proposta e examinara as ofertas subsequentes, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias,

devendo, também, negociar diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor.

Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da habilitac3o.

HABILITACAO
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Divulgado o julgamento das propostas de precos na forma prescrita neste Edital, passar-se-3 a fase

de habilitagao.
A habilitacdo da licitante vencedora poderad ser substituida por meio de registro regular no SICAF.

Caso os dados e informacdes constantes do SICAF ndo atendam aos requisitos exigidos deste Edital,
o Pregoeiro verificara a possibilidade de alcangar os documentos por meio eletronico, juntando-os

ao processo administrativo pertinente a licitacado.

11.2.2. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio alcangarao dos documentos exigidos no subitem 11.6 deste Edital,

por meio eletrénico, devendo a licitante encaminhar pelo sistema os demais documentos nao

emitidos via Internet.

11.2.3 Na impossibilidade de obtencdo/emissdo de documentos por meio eletrénico, o Pregoeiro solicitara

11.3

11.4

11.5

11.5.1

b)

c)

d)

sua apresentacao pela licitante, juntamente com os demais documentos.

A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos
habeis de informacées no momento da verificacdo de documentacdo ou dos meios para a
transmissdo de documentos a que se referem as clausulas anteriores, ressalvada a
indisponibilidade de seus préprios meios. Na hipdtese de ocorrerem essas indisponibilidades, a
licitante devera encaminhar os documentos solicitados por outros meios, dentro do prazo

estabelecido, sob pena de inabilitagcdao, mediante decisdao motivada.

Por meio de aviso lancado no sistema, via “chat”, o Pregoeiro informard as demais licitantes a

empresa habilitada por atendimento as condigdes estabelecidas neste Edital.
A habilitacao se dara mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, relativos a:
Habilitagao juridica:

Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Empresa Individual

de Responsabilidade Limitada;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresdria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das cooperativas,

estar adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal n. 12.690/2012;

Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades

empresarias ou cooperativas;

Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
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sociedade ndo empresdria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

Decreto de autorizagao, tratando-se de sociedade empresdria estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,

guando a atividade assim o exigir.
Regularidade fiscal e trabalhista:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede da licitante, pertinente

ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

Certidao de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido,inclusive

as contribuicées sociais;

Certidao de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com o objeto
licitado, expedida por meio de unidade administrativa competente da sede ou domicilio da

licitante.

No caso da licitante ter domicilio ou sede no Estado de Sao Paulo, a prova de regularidade para
com a Fazenda Estadual se dara através da certidao de débitos tributdrios da Divida Ativa do Estado

de S3o Paulo, expedida nos termos da Resolu¢do Conjunta SF/PGE n2 02, ou a quesuceder.
Certificado de Regularidade de Situacao para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servico (FGTS).
Certidao de Regularidade em relagdo a Fazenda Publica Municipal.

Regularidade perante o Cadin Municipal.

Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho.

Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas.
Qualificagdo econdmico-financeira:

Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica em data ndo superior a 60 dias da data da abertura do certame, se outro prazo nao

constar do documento.

Se a licitante ndo for sujeita ao regime falimentar, a certiddo mencionada devera ser substituida

por certiddo negativa de acdes de insolvéncia civil, ou documento equivalente.

Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
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apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacado financeira da empresa, vedada sua
substituicdo por balango ou balancetes provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais

guando encerrados hd mais de trés meses da data da apresentacdo da proposta;

Somente empresas que ainda ndo tenham completado seu primeiro exercicio fiscal poderdo
comprovar sua capacidade econOmico-financeira por meio de balancetes mensais, conforme

disposto na Lei Federal n? 8.541/1992;

Serdo considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis assim

apresentados:

Na sociedade empresdria regida pela Lei n2. 6.404/76, 11.638/07, 11.941/09, mediante documento
publicado em Didrio Oficial ou em jornal de grande circulagdo;

As empresas desobrigadas a adotar a ECD — Escrituracdo Contabil Digital e que ndo tenham optado
por esse meio, deverdao apresentar o Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis, extraidos
do Livro Didrio, contendo Termo de Abertura e de Encerramento, através de Cépia Autenticada,
Registrado na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Cartério de Registro

de Titulos e Documentos para Sociedades Simples;

Para as empresas obrigadas a adotar, ou que optaram por utilizar, a Escrituracdo Contabil Digital
(ECD) deverdo apresentar a impressdo do arquivo gerado pelo SPED Contabil constando o Termo
de Abertura e Encerramento com o termo de autenticacdo eletronica gerada pelo sistema, recibo

de entrega do Livro Digital e a Demonstra¢ao de Resultado do Exercicio.

A empresa que nao tiver alcancado os indices exigidos no ANEXO lll sera considerada inabilitada.

Qualificagdo técnica:

A qualificacdo técnica para a execucdo dos servicos serda comprovada por meio de
atestado(s)/certiddo(Bes) emitido(s) em nome da licitante, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a sua aptiddo para o desempenho de atividade

pertinente e compativel em caracteristica com o objeto desta licitacao.

Entende-se por pertinente e compativel o atestado que comprove capacidade de execucgao de 20%

(vinte por cento) ou mais dos servicos especificados.

Serd aceito o somatério de atestados, para comprovacdo dos 20% (vinte por cento) ou mais dos
servicos objeto do Presente Pregao.
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a.3) O(s) atestado(s)/certiddo(0es) devera(do) ser apresentado(s) em papel timbrado original ou cdépia
reprografica autenticada, assinados por autoridades ou representante de quem o expediu, com a

devida identificagao.

a.4) Declaragdo de vistoria técnica conforme modelo do ANEXO 1V, devidamente assinado pela responsavel

técnica da SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO - SMUL (OPCIONAL);

a.5) Declaragdo de n3o vistoria técnica - ANEXO V (OBRIGATORIO PARA OS LICITANTES QUE OPTAREM PELA
NAO REALIZAGAO DA VISTORIA TECNICA);

11.5.5 Outros Documentos:

a) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14 anos, sob as penas da Lei,
conforme o disposto no artigo. 72, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal e inciso VI do art. 68 da Lei Federal n?

14.133/21

b) Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitacdo_inclusive

condenacdo judicial na proibicido de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou

incentivos fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou ndo desafiada por recurso com efeito

suspensivo, por ato de improbidade administrativa;

c) Declaracdo de que a licitante ndo possui san¢des vigentes previstas no inciso Il do art. 156 da Lei
Federal n2 14.133/21, no ambito da Administracdo Publica Direta e indireta do Municipio de Sdo

Paulo e no inciso IV do mesmo artigo, no ambito de quaisquer entes federativos.

d) Em se tratando de ME e EPP, declaracao de observancia e atendimento aos paragrafos §19, §29,

§32 do art. 42 da Lei Federal n? 14.133/21;

e) Declaracdo e que suas propostas econdbmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes

na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificacao.

f) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social,

11.5.5.1  As declaragdes supra deverao ser elaboradas em papel timbrado e subscritas pelo representante
legal da licitante, sendo recomendada a utilizacdo do modelo constante no ANEXO VIl do presente

Edital, facultando-se a elaboragao de declaragdes individualizadas.
17/60



11.6

11.6.1

11.6.2

11.6.3

11.6.4

11.6.4.1

11.6.4.2

11.6.5

11.6.6

11.6.7

11.6.8

b)

iy

@

PREFEITURA DE
SAO PAULO

URBANISMO E
LICENCIAMENTO

A licitante para fins de habilitacdo devera observar as disposi¢cdes Gerais que seguem:

Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo nao
constar de clausula especifica deste edital, do proprio documento ou de lei especifica, serd
considerado o prazo de validade de 06 (seis) meses, a contar da data de sua expedicdo, salvo os

atestados/certiddes de qualificagcdo técnica, para os quais ndo se exige validade.

Todos os documentos expedidos pela empresa deverao estar subscritos por seu representante

legal ou procurador, com identificagao clara do subscritor.
Os documentos emitidos via Internet serdao conferidos pelo Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que nao o participante desta licitacao,
execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentacdo de habilitacio de ambos os

estabelecimentos.

Atestados de capacidade técnica ou de responsabilidade técnica podem ser apresentados em

nome e com o numero do CNPJ (MF) da matriz ou da filial da empresa licitante

Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira deverd estar acompanhado da

respectiva traducao para o idioma patrio, feita por tradutor publico juramentado.

Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal forma

gue ndo possam ser entendidos.

Os documentos exigidos para habilitacdao ndao poderdo, em hipétese alguma, ser substituidos por
protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos

posteriormente ao prazo fixado.

O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio verificardo eventual descumprimento das vedacbes de

participacdo na licitacdo, mediante consulta ao:

Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletrénico

www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletronico
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https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

Portal de Sancdes Administrativas, no endereco eletrénico

https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes ui/aspx/sancoes.aspx;

Rol de Empresas Punidas, disponivel no enderego eletrénico

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos e servicos/empresas

punidas/index.php?p=9255;

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), disponivel no enderegco eletronico

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

As consultas realizar-se-ao em nome da licitante e também de eventual matriz ou filial e de seus
sécios majoritarios.
Os documentos serao analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio quanto a sua conformidade

com os solicitados e serdo anexados ao processo administrativo pertinente a esta licitacao.

Estando a documentacao de habilitacdo da licitante vencedora em desacordo com as exigéncias do

Edital, ela sera inabilitada.

Havendo alguma restricao na comprovacgao da regularidade fiscal de microempresa ou empresa de
pequeno porte assim qualificada, bem como de cooperativa que preencha as condicGes
estabelecidas no artigo 19, §22, do Decreto n2 56.475/2015, a sessdo serd suspensa, concedendo-
se o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para regularizacdo, de forma a
possibilitar, apds tal prazo, sua retomada, nos termos do disposto no artigo 17 do Decreto n2

56.475/2015.

Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar, o
Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, verificando sua aceitabilidade e
procedendo a habilitacdo da licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente até a

apuracdo de uma proposta ou lance e proponente que atendam o Edital.

Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos em momento posterior ao
julgamento das propostas e apenas do licitante mais bem classificado, salvo na hipdtese de
inversdo de fases; caso em que os licitantes deverdo encaminhar a proposta e, simultaneamente,

os documentos de habilitagcdo, por meio do sistema.

Apds a entrega dos documentos de habilitacdo, ndo serd admitida a substituicdo ou a apresentacdo

de novos documentos, salvo em sede de diligéncia para complementacdo de informagdes em
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relacdo aos documentos ja apresentados e desde que necessdria para apurar fatos existentes a
época da abertura do certame e atualizagdao de documentos cuja validade tenha expirado apds a

data de recebimento das propostas.

Estando a documentacgao de habilitagdo da licitante completa, correta, com observancia de todos
os dispositivos deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro considerard a proponente habilitada e

vencedora do certame.

FASE RECURSAL

Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 minutos,
de forma imediata ap6s o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdoou
inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,“s‘(;I; pena de
preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado

vencedor.

As razoes do recurso deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio nosistema,
no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de lavratura da atade

habilitacao ou inabilitagao ou, na hipdtese de adogao da inversao de fases, da ata de julgamento.

Os demais licitantes ficardao intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo

de trés dias Uteis, contado da data de intimacdo pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do recurso.
Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndao possam ser

aproveitados.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo, a qual podera
reconsiderar a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,

contados do recebimento dos autos.

O recurso e pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo até a decisao final pela autoridade

competente.
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ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar

o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021.

PRECO, REAJUSTE E DOTACAO

O prego que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante a quem for o mesmo adjudicado.
Este prego inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas, beneficios, encargos sociais,
trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto, incluindo frete até o local de entrega designado
pela Prefeitura, transporte, etc.., e constituird, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneracao
pelo seu adequado e perfeito cumprimento, de modo que nenhuma outra remuneragao sera

devida.

Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data

do orcamento estimado.

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice de Precos ao Consumidor —
IPC, apurado pela Fundagao Instituto de Pesquisas Econdmicas — FIPE, nos termos da Portaria SF
n.2 389/17, bem como Decreto Municipal n? 57.580/17, bem como Decreto Municipal n2
57.580/17, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade.

Eventuais diferencas entre o indice geral de inflacdo efetivo e aquele acordado na clausula 14.3.1

ndo geram, por si s, direito ao reequilibrio econdmico-financeiro do contrato.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos

efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).
Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
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forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagcdao entao em vigor.
Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
O reajuste sera realizado por apostilamento.

Serd aplicada compensacao financeira, nos termos da Portaria SF n2 05, de 05 de janeiro de 2012,
guando houver atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Contratante,
observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no

pagamento, nos termos legais.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢des contratuais em face da superveniéncia

de normas federais e/ou municipais que as autorizem.

Os recursos necessarios para suporte do contrato, onerardo a dotacdo n?

29.10.15.122.3024.2.100.3.3.90.39.00.00.1.500.9001 do orcamento vigente.

CONDIGCOES DO AJUSTE E GARANTIA PARA CONTRATAR

A contratacdao decorrente desta licitagdao sera formalizada mediante termo de contrato, a ser

firmado entre as partes, conforme minuta do Anexo VIII deste Edital.

Para a formalizacdo do ajuste a empresa adjudicataria do objeto da licitacdo devera apresentar os
documentos ja exigiveis por ocasido da habilitacdo, aqueles necessarios a contratacao,atualizados,

caso solicitados.

Como condicdo a contratacdo, ainda, devera restar comprovado que a empresa a ser contratada
ndo possui pendéncias junto ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN MUNICIPAL, por forga da
Lei Municipal n2 14.094/2005 e Decreto n2 47.096/2006, que disciplinam que a inclusdo no CADIN

impedira a empresa de contratar com a Administracdo Municipal.

A licitante adjudicataria devera ter registro atualizado no Cadastro de Credores junto a Secretaria
Municipal de Financas e Desenvolvimento Social (SF), ou, caso ndo possua, deverd providencia-lo
no prazo de 02 (dois) dias uteis, a partir da homologacdo do certame, junto ao setor de
contabilidade da Contratante, sob pena de configurar recusa na contratacdo para fins de aplicacdo

das penalidades previstas neste Edital.

Os documentos mencionados nesta clausula deverdao ser apresentados em cdpias autenticadas ou
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no original, com prazo de validade em vigor na data da apresentacado e serdo retidos para oportuna

juntada no processo administrativo pertinente a contratagao.

Ao receber o Termo de Contrato, via e-mail, a LICITANTE deverd assinar por quem detém poderes
para tal, devolvendo-o a unidade que a encaminhou, também através de e-mail, no prazo de 03

(trés) dias uteis, para que sejam juntados aos autos.

O Contrato deverd ser assinado por representante legal, diretor ou sécio da empresa, com
apresenta¢do, conforme o caso e, respectivamente, de procuragdo ou contrato social,

acompanhados de cédula de identidade.

E facultado a Administracdo, quando o convocado n3o formalizar o ajuste no prazo e condi¢des
estabelecidos, inclusive na hipdétese de impedimento da contratacdo, sem embargo da aplicacdo
das penalidades cabiveis, retomar o procedimento, mediante agendamento de nova Sessdo

Publica, ou revogar a licitagdo.

Na hipdtese de retomada do procedimento, as demais licitantes classificadas serdo convocadas

para participar da nova sessdo publica do pregdo, com vistas a celebracdo da contratacao.

O aviso da nova sessao sera publicado no Didrio Oficial da Cidade e divulgacdo nos enderecos

eletrénicos https://www.gov.br/compras/pt-br/e http://e-negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br

— Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento — SMUL.

Na sessdo o Pregoeiro convocara as licitantes classificadas remanescentes, na ordem de
classificacdo, promovendo a averiguacdo das condi¢cbes de aceitabilidade de precos e de
habilitacao, procedendo-se conforme especificacdes deste edital, até o encontro de uma proposta
e licitante que atendam a todas as exigéncias estabelecidas, sendo a respectiva licitante declarada

vencedora e a ela adjudicado o objeto da licitacdo.

Devera ser prestada garantia para contratar, antes da lavratura do termo contratual, no valor de
5% (cinco inteiros por cento) do valor total do contrato, que serd prestada mediante depdsito no

Tesouro Municipal, com memorando a ser retirado na unidade contratante para este fim.
A garantia serd prestada nas modalidades previstas no artigo 96, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/21.

Sempre que o valor contratual for aumentado ou o contrato tiver sua vigéncia prorrogada, a
contratada serd convocada a reforcar a garantia, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, de forma

a que corresponda sempre a mesma percentagem estabelecida.

O nao cumprimento do disposto na clausula supra, ensejara aplicagdao da penalidade.
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A garantia exigida pela Administragdao podera ser utilizada para satisfazer débitos decorrentes da
execucgdo do contrato, inclusive nos termos da Orientagdo Normativa 2/12 — PGM, e/ou de multas

aplicadas a empresa contratada.

A garantia contratual serd devolvida apds a lavratura do Termo de Recebimento Definitivo dos
servicos, mediante requerimento da Contratada, que devera vir acompanhado de comprovacao,
contemporanea, da inexisténcia de a¢des distribuidas na Justica do Trabalho que possam implicar
na responsabilidade subsididria do ente publico, condicionante de sua liberacdo, nos termos da

Orientacdo Normativa 2/12 — PGM.

A garantia poderd ser substituida, mediante requerimento da interessada, respeitadas as

modalidades referidas no item 16.6.

PRAZO PARA INICIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS E CONDIGOES

A Administracdo estabelecera data certa para inicio da execugao do servi¢co, conforme constar na

Minuta de Contrato (Anexo VIII) ou, excepcionalmente, por meio de Ordem de Inicio dos Servicos.

O servico deverd ser prestado de acordo com o ofertado na proposta, no local e hordrio
discriminados no Anexo | deste Edital, correndo por conta da contratada todas as despesas

decorrentes da execucdo do objeto contratual.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contado da assinatura do Contrato, prorrogavel
automaticamente por mais 01 (um) ano, quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato, na forma do artigo 111 da Lei n° 14.133, de 2021, conforme anexo VIl do edital.

A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual, por conveniéncia da Administracdo, ndo gerara

a Contratada o direito a qualquer espécie de indenizacao.

N3o obstante o prazo estipulado no subitem 16.1.2, a vigéncia contratual nos exercicios
subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a condicdo resolutiva, consubstanciada
na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio, para

atender as respectivas despesas.

A DATA DE INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS sera certificada pela unidade responsavel pelo

acompanhamento da execuc¢do contratual.

Os servicos deverdo ser iniciados conforme previsto na Ordem de Inicio, e deverdo ser seguidas

as orientacdes da unidade responsavel pela fiscalizacdo do ajuste.
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CONDICOES DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

As cldusulas relativas ao recebimento dos servigos e pagamento sdo as constantes da minuta de

termo de contrato, Anexo VIl deste Edital.

Observar-se-a o quanto disposto no Decreto Municipal n? 54.873, de 25 de fevereiro de 2014, a

respeito da nomeacao de fiscais e acompanhamento da execucdo, até o seu término.

PENALIDADES

Sdo aplicadveis as sang¢des e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal n?

14.133/21 e Sec¢do Xl do Decreto Municipal n? 62.100/21.
As penalidades s6 deixardo de ser aplicadas nas seguintes hipéteses:

comprovacao, anexada aos autos, da ocorréncia de forca maior impeditiva do cumprimento da

obrigacdo; e/ou,

manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputdveis

exclusivamente a Administracao.

Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo
estabelecido neste Edital, sem justificativa aceita pela Administracao, garantido o direito prévio de
citacdo e da ampla defesa, serdo aplicadas:

Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a Administracao

Publica, a critério da Prefeitura;

Incidird nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida de firmar o

ajuste pela ndo apresentacdao dos documentos necessarios para tanto.

A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, inclusive em razdo de
comportamento inadequado de seus representantes, deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa exigida neste edital, ndo mantiver a proposta/lance, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, se microempresa ou pequena empresa
ndo regularizar a documentacao fiscal no prazo concedido para este fim, garantido o direito prévio
de citacdo e da ampla defesa, serdo aplicadas as penalidades referidas nas alineas “a” e“b” do
subitem 18.2 ou declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, a depender da natureza e

gravidade da infracdo cometida e peculiaridades do caso em concreto.
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As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipoteses, nos termos da Lei, garantido o
direito prévio de citacdo e da ampla defesa, sendo que com relagao a multas serao aplicadas como

segue:
Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecugdo total do objeto.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugdo parcial do

ajuste.

Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de qualquer das

obrigacdes decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais disposicdes desta clausula.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste decorrente de

culpa da Contratada.
As sancoes sdo independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis.

Das decisdes de aplicacdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei
Federal n? 14.133/21, observados os prazos nele fixados, que deverd ser dirigido a Secretaria
Municipal de Urbanismo e Licenciamento — SMUL, ao fiscal do Contrato, e protocolizado nos dias

Uteis, das 09:00 as 18:00 horas.

Caso a Contratante releve justificadamente a aplicacdo da multa ou de qualquer outra penalidade,
essa tolerancia nao podera ser considerada como modificadora de qualquer condigaocontratual,

permanecendo em pleno vigor todas as condicGes deste Edital.

Os procedimentos de aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por comissdao, nos termos

do artigo 158, “caput” e § 19, da Lei Federal n? 14.133, de 2021

Sdo aplicaveis a presente licitacdo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for, inclusive, as

sancdes penais estabelecidas na Lei Federal n? 14.133/21.

DAS DISPOSICOES GERAIS

No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitacdo e classificacao.

As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa e
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o principio do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e

desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratacgao.

As licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a PMSP
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do

resultado do processo licitatorio.

As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos

apresentados em qualquer fase do certame.

A falsidade de qualquer declaracao prestada podera caracterizar o crime de que trata o art. 299 do
Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penas e das sanc¢des
administrativas previstas na legislacdo pertinente, mediante o devido processo legal, e implicar3,

também, a inabilitacdo da licitante se o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitacao.

A licitante vencedora devera comunicar a Administracdo toda e qualquer alteracdo nos dados
cadastrais, para atualizacdo, devendo manter, durante toda a execucdao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacao.

O ajuste, suas alteracOes e rescisdo obedecerdo a Lei Federal n? 14.133/21, demais normas
complementares e disposicées deste Edital, aplicaveis a execucdo dos contratos e especialmente

0S Cas0s OMissos.

A revogacado ou anulagao da licitagdao observara os procedimentos e normas previstas no art. 71 da

Lei Federal n® 14.133/21

O Pregoeiro poderd promover diligéncias destinada a complementacdao de informacdes sobre
documentos ja apresentados, desde que se tratem de fatos existentes a época da abertura do
certame e atualizacdao de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento

das propostas, nos termos do art. 64 da Lei Federal n2 14.133/21.

Os casos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pelo Pregoeiro ouvidas, se for o caso, as

Unidades competentes.

Integrardo o ajuste a ser firmado, para todos os fins, a proposta da Contratada, a Ata da licitacdo

e o Edital da Licitacdo, com seus anexos, que o precedeu, independentemente de transcricao.

Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de Quaisquer das clausulas do

ajuste podera ser entendida como aceitagao, novagdo ou precedente.
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A Contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir o objeto do contrato, no todo ou em

parte, a terceiros, sob pena de rescisao.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condicdes contratuais em face da superveniéncia

de normas federais e municipais disciplinando a matéria.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e

incluir-se-a o do vencimento, observado o art. 183 da Lei Federal 14.133/21

N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario do

Pregoeiro.

Os atos relativos a licitacdao efetuados por meio do sistema serdo formalizados e registrados em
processo administrativo pertinente ao certame.
O resultado deste Pregao e os demais atos pertinentes a esta licitagao, sujeitos a publicagao, serao

divulgados no Didrio Oficial da Cidade e no sitio eletrénico http://e-

negocioscidadesp.prefeitura.sp.gov.br, bem como no Portal Nacional de Contratacdes Publicas —PNCP.

O pregoeiro e a equipe de apoio que atuardo neste pregdo eletronico foram designados nos

autos do processo administrativo a ele pertinente e indicados no sistema.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e

endereco eletrénico https://www.gov.br/compras.

As duvidas interpretativas e eventuais omissdes serdo realizadas com plena observancia ao

disposto nas normas previstas na Lei Federal 14.133/21 e no Decreto Municipal n? 62.100/22.

Fica desde logo eleito o Foro da Comarca da Capital — Vara da Fazenda Publica - para dirimir

guaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

Sdo Paulo, 27 de Julho de 2023

ALESSANDRO Assinado de forma digital por
TRUGILO ALESSANDRO TRUGILO

JURADO:28233335843
JURADOQ:28233335843 Dados: 2023.07.28 09:54:46 -03'00'
Alessandro Trugilo Jurado
Pregoeiro

Portaria 033/2023- SMUL.G
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES
TECNICAS

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de tratamento, organizacio e
digitalizacdo de documentos sensiveis com base em processos e técnicas de arquivologia e gestao
documental para tratamento do acervo histérico da Secretaria Municipal de Urbanismo e
Licenciamento.

2. NATUREZA DO OBIJETO

2.1.0 servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, haja vista os seus padroes
de desempenho e qualidade serem definidos objetivamente em especificagdes usualmente
adotadas no mercado.

3. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1.0 local de armazenamento dos documentos devera estar localizado no Municipio de Sao
Paulo ou Grande Sdo Paulo, em um raio maximo de 40 km da atual sede da SMUL, na Rua Sao
Bento, 405, Centro, Sdo Paulo/SP, a fim de garantir a imediata disponibilidade dos
documentos.

4. LOCAL ONDE ESTA ATUALMENTE O ACERVO DA SMUL:

4.1.Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento — SMUL - Rua S3o Bento, 405. Centro Histdrico
de S3o Paulo, Sdo Paulo - SP, CEP: 01011-100. | Acervo do antigo Centro de Documentagao e Difusdo
da SMUL — 172 andar; e Acervo CASE — 222 andar baixo.

4.2.Destino apos a realizagdo dos servigos: a ser informado posteriormente (prépria SMUL ou outro 6rgdo
de arquivo publico dentro de S3o Paulo - Capital).

5. LOCAL ONDE ESTA ATUALMENTE O ACERVO DA ANTIGA ILUME:

5.1.Viaduto Grande Sdo Paulo | Patio da Subprefeitura do Ipiranga - Avenida Presidente Wilson, 4095 -
Vila Independéncia.

6. VIGENCIA DO CONTRATO

6.1.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contado da assinatura do Contrato,
prorrogdvelautomaticamente por mais 01 (um) ano, quando seu objeto ndo for concluido no
periodo firmado nocontrato, na forma do artigo 111 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.1. Quando a nao conclusao decorrer de culpa do contratado: 20/60
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| - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢des administrativas;

Il - a Administragcdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidasadmitidas
em lei para a continuidade da execugdo contratual.

6.2.0 servico é enquadrado como ndo continuo ou contratado por escopo, tendo em vista que
impde ao contratado o dever de realizar a prestagdo de um servigo especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario
a conclusdo do objeto.

7. FUNDAMENTACAO E NECESSIDADES DA CONTRATAGAO

7.1.Considerando que a antiga Secretaria Municipal de Licenciamento - SEL incorporou a antiga Secretaria
Municipal de Desenvolvimento - SMDU e passou a denominar-se Secretaria Municipal de Urbanismo
e Licenciamento - SMUL, conforme Art. 12 do Decreto 60.038, de 31 de dezembro de 2020, trazendo
consigo a necessidade de readaptacdo dos layouts desta Pasta para otimizar o fluxo de trabalho, sendo
de importancia para este processo citar o que se refere ao 172 andar, como:

7.1.1. Juncdo das divisdes da Coordenadoria de Cadastro, Andlise de Dados e Sistema Eletronico de
Licenciamento (CASE), transferindo a equipe DCAD do 222 andar baixo para o 172 andar, local
onde estdo dispostas as demais divisOes e a coordenacdo da CASE;

7.1.1.1. Organizagao fisica (mudanga) do acervo de CASE do 222 andar baixo para o 172 andar;

7.1.2. Desativacdo do Centro de Documentacdo e Difusdo da Secretaria Municipal de Licenciamento e
Urbanismo — conforme decreto 58.021/2017, Art. 82, inciso XV, alinea —c:

Art. 82: “Ficam suprimidas as unidades a seguir discriminadas: (...) XV - da
Coordenadoria de Administracdo e Financas: (...) ¢) o Centro de Documentacdo e
Difusao.

- localizado no 172 andar, para abrir espaco para acomodar a equipe DCAD;

7.1.3. 0O que o Decreto 8.159/1991 dispde sobre a cessacdo de atividades de arquivos publicos:

Art. 72 - Os arquivos publicos sao os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no
exercicio de suas atividades, por drgaos publicos de ambito federal, estadual, do
Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas fung¢bGes administrativas,
legislativas e judiciarias.

§ 12 - SGo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos
por instituicdes de cardter publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo
de servigos publicos no exercicio de suas atividades.

§ 29 - A cessagdo de atividades de instituicdes publicas e de cardter publicoimplica
o recolhimento de sua documentagdo a instituicdo arquivistica publicaou a sua
transferéncia a institui¢do sucessora.
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7.1.4. Tendo em vista o Decreto 8.159/1991 que disp&e sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados, conforme segue:

Art. 12 - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecio especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragao, a cultura,
ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao.

Art. 22 - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por orgdos publicos, instituicées de cardter
publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas,
bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a
natureza dos documentos.

Art. 32 - Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operagoes
técnicas referentes a sua producgao, tramitacao, uso, avaliagao e arquivamento em
fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminag¢ao ou recolhimento para
guarda permanente.

7.2.Ha ainda o acervo com a histdria da iluminagdo publica da cidade de Sdo Paulo, da qual tomamos
conhecimento em meados de setembro de 2022, motivado pelo andamento da obra no local onde
serd instalado um patio do Descomplica SP, a Rua Maestro Jodo Batista Julido, n2 73.

7.2.1. Na ocasido, foram relatadas 18 mapotecas, que posteriormente foram remanejadas para o
endereco: Viaduto Grande Sdo Paulo | Patio da Subprefeitura do Ipiranga - Avenida Presidente
Wilson, 4095 - Vila Independéncia.

7.2.2. Importante destacar que este acervo foi produzido ha décadas, antes mesmo de a ILUME ser
vinculada a estrutura da SMUL, fato este que ocorreu somente em 2021, conforme Decreto N2
60.061 de 3 de fevereiro. Ainda assim, sabendo da importancia que tal acervo pode
representar para a histéria da evoluc¢ao da iluminagao publica da cidade de S3ao Paulo, esta
CAF estima que possa haver cerca de 18.000 plantas/desenhos técnicos nessas
mapotecas, que necessitam de tratamento de higienizacdo, possivel restauracdo para
recuperacao dos documentos e ainda gestdo documental.

7.3.Considerando que hd necessidade de instituir instrumentos arquivisticos fundamentados em

principios de classificagdo, avaliagdo documental, arquivamento e destinagdo final de documentos
de ambos os acervos, com o processo de sua gestdo devidamente inserido nas diretrizes da legislagdo
vigente para posterior transferéncia do que couber;

7.4.Sabendo que esta Pasta ndo possui equipe técnica capacitada em seu quadro de servidores que possa

ser direcionada para realizar o devido tratamento dos referidos acervos;

7.5.Desta forma, a contratacdo de empresa especializada em tratamento, organizacdo e digitalizacdo de

documentos sensiveis com base em processos e técnicas de arquivologia e gestdo documental para
tratamento dos acervos histéricos da Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento e da ILUME,
se faz necessdria para dar prosseguimento as readaptacdes dos layouts desta Pasta e para a protecdo
e destinagao correta dos referidos acervos.

8. SOBRE OS ACERVOS
8.1.Acervo do antigo Centro de Documentagao e Difusao da SMUL:
8.1.1. O antigo Centro de Documentacdo e Difusdo da Secretaria Municipal de Urban3mwgp e
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Licenciamento (CDD/SMUL), sitladS WS S5 471- A do 172 andar do Edificio Martinelli, tem como

tema principal o urbanismo paulistano possuindo um acervo com informagées em diversos
suportes:

Plantas;

Mapas;

CD’s;

VHS;

Documentos oficiais;

8.1.2. Integram este acervo:

Monografia: legislacdo, censos, anuarios, obras de referéncia e memoria técnica de GEP/COGEP,
SEMPLA, SMDU — aproximadamente 3000 itens;
Cartografico: mapas e conjuntos cartograficos — aproximadamente 10500 folhas;

Iconografico: fotos aéreas contendo o mapeamento da cidade em varios anos — aproximadamente
6800 itens;

Multimidia: CD’S — 130 itens.

8.1.3. Relatério fotografico:
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8.2.Acervo CASE (222 andar baixo):

8.2.1. Com a juncgdo da divisdo CASE/DCAD no 172 andar, serd necessario realizar a organizacdo fisica
do seu respectivo acervo.

8.2.2. De acordo com a Divisdo, este acervo ja possui uma organizacdo que segue uma numeragao
propria e que devera ser mantida, se possivel.

8.2.3. Este acervo esta acomodado em 18 mapotecas, 37 arquivos de a¢o (de 4 ou 5 gavetas) e 1
arquivo com estantes deslizantes sobre trilhos.

8.2.4. Relatério fotogra’ficc_):

e

8.2.5. Dimensdo do mobiliario:

ANDAR ARQUIVO ALTURA LARGURA PROFUNDIDADE UNIDADES
(metros) (metros) (metros)
22°B ARQUIVO MAPA A 1,45 0,63 0,80 6
22°B ARQUIVO MAPA B 1,20 0,59 0,80 1
22°B ARQUIVO MAPA C 1,45 0,63 0,80 11
22°B ARQUIVO GAVETA A 1,33 0,50 0,70 5
22°B ARQUIVO GAVETA B 1,33 0,55 0,55 1
22°B ARQUIVO GAVETA C 1,33 0,48 0,71 30
22°B ARQUIVO GAVETA D 1,29 0,60 0,70 1
22°B ARQUIVO DESLIZANTE 2,20 2,15 7,20 1
22°B ARQUIVO MADEIRA 1,59 0,99 0,43 4
TOTAIS 60
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8.3. Acervo ILUME:

8.3.1. Estima-se haver cerca de 18.000 desenhos técnicos nas mapotecas, a maioria em formato AQ. Sdo
desenhos antigos, que podem estar danificados em grau médio ou avancado devido asac¢des
dos anos decorridos e possiveis pragas dos locais por ondem passou o acervo antes que chegasse
ao nosso conhecimento.

8.3.2.

Acredita-se que sera necessario um trabalho minucioso para deixar o acervo em condicGes de
consulta apds o tratamento, como: higienizacao, alisamento, restauracao, etc.

8.3.3. Relatério fotografico:

Zg_ phl/aggEp SHEAE.

.

9. SOBRE OS PROCESSOS DE GESTAO DOCUMENTAL:

9.1. GESTAO DOCUMENTAL: Conjunto de procedimentos e operacgdes técnicas referentes a sua producdo,

tramitagao, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminagao
ou recolhimento para guarda permanente.

9.1.1. De acordo com a Secretaria Municipal de Gestdo do Municipio de Sdo Paulo, Normas Técnicas,

temos as seguintes definicGes a respeito de Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade:
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9.2.PLANO DE CLASSIFICAGAO: “O Plano de Class#macao de Documentos é o instrumento elaborado para

classificar e ordenar todo e qualquer documento produzido. Através dele, é possivel inserir os
documentos na atividade correta e atribuir o seu cédigo correspondente, assim como visualizar toda
a estrutura da Prefeitura através de suas Func¢des”.

9.3.TABELA DE TEMPORALIDADE: “E o instrumento que identifica e controla os documentos produzidos
pela Prefeitura, informando os seus prazos de guarda evidenciando sua destinacao final que pode ser
a guarda permanente ou a eliminacdo. O objetivo da Tabela de Temporalidade é racionalizar o fluxo e
o ciclo de vida dos documentos, reduzindo a massa documental e liberando espago. Sdo documentos
de atividade-meio aqueles produzidos comumente em todas as unidades da Prefeitura, que possibilita
e auxilia a execucao de atividades especificas. Exemplo: Folha de Frequéncia - FFl. Tanto a drea de
finangas como a drea de comunicagdo possui esse tipo de documento, que ndo é uma atividade
exclusiva da unidade”.

10. DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

10.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
TRATAMENTO, ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS SENSIVEIS COM BASE EM
PROCESSOS E TECNICAS DE ARQUIVOLOGIA E GESTAO DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO
ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO, CONFORME
ESPECIFICACOES DESTE TERMO.

10.2. DESCRICAO DOS SERVICOS:
10.2.1. TRANSFERENCIA DO ACERVO PARA AS INSTALACf)ES DA CONTRATADA

10.2.1.1. Mao de obra especializada:

Fornecimento de mao de obra especializada em manuseio de documentos sensiveis, de valor
histdrico, para realizar a triagem do acervo, bem como elaborar o protocolo de saida da Secretaria e
embalar o acervo para sua transferéncia.

10.2.1.2. Materiais de conservagao:

Fornecimento de todo o material necessario para conservacdo do acervo durante o transporte
visando preservar sua integridade fisica:

10.2.1.2.1. Tubos de papeldo para transportar as plantas que estao abertas nas mapotecas verticais e
nas prateleiras de acrilico;

10.2.1.2.2. Caixas para embalar demais materiais (fotos, CDs, etc.);

10.2.1.2.3. Etiquetas de identifica¢do.

10.2.1.3. Transporte:

Fornecimento de transporte adequado para a retirada dos acervos nos enderecos abaixo até o local
onde sera realizada a guarda temporaria, tratamento, organizacao e digitalizacdo do acervo:
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10.2.1.3.1. ACERVO SMUL | Sede da Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento, localizada a

Rua S3do Bento, n2 405, 172 andar, Centro Histérico de Sao Paulo, S3o Paulo — SP, Cep.: 01011-
100;

10.2.1.3.2. ACERVO ILUME]| Viaduto Grande Sao Paulo | Patio da Subprefeitura do Ipiranga - Avenida
Presidente Wilson, 4095 - Vila Independéncia;

10.2.1.3.3. Serao formados lotes, de acordo com a capacidade de cada veiculo utilizado pela Contratada,
para a realizacao da transferéncia, onde as caixas deverao ser identificadas e numeradas;

10.2.1.3.4. Os veiculos de transporte deverdo ser fechados (tipo bau);

10.2.1.3.5. As caixas-arquivo deverdo ser organizadas e empilhadas, com o auxilio de folhas de papelao
entre cada nivel da pilha, de forma a n3do danificar as caixas durante o transporte; ou
acondicionadas em embalagens prdprias e adequadas para o transporte;

10.2.1.3.6. As listas de saida deverdo ser assinadas pelo representante da Contratada e por funcionario
indicado pelo Contratante;

10.2.1.3.7. Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por
representante da Contratante, de forma a garantir o cumprimento das normas de seguranca
fisica ou evitar qualquer tipo de dano/extravio aos documentos.

10.2.1.3.8. A transferéncia inicial obedecerd ao cronograma a ser definido em conjunto pelas partes, em
até 07 (sete) dias Uteis contados da data da expedicdo da Ordem de Inicio dos Servigos, o qual
deverd ser estritamente cumprido pela Contratada, tendo em vista, a necessidade de
planejamento prévio, considerando a estrutura a ser empregada na transferéncia de
documentos;

10.2.1.3.9. A Contratada deverd manter, em seu sistema informatizado, o registro de todas as
transferéncias realizadas, com dados de quantitativo, data e horario.

10.2.2. GUARDA DOCUMENTAL CONTEMPLANDO 0] ACONDICIONAMENTO E
ARMAZENAMENTO EM ESTRUTURA DEDICADA

Fornecimento de espaco para a guarda temporaria dos acervos durante o periodo de tratamento,
organizacdo e digitalizacdo em estrutura dedicada, a partir da aplicacdo de normas técnicas e
procedimentosde arquivologia visando a conservacdo do acervo em todo o ciclo do trabalho.

10.2.2.1.  Para este servico devera ser disponibilizado pela CONTRATADA um prédio com espaco fisico
suficiente para armazenamento e manipula¢do de todos os documentos de uso exclusivo da
CONTRATANTE, devendo estar localizado no Municipio de Sdo Paulo ou Grande Sdo Paulo emum
raio maximo de 40 km da sede da SMUL, fato necessario para atendimento aos prazos de entrega
e retirada de documentos;

10.2.2.2.  Asestantes utilizadas para ao armazenamento deverao ser de ago e possuir estratos de metal,
nado sendo permitida a utilizagdo de nenhum tipo de madeira, mesmo que tratada;

10.2.2.3.  As caixas Box deverdo ter tamanho compativel aos documentos;

10.2.2.4.  Utilizacdo de etiquetas para identificar e rastrear a documentacao;

10.2.2.5. A conservacgdo predial e a higienizagdo deverdo ser periddicas, com a realizagdo dos reparos
necessarios ao bom andamento dos servicos, bem como sua higienizacdo em conformidade com
as normas definidas pelo érgdo competente para o controle de pragas;
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10.2.2.6. O local de armazenamentélag':‘/élrghl‘clioNnTt%r com area exclusiva para a guarda e manuseio dos
documentos da SMUL;
10.2.2.7. A Contratada devera exercer rigido controle de armazenamento das caixas, de maneira a
conservar seu perfeito estado de conservacgao e possibilitar a localizacdo das mesmas;
10.2.2.8. Com relagdo a seguranca do local e as instalacdes, ele devera possuir os seguintes itens de
capacitagao:
10.2.2.8.1. Possuir sistema de vigilancia patrimonial presencial;
10.2.2.8.2. Possuir sistema de vigilancia operacional;
10.2.2.8.3. Possuir sistema de vigilancia monitorado 24 horas por dia por CFTV,;
10.2.2.8.4. Possuir armazenamento remoto de imagens do sistema de CFTV, com prazo minimo de
reten¢do de 180 dias;
10.2.2.8.5. O local deverd possuir equipe da brigada contra Incéndio e Inundacdes, devidamente
identificada e treinada;
10.2.2.8.6. Possuir central de iluminacdo de emergéncia;
10.2.2.8.7. Possuir extintores e sinalizacdo de emergéncia, conforme plano aprovado pelo Corpo de
Bombeiros;
10.2.2.8.8. Possuir central de alarme;
10.2.2.8.9. Possuir AVCB — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, com ocupacgdo exclusiva para
utilizacdo de guarda de arquivos e documentos;
10.2.2.8.10. Possuir sistema de prevencdo e combate ao fogo, conforme plano aprovado pelo Corpo de
Bombeiros;
10.2.2.8.11. Ndo podera ter sprinkler/chuveiros automaticos de dgua sobre equipamentos eletrénicos e
materiais (caixas, prateleiras, armarios, pastas) onde estdo armazenados os documentos.
Utilizar extintores de gas carbdnico nos locais em que estiverem armazenados os documentos,
para aumentar a chance de conservar a integridade dos documentos ao controlar as chamas,
e de pd quimico para instalagdes elétricas;
10.2.2.8.12. O local devera estar situado em local livre de riscos de entrepostos ou refinarias de
combustiveis e usinas de energia;
10.2.2.8.13. Olocal devera estar situado em local livre de riscos de alagamentos e inundacgdes; 10.2.2.8.14.
O local também devera apresentar Sistema de para-raios conforme legislagao vigente; 10.2.2.8.15. O local
também devera apresentar drea compativel e exclusiva para uso de armazenamento
de acervo/documentos da SMUL;
10.2.2.8.16. O local também devera apresentar seguro contra incéndio, inundagdo, roubo ou perda de
material sob sua guarda, para que sé assim seja expedida a Ordem de Inicio dos Servicos:
10.2.2.8.16.1. No caso de sinistro, a SMUL devera ser reembolsada pelos danos e devera receber
cOpia do Boletim de Ocorréncia para documentagao interna da Contratante.
10.2.2.8.17. O local também deverd possuir controle biolégico de pragas.
10.2.2.9. O local deverd ter como unica finalidade as atividades de guarda, gerenciamento e
recuperacdo de processos e/ou documentos e informag&es, devendo conter ambiente exclusivo
para o tratamento arquivistico de documentos.

10.2.3. TRATAMENTO ARQUIVISTICO DO ACERVO, CONTEMPLANDO TRIAGEM, ANALISE,
HIGIENIZAGAO, CLASSIFICAGAO E CADASTRAMENTO OBEDECENDO AOS DECRETOS
MUNICIPAIS QUE TRATAM DO ASSUNTO, BEM COMO A REVISAO, ADEQUACAO,
ATUALIZAGAO
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E/OU ELABORACAO DO CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO E TABELA
DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Fornecimento de todos os materiais necessarios para a realizagdo do trabalho, incluindo
equipamentos emao de obra especializada em manuseio de documentos sensiveis, de valor histérico.

10.2.3.1. A Contratada devera efetuar a triagem dos documentos do acervo que consiste na separacao,
para avaliacdo e posterior destinacdo, de todo e qualquer material que ndo pertenga ao acervo
documental arquivistico, quais sejam, documentos inserviveis, direcionando a destinagao final de
cada tipologia.
10.2.3.1.1. O inventdrio terda em seu método uma ficha de “diagndstico de acervo” e de “identificacdo
documental” para a analise de conservacdo e desenvolvimento de Plano de Classificacdo. As
informacbes dessa ficha deverdo ser incluidas em planilha, tabela ou base de dados
informatizados, de modo a permitir futuras consultas e edicdes pela CONTRATANTE;
10.2.3.1.2. Anadlise do inventdrio com a CONTRATANTE para entendimento do fluxo documental;
10.2.3.1.3. Conferéncia do fluxo dos documentos e validacdo com a CONTRATANTE para aplicacdo da
tabela de temporalidade;
10.2.3.1.4. Validagao do material identificado como descarte:
10.2.3.1.5. Envio da listagem com a descricdo dos arquivos para a CONTRATANTE;
10.2.3.1.6. Andlise por parte da CONTRATANTE dos documentos a serem descartados;
10.2.3.1.7. Envio de autorizacdo do descarte a CONTRATADA;
10.2.3.1.8. Disponibilizacdo dos documentos para validacdo pela CONTRATANTE;
10.2.3.1.9. Envio da documentacdo para empresa de reciclagem para trituracdo, mediante
acompanhamento da CONTRATADA e da CONTRATANTE;
10.2.3.1.10. Elaboracdo de relatério fotografico com o processo;
10.2.3.1.11.Envio do Certificado de destrui¢cao dos documentos.
10.2.3.1.12. Organizacao e elaboragdao de relatérios de possiveis pendéncias identificadas na
documentacao;
10.2.3.2.  Classificagdo dos Documentos:
10.2.3.2.1. A classificagdo devera ser realizada por profissionais treinados que auxiliardao na elaboragdo
do Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo, conforme procedimentos definidos
pela Coordenadoria de Gestao Documental — CGDOC, vinculada a Secretaria Municipal de
Gestao;
10.2.3.2.2. Todos os documentos classificados e avaliados como de fase intermediaria e permanente,
deverao ser higienizados e desinfetados para eliminagdo de poeira, fungos e insetos, visando
a protecao fisica do acervo documental;
10.2.3.3. Instrumento de Gestdo Arquivistica:
10.2.3.3.1. A Contratada devera subsidiar na revisdo, atualizacdo e/ou elaboragdo, quando couber, do
Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo e Tabela de Temporalidade;
10.2.3.4. Limpeza do acervo utilizando materiais adequados para sua conservacao.

10.2.4. DIGITALIZAGAO

A Contratada devera observar a Lei Federal N2 12.682 de 09 de julho de 2012 e o decreto n?
10.278 de18 de marco de 2020 e suas alteracdes a fim de seguir a legislacdo vigente sobre
digitalizacdo de documentos;
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10.2.4.1. Os procedimentos e as tecnologias utilizadas na digitalizacdo de documentos fisicos devem

assegurar:
l. A integridade e a confiabilidade do documento digitalizado;
Il. A rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;
Il O emprego dos padrdes técnicos de digitalizacdo para garantir a qualidade da
imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado;
V. A confidencialidade, quando aplicdvel, e;
V. A interoperabilidade entre sistemas informatizados.

10.2.4.2. A SMUL identificard quais documentos deverao ser digitalizados, respeitando-se os volumes
previstos neste termo de referéncia.
10.2.4.3. Os documentos para o escopo da digitalizacdo deverdo sofrer um processo de triagem e
preparacgao, sendo destes retirados grampos, clipes e qualquer outro material que ndo faga parte
dos documentos e que venha a prejudicar o processo de digitalizacdo no scanner de producdo. As
estacOes de digitalizagcdo deverao estar conectadas a scanners de alto desempenhode papel.
10.2.4.4. Tém-se como requisitos minimos da aplicacdo de Captura de Imagens:
10.2.4.4.1. Definicao de brilho e contraste de imagem;
10.2.4.4.2. Definicao de resolugdo (DPI);
10.2.4.4.3. Definicdao do tamanho do original;
10.2.4.4.4. Digitalizagdo continua;
10.2.4.4.5. Digitalizagdo Batch;
10.2.4.4.6. Possibilidade de importacdo de imagens-arquivos eletrénicos pré-existentes em modo
assistido ou batch;
10.2.4.4.7. Possibilidade de criagdo de perfis de digitalizacao especificos para cada tipo de documento,
conforme os recursos disponiveis no scanner em utilizagdo;
10.2.4.4.8. Suporte a documentos preto e branco, coloridos e em tons de cinza;
10.2.4.4.9. Formatos: TIFF G4, JPEG, PDF e PDF/A;
10.2.4.4.10.0OCR Regional e Full-Text.

10.2.4.5. Tém-se como requisitos minimos dos equipamentos de digitalizacdo para documentos tipo
A4/Oficio:

10.2.4.5.1. Velocidade: 90ppm ou superior;

10.2.4.5.2. Tipo: com alimentador automatico de documentos (ADF) e com mesa de digitalizagdo

(flatbed);

10.2.4.5.3. Tamanho de Documento: suporte a tamanho A3;

10.2.4.5.4. Modo de Digitalizacdao: Simples e Duplex;

10.2.4.5.5. Sensor de Imagem: CCD Colorido;

10.2.4.5.6. Resolucdo Optica: 600dpi ou superior;

10.2.4.5.7. Formato de Imagem: Colorido (24 bits); Tons de Cinza (8 e 4 bits); Preto e Branco (1 bit);

10.2.4.5.8. Deteccdo de multipla alimentacdo: sensores ultrassonicos;

10.2.4.5.9. Ciclo Diario: 45.000 paginas ou superior.

10.2.4.6. Tém-se como requisitos minimos dos equipamentos de digitalizacdo para documentos tipo
Planta (superior a A3):
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10.2.4.6.1. Velocidade: 12 polegadas}segun 0 ou superior (em tons de cinza);
10.2.4.6.2. Largura do Documento: minimo de 42 polegadas ou superior;
10.2.4.6.3. Comprimento do Documento: minimo de 84 polegadas ou superior;
10.2.4.6.4. Resolugdo Optica: 1200dpi ou superior;

10.2.4.6.5. Formato de Imagem: Colorido (24 bits); Tons de Cinza (8 e 4 bits); Preto e Branco (1 bit).

10.2.4.7. Tém-se como requisitos minimos da digitalizacdo dos documentos, o Anexo | do Decreto
10.278 de 18 de marco de 2020:

RESOLUCAO TIPO FORMATO DE
DOCUMENTO MiNIMA COR ORIGINAL ARQUIVO
Textos impressos, Monocromatico
sem ilustracdo, em . (preto e
300 dpi Texto PDF/A
preto e branco branco)
Textos impressos,
com ilustragdo, em . . .
300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
preto e branco
Textos impressos,
com ilustragdo e
¢ 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
cores
Textos
manuscritos,
com ou sem
ilustragdo, em
pretoe 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
branco
Textos
manuscritos,
com ou sem
ilustragdo, em 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
cores
Fotografias e . .
300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
cartazes
Monocromatico
Plantas e mapas 600 dpi (pretoe Texto/imagem PNG
branco)

10.2.4.7.1 Na hipdtese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressdao sem perda, de forma
que a informacdo obtida apds a descompressdo seja idéntica a informacdo antes de ser
comprimida.
10.2.4.7.1.1.Além dos itens previstos no Anexo | do Decreto 10.278 de 18 de margo de 2020, deverao ser
atendidos os seguintes itens adicionais:
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10.2.4.7.1.1.1. Para o formato de Arquivo PDF7A c?eve-se utilizar a especificacao: 1ISO 19005-1:2005 ou

posterior;
10.2.4.7.1.1.2. Todos os documentos que possuem textos em seu contelddo e o formato de destino seja
PDF/A deverdo ser digitalizados com OCR Full-Text em todas as paginas;

10.2.4.8. Fornecimento de backup (trés cépias) em midia fisica (o tipo devera ser acordado com a
CONTRATANTE, exemplo: CD, pendrive, HD externo, etc.) de tudo o que for digitalizado;
10.2.4.9. Etiquetagem para identificacdo e rastreio.

10.2.5. ATENDIMENTO DE ROTINAS DE CONSULTAS E DISPONIBILIZACAO DE DOCUMENTOS:

10.2.5.1. Disponibilizacdo dos documentos custodiados nas instalagdes da CONTRATADA paraconsulta
e envio para a CONTRATANTE.

10.2.5.1.1. Consulta digital ou envio do documento fisico, a ser definido pela CONTRATANTE;

10.2.5.1.2. Envio no prazo maximo de 4h apds a solicitacdo.

10.2.5.2. Sob demanda, até o limite estipulado na tabela de quantitativo constante neste Termo de
Referéncia.

10.2.6. DEVOLUCAO DO ACERVO PARA A SECRETARIA OU TRANSPORTE PARA OUTRO
ORGAO DEARQUIVO PUBLICO DENTRO DA CIDADE DE SAO PAULO

10.2.6.1. Apds o tratamento, organizacado e digitalizacdao, o acervo devera ser devolvido a SMUL ou
destinado a outro érgdo de arquivo publico dentro da cidade de Sdo Paulo.

10.2.6.1.1. Transporte para a entrega do acervo no endereco indicado;

10.2.6.1.2. Acompanhamento e alocagdo do acervo no espago indicado pela CONTRATANTE.

10.2.7. ORGANIZACAO FiSICA (MUDANCA) DO ACERVO DE CASE DO 222 ANDAR BAIXO
PARA O 172ANDAR

10.2.7.1. Transferéncia ordenada do acervo de CASE do 229 andar baixo para o 172 andar:

10.2.7.1.1. Transferéncia dos volumes abrigados nas mapotecas, nos arquivos de aco, nos armarios e no
arquivo deslizante, localizados no 222 andar baixo para o novo arquivo deslizante localizado
no 172 andar, seguindo as orienta¢des de um servidor indicado pela CONTRATANTE, de modo
a se manter a organizacao criada pela equipe do respectivo local;

10.2.7.1.2. A CONTRATADA se comprometera a realizar a transferéncia do acervo com o zelo e cuidados
necessdarios no manuseio de documentos historicos, de forma a preservar sua integridade:

10.2.7.1.2.1.Utilizagdo de luvas nitrilicas contra agentes quimicos e bioldgicos (suor e afins, que podem vir
a danificar os documentos em caso de contato com a pele);

10.2.7.1.2.2.Utilizagdo de luvas 100% algodao para proteger o acervo do contato com a borracha,visto a
sensibilidade de alguns tipos de papeis antigos;

10.2.7.1.2.3. Utilizagdo de 6culos de protecao;

10.2.7.1.2.4. Utilizagcdo de mdscaras pff2.
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DESMONTAGEM DE ARQUIVO DESLIZANTE E MOVIMENTACAO DO MOBILIARIO VAZIO

10.2.8.1. Apods a transferéncia do acervo de CASE conforme subitem 10.2.7, deverd ser realizado a

desmontagem do arquivo deslizante localizado no 222 andar baixo, bem como sua movimentacao
e dos demais moveis (arquivos de aco, armarios e mapotecas) ja vazios, para o depdsito da SMUL:

10.2.8.1.1. A contratada devera providenciar a desmontagem do arquivo deslizante, admitindo-se aqui

a subcontratacao, por se tratar de mobilidrio de grande porte que requer mao-de-obra
especifica;

10.2.8.1.2. Movimentag¢do do arquivo deslizante desmontado e dos demais mdveis (arquivos de aco,

armarios e mapotecas) ja vazios para o depédsito da CONTRATANTE, localizado no subsolo do
Edificio Martinelli;

10.2.8.1.3. A CONTRATANTE indicard um servidor para orientar a respeito dos hordrios em que as

movimentacdes dos mdveis poderdo ser realizadas, bem como para o local onde deverao ser
levados.

11. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

11.1.
11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.2.

11.2.1.

11.2.2.

Especializa¢Ges técnicas e estrutura:
Empresa com especializacdo em arquivologia e sistemas de gestdo documental, com atestado
comprobatédrio de capacidade técnica;
Empresa especializada em metodologia para tratamento e restauro de documentos técnicos e
historicos;
Empresa especializada em digitalizacdo de acervo técnico e histérico, considerando o que rege o
Decreto n2 10.278/2020, com atestado de capacidade técnica;
Empresa com estrutura dedicada, que possua os equipamentos e materiais necessarios para os
trabalhos a serem realizados (manuseio e limpeza, organizac¢do, digitalizacdo e armazenagem do
acervo), de forma a preservar a integridade do acervo pelo periodo de guarda temporaria;
Garantia da seguranga de dados de acordo com a LGPD.

Vistoria:

A avaliagdo prévia do acervo é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 11 horas as 16 horas, na Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento,
Rua Sao Bento, 405. Centro Historico de Sao Paulo, Sao Paulo - SP, Cep.: 01011-100, a ser

agendado pelo telefone 11 3243-1090 ou pelo e-mail ardomingues@prefeitura.sp.gov.br com a

Sra. Angélica ou pelo telefone 11 3243-1017 ou pelo e-mail rnazarian@prefeitura.sp.gov.br com

o Sr. Ricardo.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido

pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria;
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11.2.3. Caso a licitante opte por reaLllzar a vistoria técnica devera obter o ATESTADO DE VISTORIA

TECNICA, constante no edital;

11.2.4. Caso a licitante opte por ndo realizar a vistoria técnica devera preencher a DECLARACAO DE NAO
VISTORIA TECNICA, constante no edital;

11.2.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento da
situacdo do acervo, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes da prestacdo dos servicos,

devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

11.3. Sustentabilidade:

11.3.1. Considerando a possibilidade de haver material (papeis) para descarte apés a conclusdo da fase
de analise do inventario do acervo e aplicacdo da tabela de temporalidade, a CONTRATADA devera
apresentar metodologia de descarte consciente com:

11.3.1.1.  Utilizacdo de processos de reciclagem, conforme ISO 14000;

11.3.1.2. Trituracdo do material de descarte em local apropriado, sendo admitida a subcontratacao
para este servico;

11.3.1.3.  Ap6ds a descaracterizagdo total do material através do processo de trituracdo, o mesmodevera
ser prensado e enviado para reciclagem, prezando o atendimento da Lei n2 12.305/2010
- Politica Nacional de Residuos Sélidos, que prevé:

Art. 92. Na gestao e gerenciamento de residuos sdélidos, deve ser observada a
seguinte ordem de prioridade: ndo geracao, reducao, reutilizacdo, reciclagem,
tratamento dos residuos sélidos e disposicao final ambientalmente adequada
dos rejeitos.

11.4. Subcontratagao:

11.4.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

11.4.1.1. Evedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratac3o, a qual
consiste em: servicos de tratamento, organizacdo e digitalizacdo de documentos sensiveis com
base em processos e técnicas de arquivologia e gestdo documental para tratamento do acervo

historico;
11.4.1.1.1. A subcontratac¢do sera admitida:

11.4.1.1.1.1.Na etapa de trituragdo dos documentos, considerando a possibilidade de havermaterial
(papeis) para descarte apds a conclusdo da fase de analise do inventdrio do acervoe aplicagao

da tabela de temporalidade;

11.4.1.1.1.2.Para o subitem 10.2.8. de que trata da desmontagem de arquivo deslizante e movimentacao

do mobiliario vazio;
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11.4.1.1.2. O contrato oferece maior éeta amento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

subcontratacdo, caso admitida.

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme regras
previstas no contrato. (Art. 98 da Lei 14.133/2021)

A garantia nas modalidades caucdo e fianga bancdria deverao ser prestadas em até 15 (quinze)
dias, contados da assinatura do contrato, admitindo-se uma prorrogacdo, mediante
requerimento justificado e aceito pela CONTRATANTE;

No caso de seguro-garantia sua apresentacdo deverd ocorrer, no maximo, até a data de

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da

11.5. Garantia:
11.5.1.
11.5.2.
11.5.3.
assinatura do contrato;
11.5.4.
contratagao;
11.5.5.

O Contratado deverd realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgbes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuard a execucao dos
servigos.

12. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

12.1.
12.1.1.
12.1.2.

12.1.3.
12.1.4.
12.1.5.
12.1.6.

12.1.7.
12.1.8.

Condig¢oes de Execugao:
Inicio da execucgdo do objeto: 5 (cinco) dias Uteis apds o envio da ordem de inicio;
A prestagdo dos servigos se dard mediante a disponibilizacdo de equipe técnica especializada e
de materiais para embalagem pela CONTRATADA, para a realizacdo de protocolo de saida e
embalagem do acervo da SMUL;
Transporte do acervo até a estrutura da CONTRATADA,
Acondicionamento do acervo em estrutura dedicada da CONTRATADA;
Tratamento, organizacdo e digitalizagdo do acervo;
Devolugdo do acervo para as dependéncias da CONTRATANTE ou para outro 6rgdo de arquivo
publico na cidade de Sao Paulo;
Entrega dos arquivos em formato digital para a CONTRATANTE (duas cdpias).
Segue quadro com o0s prazos que se espera atingir para execu¢do de cada etapa:

PRAZOS

ETAPA INiclo TERMINO OBSERVACOES

Envio da Ordem de Inicio - -

ApOs a assinatura
do contrato.

A contratada deverd apresentar o cronograma de

Defini¢cdo de cronograma de
transferéncia

Apds o recebimento
da Ordem de Inicio.

Até 5 dias uteis.

quantas remessas necessitara para transferir os
acervos até suas instalagGes.
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Transferéncia do acervo para
as instalagoes da Contratada

P I ICP IV Y.
= EINT O

LA~ 15

A definir  (em até
10 dias uteis).

ORI

Até 15 dias uteis.

Inicio da retirada do acervo pela contratada em até 10
dias Uteis apds envio da Ordem de Inicio.

Tratamento, organizagao e
digitalizagdo de documentos
sensiveis com base em
processos e técnicas de
arquivologia e gestdo
documental e devolugao do

Apds a
transferéncia dos
acervos para suas

A contratada terd até 12 meses para realizagdo dos
trabalhos solicitados.

do mobiliario vazio

179 andar.

instalagdes. Até 12 meses.

acervo
Organizagao fisica (mudanga) A contratante ira solicitar o servico em momento
do acervo de CASE do 222 o o oportuno, a depender da finalizagdo das obras civis no
andar baixo para o 172 andar A definir. A definir. local e considerando a vigéncia deste contrato.

A contratante ira solicitar o servigo em momento
Desmontagem de arquivo Apés mudanca do oportuno, a depender da finalizagdo da etapa de
deslizante e movimentacgéo acervo de CASE p/ o A definir. organizagdo fisica (mudanca) do acervo de CASE do 22°

andar baixo para o 172 andar.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as

normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugado total

ou parcial.

13.2. Emcaso de impedimento, ordem de paralisa¢gdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢ao

serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

13.3. As comunicagdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

13.4. 0O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

13.5. Ap6ds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo,

que conterd informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das

estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver,

do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

13.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

13.7. Ofiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do ajuste, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

13.7.1. O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19);

13.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacbes para a

corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;
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13.7.3. O fiscal do contrato informara aouéégltco”ru%NEgntrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

13.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual;

13.7.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

13.7.7. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

13.7.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

13.7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ado no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢cdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo;

13.7.10.0 gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa.

13.7.11.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execuc¢do contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atestado
de cumprimento de obrigagoes.

13.7.12.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

13.7.13.0 gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informag¢Ges sobre a consecucdodos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

13.7.14.0 gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de financeiro e orgamentario
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

13.7.15.0 CONTRATADO devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execugao
do contrato.

13.7.16. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera aos dispositivos seguintes:

13.7.16.1. Para atestar a execugdo do servico, o fiscal terd como base os relatérios de que trata o item
13.7.11. e seguintes, bem como os demais requisitos estabelecidos no presente Termo de
Referéncia.
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13.7.16.2. Os servidores responséveiélrc)fe'i‘aCI is?gg'ﬁ;ggéo deste ajuste, na condicdo de titular e suplente,
serdo nomeados por meio de Despacho, conforme previsto no Art. 121 do Decreto n2 62.100/2022.

13.7.17.A CONTRATANTE exercera ampla e irrestrita fiscalizacdo na execugdo dos servicos objeto deste
Contrato, sendo realizada individual ou conjuntamente para todos os efeitos;

13.7.18.A fiscalizacdo exercida ndao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, porqualquer
irregularidade cometida.

13.7.19.A fiscalizagdo dos servicos pela CONTRATANTE ndao exime, nem diminui a completa
responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omissao as cldusulas contratuais.

13.7.20.A CONTRATANTE poderd, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria no local deexecugao

dos servicos e verificar o cumprimento de normas pré-estabelecidas no Edital/Contrato.

14. DAS OBRIGAGOES GERAIS DA CONTRATADA

14.1. Cumprir fiel e regularmente a execucdo do servico objeto deste termo;

14.2. Executar os servigos de acordo com as diretrizes tracadas pela Administracdo, observando as normas
técnicas e posturas legais pertinentes com relacdo ao objeto;

14.3. Atender as solicitacdes efetuadas pela CONTRATANTE, por telefone, terminal de computador e/ou
pessoalmente;

14.4. Atender as solicitacdes do fiscal do Contrato relativas a administracdo dos servicos, bem como
reportar-se diretamente a fiscalizacdo a titulo de sugerir melhorias, discutir sobre programacoes,
comunicar fatos e apresentar resultados;

14.5. Arcar com todas as despesas resultantes da execuc¢do do Contrato, inclusive as despesas diretas e
indiretas;

14.6. A CONTRATADA deve estar ciente de que deve guardar por si, por seus beneficiarios ou prepostos, em
relacdo aos dados, informac¢Ges de quaisquer documentos exibidos, manuseados ou que por qualquer
forma ou modo venham a tomar conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo em razao dos servigos
a serem executados, ficando, portanto, por forga da lei, civil e criminalmente responsavel por sua indevida
divulgacdo, descuidada ou incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos a
que der causa.

14.7. As partes se comprometem, mesmo depois da vigéncia deste Contrato e sem limita¢des de prazo, a
tratar com confidencialidade todos os dados, informacdes e documentos obtidos em decorréncia do
relacionamento assim estabelecido, ndo podendo divulgar tais dados e informagdes ou entregar
documentos a terceiros.

15. DAS OBRIGAGOES GERAIS DA CONTRATANTE

15.1. Constituir-se-do obrigacdes da CONTRATANTE.

15.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referencia e seus anexos;

15.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com
as especificagGes constantes do presente Termo de Referencia e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

15.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

15.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;
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15.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.
15.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referencia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
16.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

16.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR
VALOR GLOBAL.

17. DA QUALIFICAGAO TECNICA

17.1. A qualificacdo técnica paraa execucdo dos servicos serd comprovada por meio de atestado(s)
/certiddo (des) emitido(s) em nome da licitante, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a sua aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristica com o objeto desta licitacado.

17.2. Entende-se por pertinente e compativel o atestado que comprove capacidade de execugdo de 20%
(vinte por cento) ou mais dos servigos especificados.

17.3. Serd aceito o somatdrio de atestados, para comprovagdo dos 20% (vinte por cento) ou mais dos
servicos objeto do Presente Pregao.

17.4. O(s) atestado(s) /certiddo (Ses) devera (do) ser apresentado(s) em papel timbrado original ou copia
reprografica autenticada, assinados por autoridades ou representante de quem o expediu, com adevida
identificacdo.

17.5. Declaragdo de vistoria técnica, devidamente assinado pela responsavel técnica da SECRETARIA
MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO — SMUL (FACULTATIVO);

17.6. Declarac3do de n3o vistoria técnica (OBRIGATORIO PARA OS LICITANTES QUE OPTAREM PELA NAO
REALIZACAO DA VISTORIA TECNICA);

18. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados a
partir da data de entrega da documentacao pela contratada, nos termos da Portaria SF n2 170, de 31 de
agosto de 2020, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicadas
pelo contratado, mantida no Banco do Brasil S/A (conforme publicacdo no DOC de 16/01/2010, pag. 1).

18.1.1. A CONTRATADA devera entregar até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestacdo de
servicos, a nota/fatura correspondente, mencionando o més de referéncia e a descrigdo dos servigos
prestados para o fiscal do Contrato.

18.1.1.1. Na planilha de medi¢do devera constar o proporcional executado no més;

18.1.1.1.1. Os subitens 10.2.1. e 10.2.6. deverdo ser pagos integralmente quando da sua execucdo,
mediante inclusdo do servico como executado 100% na planilha de medicdo do referido més;
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18.1.1.1.2. O subitem 10.2.2. devera ser pago mensalmente, pelo periodo que durar a guarda do acervo, de
acordo com o prazo maximo do contrato de 12 (doze) meses, prorrogavel por mais 12 (doze)

meses, se necessario, para a conclusao dos servicos;

18.1.1.1.3. O subitem 10.2.3. devera ser pago o proporcional executado no més, de acordo com o valor
constante na tabela de pregos para cada tipo de acervo (monografia, cartografico, iconografico,
multimidia) tratado no referido més;

18.1.1.1.4. O subitem 10.2.4. devera ser pago o proporcional executado no més, de acordo com o valor
constante na tabela de precos para cada tipo de documento (A4, A3, de A2 a AO), considerando
ainda que a SMUL identificara quais documentos deverao ser digitalizados;

18.1.1.1.5. O subitem 10.2.5. devera ser pago o executado no més, de acordo com o valor constante na
tabela de precgos, considerando que este sera um servico sob demanda, podendo ser solicitado
ou ndo dentro de cada més durante a vigéncia do contrato;

18.1.1.1.6. O subitem 10.2.7. devera ser pago o proporcional executado no més, de acordo com o valor
constante na tabela de precos;

18.1.1.1.7. O subitem 10.2.8 deverd ser pago apos a execucao de 100% desta etapa.

18.2. Havera verificagdo no site http://wwws3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/, antes de todo e qualquer
pagamento, para a devida constatacdao de que a CONTRATADA nao esteja inscrita no CADIN — Cadastro
Informativo Municipal, da Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo. Caso existam registros no CADIN,
incidirdo as disposicdes do artigo 32 da Lei Municipal n? 14.094/05, suspendendo-se o pagamento
enqguanto perdurar a inadimpléncia consignada naquele cadastro;

18.3. A SMUL pagara as faturas somente a CONTRATADA, vedada sua negociagdo com terceiros ou
colocacdo em cobranca bancaria;

18.4. Deverdao ser apresentados, juntamente com a fatura, os comprovantes de recolhimento das
contribui¢cdes previdenciarias do INSS, do FGTS e do ISSQN, bem como a CNDT, para verificagdo da
situacdo de regularidade da empresa contratada;

18.5. Caso a SMUL constate a ndo regularidade nos recolhimentos das contribuicGes acima referidas pela
empresa contratada, podera comunicar o fato ao drgdo competente, a fim de que sejam adotadas as
providéncias cabiveis;

18.6. A ndo regularidade pela CONTRATADA nos recolhimentos das contribuicdes podera ainda acarretar
eventual rescisdo do contrato;

18.7. Os pagamentos observardo a legislagdo tributaria vigente, bem como serdo observadas, no que
couberem, as retenc¢des de ordem tributaria previstas na Lei Federal n2 8.212/91, complementada pelas
Ordens de Servico do INSS; na Lei Federal n? 10.833/03; na Lei Municipal n2 13.701/03, com as
modifica¢des introduzidas pela Lei Municipal n2 14.042/05 (ISSQN), sem prejuizo do disposto nas demais
normas fiscais aplicaveis.

18.8. Fica ressalvada qualquer alteracdo por parte da Secretaria da Fazenda — SF, quanto as normas
referentes ao pagamento de fornecedores.

18.9. No caso de devolugdo da(s) Nota(s) Fiscal (ais), por inexatiddo, ou aguardando-se carta de corregdo,
o prazo estipulado no item 18.1 desta cladusula sera contado da data do protocolo de entrega da corregdo
efetuada.

18.10. De acordo com a Portaria SF n° 05, de 05 de janeiro de 2012, os atrasos de pagamentos por culpa
exclusiva do CONTRATANTE ficardo sujeitos a aplicacdo de compensagao financeira calculada por meio
da seguinte férmula: (TR + 0,5% “PRO-RATA TEMPORE”), observando-se, para tanto, o periodo
correspondente a data prevista para o pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente
ocorreu.
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18.11. O pagamento da compensacdo financeira estabelecida no item 18.10. dependera de requerimentoa ser formalizado pelo CONTRATADO.

19 MODELO DA PROPOSTA

19.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO, ORGANIZAGAO E DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS SENSIVEIS COM BASE EMPROCESSOS E TECNICAS DE ARQUIVOLOGIA E GESTAO DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO
ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO, CONFORME ESPECIFICAGOES DESTE TERMO.

SERVICO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
COBRANCA ESTIMADA UNITARIO TOTAL
Transferéncia do acervo para as instalagbes da .
10.2.1. Unitario 1 RS - RS -
contratada
Unidad é 3500 R - R -
Guarda documental contemplando o n! adex m?s > >
. Unidade x més 29000 RS - RS -
acondicionamento e armazenamento em estrutura Unidad — =000 RS RS
nidade x més - -
dedicada (Monografia: 3500 itens; Cartografico:
10.2.2.|29000 itens; Iconografico: 7000 itens; Multimidia:
Unidad é 150 R - R -
150 itens) nidade xmes ? ?
Unidade x més 3500 RS - RS -
L Unidade x més 29000 RS - RS -
Tratamento arquivistico do acervo, contemplando - -
Unidade x més 7000 RS - RS -

triagem, analise, higienizagao, classificagdao e
cadastramento obedecendo aos Decretos

Municipais que tratam do assunto, bem como a

revisdo, adequacdo, atualizacdo e/ou elaboragdo do
Cdédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo
10.2.3.|e Tabela de Temporalidade de Documentos Unidade x més 150 RS - RS -
(Monografia: 3500 itens; Cartografico: 29000 itens;

Iconografico: 7000 itens; Multimidia: 150 itens)

Custo unitario A4 882000 RS - RS -
Custo unitario A3 2500 RS - RS -
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Custo unitario A2 a A0 26500 RS RS
10.2.4.|Digitalizacdo
Atendimento de rotinas de consultas e Custo por
10.2.5.] ,. e . 600 RS RS
disponibilizagdo de documentos consulta/envio
Devolugdo do acervo para a Secretaria ou transporte
para outro érgdo de arquivo publico dentro da
10.2.6. Unitario 1 RS RS
cidade de S3do Paulo
Organizagao fisica (mudanga) do acervo de CASE do Un!:aje X m?s 1? ES ES
229 andar baixo para o 172 andar (18 mapotecas; 37 Unidade x més 3 > >
. . Unidade x més 1 RS RS
arquivos de ago com pastas suspensas; 1 arquivo
10.2.7. deslizante; e 4 armarios de madeira) Unidade x més 4 RS RS
Desmontagem de arquivo deslizante e L
10.2.8. Unitario 1 RS

movimentag¢do do mobilidrio vazio

RS

TOTAIS

PE 005/2023/SML
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ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N.2 006/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.2 6068.2023/0004474-3

, estabelecida Na .ccoovvvvveeriiiiiniiiiee, , inscrita no CNPJ sobnQ.....cccceeeuenee Jtelefone:....eieeecreennrennnnne. e-
Mail....eceirririieeens propde fornecer 3 CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO,
ORGANIZAGCAO E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS SENSIVEIS COM BASE EM PROCESSOS E TECNICAS DE ARQUIVOLOGIA E GESTAO
DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO., em estrito
cumprimento ao previsto no edital da licitacdo em , conforme abaixo discriminado:
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MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL:

SERVICO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
COBRANCA ESTIMADA UNITARIO TOTAL
Transferéncia do acervo para as instalagGes da L
10.2.1. Unitério 1 RS - RS -
contratada
Unidad é 3500 R - R -
Guarda documental contemplando o n! adex m?s > >
. Unidade x més 29000 RS - RS -
acondicionamento e armazenamento em estrutura Oridad — 2000 RS RS
nidade x més - -
dedicada (Monografia: 3500 itens; Cartografico: !
10.2.2.|29000 itens; Iconografico: 7000 itens; Multimidia:
. Unidade x més 150 RS - RS -
150 itens)
Unidade x més 3500 RS - RS -
- Unidade x més 29000 RS - RS -
Tratamento arquivistico do acervo, contemplando - -
. - N e Unidade x més 7000 RS - RS -
triagem, analise, higienizagao, classificagao e
cadastramento obedecendo aos Decretos
Municipais que tratam do assunto, bem como a
revisdo, adequacio, atualizacdo e/ou elaboragdo do
Cdédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo
10.2.3.|¢ Tabela de Temporalidade de Documentos Unidade x més 150 RS - RS -
(Monografia: 3500 itens; Cartografico: 29000 itens;
Iconografico: 7000 itens; Multimidia: 150 itens)
Custo unitdrio A4 882000 RS - RS -
L Custo unitario A3 2500 RS - RS -
10.2.4. Digitalizacdo Custo unitério A2a A0| 26500 RS - RS -
Atendimento de rotinas de consultas e Custo por
10.2.5.) : 600 RS - RS -
disponibilizagdo de documentos consulta/envio
Devolugdo do acervo para a Secretaria ou transporte
para outro 6rgdo de arquivo publico dentro da ]
10.2.6. Unitério 1 RS - RS -

cidade de S3o Paulo

PE 005/2023/SML
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Organizagdo fisica (mudanga) do acervo de CASE do Un!jaje X m?s 18 R> R>
229 andar baixo para o 172 andar (18 mapotecas; 37 Unidade x mf_‘s 37 R> R>
. . Unidade x més 1 RS RS

arquivos de ago com pastas suspensas; 1 arquivo

10.2.7. deslizante; e 4 armarios de madeira) Unidade x més 4 RS RS
Desmontagem de arquivo deslizante e .

10.2.8. . N e = Unitario 1 RS
movimentagdo do mobilidrio vazio RS

TOTAIS

*Participacdo Aberta

Informar que a proponente obriga-se a cumprir todos os termos da estabelecidos no Anexo | do Edital do Pregdo em epigrafe.

PE 005/2023/SML

Inicio da execugdo do objeto: 5 (cinco) dias Uteis apds o envio da ordem de inicio e conforme prazos no item 12.1.8 do Termo de Referéncia.

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados a partir da data de entrega da documentacao
pela contratada, nos termos da Portaria SF n2 170, de 31 de agosto de 2020, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicadas pelocontratado, mantida no Banco do Brasil S/A (conforme publicagcdo no DOC de 16/01/2010, pag. 1).

A validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data da abertura da sessao publica de pregao.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contado da assinatura do Contrato, prorrogavelautomaticamente por mais 01 (um) ano,

guando seu objeto nao for concluido no periodo firmado nocontrato, na forma do artigo 111 da Lei n° 14.133, de 2021.



iy

@

PREFEITURA DE
SAO PAULO

URBANISMO E
LICENCIAMENTO

PE 005/2023/SML

Declara, sob as penas da lei, que os precos cotados incluem todos os custos e despesas necessdrias ao cumprimento integral das obrigacdes
decorrentes desta licitagao.

Declara que, por ser de seu conhecimento, atende e se submete a todas as cldusulas e condi¢des do Edital eAnexos, relativos a licitacdo supra,
bem como as disposicbes da Lei Federal n? 14.133/2021 Lei Complementar n2 123/2006, com a redagdo que lhe atribuiu a Lei Complementar
147/2014 e Decretos n? 56.475/2015 e , e demais normas complementares que disciplinam o certame e que integrardo o ajuste
correspondente, no que lhe for pertinente.

Declara, sob as penas da lei, que tem condi¢des de executar a quantidade estabelecida no prazo assinalado,independentemente dos demais
compromissos de fornecimento porventura existentes, de acordo com as especificacdes técnicas (Anexo | do Edital), prazos de validade,
requisitos especificos, enfim todas as especifica¢des.

O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no BANCO DO BRASIL S/A, em nome do credor, conforme estabelecido no Decreto
n251.197 publicado no D.0.C. do dia 23 de Janeiro de 2010.

S3o Paulo, de de 2023.

(nome e assinatura do representante legal dalicitante)
RG: Cargo:
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ANEXO I
PARAMETROS PARA ANALISE DE BALANGCO

ANALISE ECONOMICO - FINANCEIRA

A situacdo financeira das licitantes sera aferida por meio dos indices de: Liquidez Corrente -
LC, Solvéncia Geral = SG e Liquidez Geral - LG.

INDICE LIQUIDEZ CORRENTE = ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE

INDICE SOLVENCIA GERAL = ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE (+) PASSIVO NAO CIRCULANTE

iNDICE LIQUIDEZ GERAL = ATIVO CIRCULANTE (+) REALIZAVEL A LONGO PRAZO

- PASSIVO CIRCULANTE (+) PASSIVO NAO CIRCULANTE

Serdo consideradas habilitadas as empresas que apresentarem os seguintesresultados:

liquidez corrente - indice maior ou igual a 1,00
Solvéncia geral - indice maior ou igual a 1,00
liquidez geral - indice maior ou igual a 1,00

(especificar os coeficientes para cada um dos indices)
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE VISTORIA TECNICA

PREGAO ELETRONICO N2 06/2023 - SMUL
PROCESSO: 6068.2023/0004474-3
TIPO: MENOR VALOR GLOBAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO,
ORGANIZAGAO E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS SENSIVEIS COM BASE EM PROCESSOS E TECNICAS DE
ARQUIVOLOGIA E GESTAO DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO.

DECLARAMOS, exclusivamente para o fim de participagdo no certame licitatério para a CONTRATAGCAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO, ORGANIZAGCAO E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS SENSIVEIS COM BASE EM PROCESSOS E TECNICAS DE ARQUIVOLOGIA E
GESTAO DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

URBANISMO E LICENCIAMENTO, que o representante da empresa ,

CNPJ: , efetuou vistoria nesta unidade administrativa e que

tomou conhecimento de todas as informagdes, caracteristicas e elementos necessarios a prestagdo dos servigos objeto

do certame licitatoério.

Sao Paulo, de 2022.

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL PELA UNIDADE

Preenchimento obrigatdrio
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ANEXO V
DECLARACAO DE NAO VISTORIA TECNICA

DECLARAGCAO DE CONHECIMENTO DAS CONDIGOES, LOCAIS E
PECULIARIDADES DO OBJETO PARA O CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES
DESTA LICITAGAO.

PREGAO ELETRONICO N2 06/2023 - SMUL
PROCESSO: 6068.2023/0004474-3

TIPO: MENOR VALOR GLOBAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO,
ORGANIZAGAO E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS SENSIVEIS COM BASE EM PROCESSOS E TECNICAS DE
ARQUIVOLOGIA E GESTAO DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO.

Eu, (Representante Legal devidamente qualificado) da empresa , DECLARO, para os

devidos fins, que NAO visitei o local onde serda a CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE TRATAMENTO, ORGANIZAGAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS SENSIVEIS COM BASE EM
PROCESSOS E TECNICAS DE ARQUIVOLOGIA E GESTAO DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO ACERVO
HISTORICO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO, por opg¢do prdpria, assumindo
assim, que CONCORDO com todas as condi¢des estabelecidas no PREGAO ELETRONICO N2 06/2023 —SMUL e seus
Anexos, e que ainda, assumo toda e qualquer responsabilidade pela ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude

da omissdo na verificagdo das condi¢des do local de execugdo do objeto do certame.

Sao Paulo, , de de

NOME
(RESPONSAVEL TECNICO OU REPRESENTANTE LEGAL)
CPF n2: RG n2:
58/60
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ANEXO VI

PREGAO ELETRONICO N.2 006/2023-SMUL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.2 6068.2023/0004474-3

MODELO DE DECLARAGCAO SOBRE TRIBUTOS MUNICIPAIS NAO CADASTRAMENTO INEXISTENCIA DE
DEBITOS PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

A BIMIPIESA . cueeeiteeeuteenitee st eesteesteesbeesabeesabeesbeesbeesabeeenbeeeaneeeaneeenneeennne , com sede na
............................................................................................. ,N2..........eeeeeenn, inscrita no C.N.P.J. sob

ne , por intermédio de seu representante legal o(a)

Y - ) PSPPSR , portador(a) da Cédula de Identidade R.G. n?
...................... e do CPFn2........................., DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo estd inscrita

no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios do Municipio de S3o Paulo, bem assim que ndo possui débitos

para com a Fazenda deste Municipio.

(local do estabelecimento), de de 2023.

Assinatura do Responsdvel pela Empresa

(Nome Completo do representante legal/procurador/Cargo/Carimbo do CNPJ)



Wiy

PREFEITURA DE
SAO PAULO

URBANISMO E
LICENCIAMENTO

PREGAO ELETRONICO N2 006/2023-SMUL

PROCESSO: 6068.2023/0004474-3

ANEXO VII

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A inscrita no CNPJ sob ne

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).

, portador(a) da Carteira de Identidade n?

e do CPF n? DECLARA:

1) para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n2 14.133/21, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos,
na condicao de aprendiz

2) que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no

presente processo licitatério, inclusive condenacdo judicial na proibicio de

contratar com o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou

crediticios, transitada em julgada ou ndo desafiada por recurso com efeito

suspensivo, por ato de improbidade administrativa, estando ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3) gue nao se encontra declarada inidonea, nem suspensa ou impedida de

licitar e contratar com a Administracao Publica.

4) gue observou e atende plenamente aos requisitos previstos aos paragrafos

8§19, §22, §32 do art. 42 da Lei Federal n? 14.133/21 (aplicavel a ME/EPP);
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5) gue suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de

desclassificagao.

6) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia

e para reabilitado da Previdéncia Social.

7) N3do possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degrandante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no

inciso Il do art. 52 da CF/88.

8) Que, em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 32 da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento

estabelecido em seus arts. 42 a 49.

(local do estabelecimento), de de 2023

Representante Legal/Procurador

(nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal/procurador)
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ANEXO VIII - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
TERMO DE CONTRATO N2 PROCESSO: 6068.2023/0004474-3

PREGAO ELETRONICO N2 006/2023-SMUL

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE TRATAMENTO, ORGANIZAGAO E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS
SENSIVEIS COM BASE EM PROCESSOS E TECNICAS DE ARQUIVOLOGIA E GESTAO
DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO.

CONTRATANTE: Prefeitura do Municipio de Sao Paulo — SECRETARIA MUNICIPAL
DE URBANISMO E LICENCIAMENTO - SMUL CONTRATADA:

VALOR DO CONTRATO:
DOTAGAO A SER ONERADA:

NOTA DE EMPENHO:

Termo de Contrato que entre si celebram o
Municipio de Sdo Paulo, por meio de SECRETARIA
MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO -

SMUL, e aempresa........cccceeeeeeee
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O Municipio de Sao Paulo, por sua SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E

LICENCIAMENTO - SMUL, neste ato representada POr ....ccccoccveeevriveeeieiiieeeesniiee e ,
adiante denominada simplesmente CONTRATANTE, e a empresa...........c........ , com

sede Na ..ooovvveeeeveeeei, SN2 , Bairro: ...coooeeveennn. Cidade:....ccooeeeennnnne. ,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob
N2 e e , neste ato representada por seu representante
[egal e, (qualificagdo completa, RG e CPF), adiante simplesmente

designada CONTRATADA, nos termos da autorizagdao contida no despacho de fls......... ,
do processo citado na epigrafe, tém entre si, justo e acordado o presente contrato, na

conformidade das condigdes e clausulas seguintes:

CLAUSULA  PRIMEIRA

DO OBJETO DO CONTRATO

1.1 O presente contrato tem por objeto a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO, ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS SENSIVEIS COM BASE EM PROCESSOS E TECNICAS DE ARQUIVOLOGIA E GESTAO
DOCUMENTAL PARA TRATAMENTO DO ACERVO HISTORICO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

URBANISMO E LICENCIAMENTO.

1.2 Deverdo ser observadas as especificacoes e condi¢cOes de prestacdao deservicos

constantes do Termo de Referéncia — Anexo |, parte integrante deste edital.

CLAUSULA SEGUNDA

DOS LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

2.1 Oservigco sera executado nas dependéncias da Secretaria Municipal de Urbanismo
e Licenciamento, situada Rua S3o Bento, 405. Centro Histérico de Sdo Paulo, S50 Paulo - SP,
CEP: 01011-100. | Acervo do antigo Centro de Documentagao e Difusdao da SMUL — 172 andar;

e Acervo CASE — 222 andar baixo.
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CLAUSULA TERCEIRA
DO PRAZO CONTRATUAL

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contado da assinatura
do Contrato, prorrogavel automaticamente por mais 01 (um) ano, quando
seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato, na forma do

artigo 111 da Lei n®° 14.133, de 2021.

N3o obstante o prazo estipulado no subitem 3.1.1, a vigéncia contratual nos
exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a
condicdo resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos aprovados
nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio, para atender as

respectivas despesas.

CLAUSULA QUARTA

DO PRECO, DOTACAO ORCAMENTARIA E REAJUSTE.

O valor anual estimado da presente contratacio é de RS

— )

O valor mensal estimado da presente contratagio ¢ de RS

( ), correspondendo a remuneracdo dos seguintes itens:

Este preco inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas,
beneficios, encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o
objeto, incluindo frete até o local de entrega designado pela Prefeitura,
transporte, etc.., e constituird, a qualquer titulo, a Unica e completa
remuneracdo pelo seu adequado e perfeito cumprimento, de modo que

nenhuma outra remuneracdo sera devida.

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um

ano contado da data do orcamento estimado.

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo

contratante, do indice de Pregos ao Consumidor — IPC, apurado pela Fundacdo

Instituto de Pesquisas Econémicas — FIPE, nos termos da Portaria SF n.2 389/17,
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bem como Decreto Municipal n2 57.580/17, exclusivamente para as obrigacGes

iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

Eventuais diferengas entre o indice geral de inflagdo efetivo e aquele
acordado na cldusula 4.3.1 ndo geram, por si so, direito ao reequilibrio

econdmico-financeiro do contrato.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano

serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima
variagao conhecida, liquidando a diferen¢a correspondente tao logo seja(m)

divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela

legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

O reajuste serd realizado por apostilamento.

Serd aplicada compensacao financeira, nos termos da Portaria SF n2 05, de
05 de janeiro de 2012, quando houver atraso no pagamento dos valores
devidos, por culpa exclusiva da Contratante, observada a necessidade de se
apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no

pagamento, nos termos legais.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracao das condi¢des contratuais em
face da superveniéncia de normas federais e/ou municipais que as

autorizem.

Os recursos necessarios para suporte do contrato, onerardo a dotagdo n2
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29.10.15.122.3024.2.100.3.3.90.39.00.00.1.500.9001 do orgamento

vigente.

CLAUSULA QUINTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da CONTRATADA:

Inicio da execucdo do objeto: 5 (cinco) dias Uteis apds o envio da ordem de inicio.

Cumprir fiel e regularmente a execugao do servigo objeto deste Termo;

Executar os servicos de acordo com as diretrizes tracadas pela Administracao,
observando as normastécnicas e posturas legais pertinentes com relacdo ao objeto;
Atender as solicitacdoes efetuadas pela CONTRATANTE, por telefone, terminal de
computador e/ou pessoalmente;

Atender as solicitagdes do fiscal do Contrato relativas a administracado dos servicos,
bem como reportar-se diretamente a fiscalizacdo a titulo de sugerir melhorias,
discutir sobre programagdes, comunicar fatos e apresentar resultados;

Arcar com todas as despesas resultantes da execugdo do Contrato, inclusive as
despesas diretas e indiretas;

A CONTRATADA deve estar ciente de que deve guardar por si, por seus beneficidrios
ou prepostos, em relagdo aos dados, informagdes de quaisquer documentos
exibidos, manuseados ou que por qualquer forma ou modo venham a tomar
conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo em razdo dos servigos a serem
executados, ficando, portanto, por forga da lei, civil e criminalmente responsavel
por sua indevida divulgagdo, descuidada ou incorreta utilizagdao, sem prejuizo da
responsabilidade por perdas e danos a que der causa.

As partes se comprometem, mesmo depois da vigéncia deste Contrato e sem
limitacOes de prazo, a tratar com confidencialidade todos os dados, informacdes e
documentos obtidos em decorréncia do relacionamento assim estabelecido, ndo

podendo divulgar tais dados e informag¢des ou entregar documentos a terceiros.

5.10 CONDIGOES DE EXECUGAO:

5.10.1

Inicio da execugdo do objeto: 5 (cinco) dias Uteis apds o envio da ordem de inicio;
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5.10.1.1 A prestacdo dos servigos se dara mediante a disponibilizacdo de equipe
técnica especializada ede materiais para embalagem pela CONTRATADA, para a
realizacdo de protocolo de saida e embalagem do acervo da SMUL;

Transporte do acervo até a estrutura da CONTRATADA,
Acondicionamento do acervo em estrutura dedicada da CONTRATADA;
Tratamento, organizacao e digitalizacdo do acervo;

Devolucdo do acervo para as dependéncias da CONTRATANTE ou

para outro 6rgdo de arquivopublico na cidade de Sao Paulo;
5.10.1.6 Entrega dos arquivos em formato digital para a CONTRATANTE (duas

copias).
5.10.1.7 Segue quadro com 0s prazos que se espera atingir para execuc¢do de cada
etapa:
PRAZOS
ETAPA INiclo TERMINO OBSERVAGOES

Envio da Ordem de Inicio

Apos a assinatura
do contrato.

Definicao de cronograma de
transferéncia

ApOs o recebimento
da Ordem de Inicio.

Até 5 dias Uteis.

A contratada devera apresentar o cronograma de
quantas remessas necessitara para transferir os
acervos até suas instalagdes.

Transferéncia do acervo para
as instalagbes da Contratada

Adefinir (em até
10 dias uteis).

Até 15 dias uteis.

Inicio da retirada do acervo pela contratada em até 10
dias Uteis apds envio da Ordem de Inicio.

Tratamento, organizagao e
digitalizagdo de documentos
sensiveis com base em
processos e técnicas de
arquivologia e gestao

ApoOs a
transferéncia dos
acervos para suas

A contratada terd até 12 meses para realizagdo dos
trabalhos solicitados.

documental e devolugao do instalacBes. Até 12 meses.
acervo
Organizagao fisica (mudanga) A contratante ird solicitar o servigo em momento
do acervo de CASE do 222 o - oportuno, a depender da finalizagdo das obras civis no
andar baixo para o 172 andar A definir. A definir. local e considerando a vigéncia deste contrato.

A contratante ira solicitar o servigo em momento
Desmontagem de arquivo Apés mudanca do oportuno, a depender da finalizagdo da etapa de
deslizante e movimentagdo acervo de CASE p/ o A definir. organizacdo fisica (mudanga) do acervo de CASE do 22¢
do mobiliario vazio 172 andar. andar baixo para o 172 andar.

CLAUSULA SEXTA

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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A CONTRATANTE se compromete a executar todas as obriga¢des contidas

no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, cabendo-lhe especialmente:

Cumprir e exigir o cumprimento das obriga¢cdes deste Contrato e das

disposicdes legais que a regem;

Realizar o acompanhamento do presente contrato, comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas

corretivas;

Proporcionar todas as condi¢Ges necessarias a boa execu¢do dos servigos
contratados, inclusive comunicando a CONTRATADA, por escrito e
tempestivamente, qualquer mudanc¢a de Administracao e ou enderego de

cobranca;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do presente
Termo de Referencia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento

definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,

reparado ou corrigido;

Exercer a fiscalizagcdo dos servicos, indicando, formalmente, o gestor e/ou o

fiscal para acompanhamento da execuc¢do contratual.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados

pela CONTRATADA, podendo solicitar o seu encaminhamento por escrito;

Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no presente

contrato;

Aplicar as penalidades previstas neste contrato, em caso de

descumprimento pela CONTRATADA de quaisquer clausulas estabelecidas;

Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovacdo das condicbes

requeridas para a contratacao;

Atestar mensalmente a execucdo e a qualidade dos servicos prestados,

indicando qualquer ocorréncia havida no periodo, se for o caso, em processo
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proprio, onde sera juntada a Nota Fiscal Fatura a ser apresentada pela

CONTRATADA, para fins de pagamento;

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de

2021, art. 117, caput).

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da Contratada, através de

comissdo/servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do presente Termo de
Referencia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados

CLAUSULA SETIMA CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

7.1 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias corridos
contados a partir da data de entrega da documentacdo pela contratada, nos termos da
Portaria SF n2 170, de 31 de agosto de 2020, por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicadas pelo contratado, mantida no Banco do
Brasil S/A (conforme publicacdo no DOC de 16/01/2010, pag. 1).

7.1.1 A CONTRATADA devera entregar até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao
da prestacdo de servigcos, a nota/fatura correspondente, mencionando o més de
referéncia e a descrigdo dos servigos prestados para o fiscal do Contrato.

7.1.1.1 Na planilha de medicdo deverd constar o proporcional executado no més;

7.1.11.1

7.1.1.1.2

7.1.11.3

7.1.1.1.4

Os subitens 10.2.1. e 10.2.6 do Termo de Referéncia, deverdo ser pagos
integralmente quando da sua execug¢do, mediante inclusdo do servico como
executado 100% na planilha de medi¢do do referido més;

O subitem 10.2.2, do Termo de Referéncia,devera ser pago mensalmente, pelo
periodo que durar a guarda do acervo, de acordo com o prazo maximo do
contrato de 12 (doze) meses, prorrogavel por mais 12 (doze) meses, se
necessario, para a conclusdo dos servicos;

O subitem 10.2.3, do Termo de Referéncia,devera ser pago o proporcional
executado no més, de acordo com o valor constante na tabela de precos para
cada tipo de acervo (monografia, cartogréafico, iconografico, multimidia)
tratado no referido més;

O subitem 10.2.4, do Termo de Referéncia, devera ser pago o proporcional
executado no més, de acordo com o valor constante na tabela de precos para
cada tipo de documento (A4, A3, de A2 a AQ), considerando ainda que a SMUL
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identificara quais documentos deverao ser digitalizados;

7.1.1.1.5 O subitem 10.2.5, do Termo de Referéncia, devera ser pago o executado no

més, de acordo com o valor constante na tabela de precos, considerando que
este sera um servico sob demanda, podendo ser solicitado ou ndo dentro de
cada més durante a vigéncia do contrato;

7.1.1.1.6 O subitem 10.2.7, do Termo de Referéncia, deverd ser pago o proporcional

executado no més, de acordo com o valor constante na tabela de precos;

7.1.1.1.7 O subitem 10.2.8, do Termo de Referéncia,devera ser pago apds a execucao

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

de 100% desta etapa.

Havera verificacdo no site http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/, antes de todo e
gualquer pagamento, para a devida constatacdo de que a CONTRATADA ndo esteja
inscrita no CADIN — Cadastro Informativo Municipal, da Prefeitura do Municipio de Sao
Paulo. Caso existam registros no CADIN, incidirdo as disposi¢des do artigo 32 da Lei
Municipal n2 14.094/05, suspendendo-se o pagamento enquanto perdurar a
inadimpléncia consignada naquele cadastro;

A SMUL pagara as faturas somente a CONTRATADA, vedada sua negociagdao com
terceiros ou colocacdo em cobrancga bancaria;

Deverao ser apresentados, juntamente com a fatura, os comprovantes de recolhimento
das contribuicdes previdencidrias do INSS, do FGTS e do ISSQN, bem como a CNDT, para
verificacdo da situacdo de regularidade da empresa contratada;

Caso a SMUL constate a ndo regularidade nos recolhimentos das contribui¢cdes acima
referidas pela empresa contratada, podera comunicar o fato ao érgdo competente, a
fim de que sejam adotadas as providéncias cabiveis;

A ndo regularidade pela CONTRATADA nos recolhimentos das contribuicGes podera
ainda acarretar eventual rescisdo do contrato;

Os pagamentos observardo a legislacdo tributdria vigente, bem como serdo observadas,
no que couberem, as retencGes de ordem tributaria previstas na Lei Federal n2
8.212/91, complementada pelas Ordens de Servico do INSS; na Lei Federal ne
10.833/03; na Lei Municipal n2 13.701/03, com as modificacbes introduzidas pela Lei
Municipal n2 14.042/05 (ISSQN), sem prejuizo do disposto nas demais normas fiscais
aplicaveis.

Fica ressalvada qualquer alteragdo por parte da Secretaria da Fazenda — SF, quanto as

normas referentes ao pagamento de fornecedores.

No caso de devolucdo da(s) Nota(s) Fiscal (ais), por inexatiddo, ou aguardando-se carta
de corregdo, o prazo estipulado no item 18.1 desta cldusula serd contado da data do
protocolo de entrega da corregao efetuada.

7.10 De acordo com a Portaria SF n° 05, de 05 de janeiro de 2012, os atrasos de pagamentos

por culpa exclusiva do CONTRATANTE ficardo sujeitos a aplicacgdo de compensac¢do
financeira calculada por meio da seguinte férmula: (TR + 0,5% “PRO-RATA TEMPORE"),
observando-se, para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o pagamento
e aquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

7.11 O pagamento da compensacdo financeira estabelecida no item 18.10. dependera de

requerimento a ser formalizado pelo CONTRATADO.

CLAUSULA OITAVA


http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

9.1

9.2

9.3

9.4
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DO CONTRATO E DA EXTINCAO

O presente contrato é regido pelas disposi¢Ges da Lei Federal n214.133/21,
do Decreto Municipal n2 62.100/2022, Decreto Municipal n2 56.475/2015 e
da Complementar n? 123/2006, alterada pela Lei Complementar n2

147/2014, e das demais normas complementares aplicaveis.

O ajuste podera ser alterado nas hipoteses previstas no artigo 137 da Lei

Federal 14.133/21.

A CONTRATANTE se reserva o direito de promover a reduc¢do ou acréscimo

do ajuste, nos termos do art. 125 da Lei Federal 14.133/21.

O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no

artigo137 da Lei n2 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA NONA
DA EXECUCAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

A execugao dos servigos sera feita conforme o Termo de Referéncia, Anexo
| do Edital da licitagdo que precedeu este ajuste, e dele faz parte integrante

para todos os fins.

A execucdo dos servicos objeto deste contrato devera ser atestada pelo
responsavel pela fiscalizacdo, pela CONTRATANTE, atestado esse que devera
acompanhar os documentos para fins de pagamento conforme Clausula

Sétima.

O objeto contratual serd recebido consoante as disposicdes do artigo 140,

da Lei Federal n® 14.133/21 e demais normas municipais pertinentes.

O objeto contratual serd recebido conforme critérios de medigdes e

pagamento item 18 do Termo de Referéncia, emitido pela Contratada, sendo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
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tal relatério submetido a fiscalizagdo da Contratante, que, apds conferéncia,
atestara se os servicos foram prestados a contento, atestado esse que
devera ser acompanhado de fatura ou nota-fiscal-fatura, bem como da cépia

reprografica da nota de empenho, para fins de pagamento.

9.5 Havendo inexecucdo de servicos, o valor respectivo serd descontado da
importancia mensal devida a Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das
san¢des cabiveis, observados os tramites legais e os principios do

contraditdrio e ampla defesa.

9.5.1 O recebimento e aceite do objeto pela CONTRATANTE nao exclui a
responsabilidade civil da CONTRATADA por vicios de quantidade ou
qualidade dos servicos, materiais ou disparidades com as especificacdes

estabelecidas no Anexo I, verificadas posteriormente.

CLAUSULA DECIMA
DAS PENALIDADES

10.1 S3o aplicaveis as sang¢des e procedimentos previstos no Titulo 1V, Capitulo | da

Lei Federal n2 14.133/21 e Secdo Xl do Decreto Municipal n2 62.100/21.

10.2 As penalidades sé deixarao de ser aplicadas nas seguintes hipdteses:

a) comprovacdo, anexada aos autos, da ocorréncia de forca maior impeditiva do
cumprimento da obrigacdo; e/ou,

b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos

imputdveis exclusivamente a Administracao.

10.3 Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho ou
Contrato, dentro do prazo estabelecido neste Edital, sem justificativa aceita pela
Administracdo, garantido o direito prévio de citacdo e da ampla defesa, serdo aplicadas:
a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;

b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a

Administracado Publica, a critério da Prefeitura;
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10.4. Incidird nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver
impedida de firmar o ajuste pela ndo apresentacdao dos documentos necessarios para

tanto.

10.5. A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, inclusive em
razao de comportamento inadequado de seus representantes, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida neste edital, ndo mantiver a proposta/lance,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, se
microempresa ou pequena empresa nao regularizar a documentacao fiscal no prazo
concedido para este fim, garantido o direito prévio de citacdo e da ampla defesa, serdo
aplicadas as penalidades referidas nas alineas “a” e “b” do subitem 10.3 ou declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar, a depender da natureza e gravidade da
infragdo cometida e peculiaridades do caso em concreto.

10.6. As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipdteses, nos termos da
Lei, garantido o direito prévio de citacdo e da ampla defesa, sendo que com relagdo a
multas serdo aplicadas como segue:

10.7. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecucdo total do
objeto.

10.8. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por
inexecucgao parcial do ajuste.

10.9. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de
qgualquer das obrigacbes decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais disposi¢coes
desta clausula.

10.10. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisdo do ajuste
decorrente de culpa da Contratada.

10.11. As sancdes sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras,
guando cabiveis.

10.12. Das decisdes de aplicagcdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos
166 e 167 da Lei Federal n? 14.133/21, observados os prazos nele fixados, que devera
ser dirigido ao fiscal do contrato - Ed. Martinelli - R. S3o Bento, 405 ou R. Libero Badard,
504 e protocolizado nos dias Uteis, das 09 as 16 horas.

10.12.1. Caso a Contratante releve justificadamente a aplicacdo da multa ou de

qualquer outra penalidade, essa tolerdncia ndo poderd ser considerada como
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modificadora de qualquer condi¢do contratual, permanecendo em pleno vigor todas as
condigcBes deste Edital.

10.13. Os procedimentos de aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar serdao conduzidos por
comissdo, nos termos do artigo 158, “caput” e § 19, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.
10.14. S3o aplicaveis a presente licitagdo e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for,

inclusive, as sangdes penais estabelecidas na Lei Federal n2 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA GARANTIA

11.1 Para execucdo deste contrato, sera prestada garantia no valor de RS........ ,
correspondente ao importe de 5% (cinco inteiros por cento) do valor total
do contrato, sob a modalidade Pregdo Eletrénico, nos termos do artigo 96,
§ 1°, da Lei Federal n° 14.133/21, observado o quanto disposto na Portaria

SF n2122/2009.

11.1.1 Sempre que o valor contratual for aumentado ou o contrato tiver sua
vigéncia prorrogada, a contratada serd convocada a reforcar a garantia, no
prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, de forma a que corresponda sempre a

mesma percentagem estabelecida.

11.1.1.1 O ndo cumprimento do disposto na clausula supra, ensejara aplicacdo da

penalidade estabelecida na cldusula 10.2 deste contrato.

11.1.2 A garantia exigida pela Administracdo podera ser utilizada para satisfazer
débitos decorrentes da execucdo do contrato, inclusive nos termos da
Orientacdo Normativa 2/12 — PGM, e/ou de multas aplicadas a empresa

contratada.
11.1.3 A garantia contratual sera devolvida apds a lavratura do Termo de

Recebimento Definitivo dos servicos, mediante requerimento da
Contratada, que devera vir acompanhado de comprovacao, contemporanea,
da inexisténcia de ag¢des distribuidas na Justica do Trabalho que possam

implicar na responsabilidade subsidiaria do ente publico, condicionante de
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sua liberagdo, nos termos da Orientagdo Normativa 2/12 — PGM.

11.1.4 A garantia podera ser substituida, mediante requerimento da interessada,

respeitadas as modalidades referidas no artigo 96, §12, da Lei Federal n2

14.133/21.
11.2 A validade da garantia prestada, em seguro-garantia ou fianca bancaria,
devera ter validade minima de ........ ( ) dias, além do prazo estimado

para encerramento do contrato, por forca da Orientacdo Normativa n2

2/2012 da PGM.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
GESTAO DO CONTRATO

12.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugado total ou parcial.

12.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.3 As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

124 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderda convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagGes acerca das obrigacGes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execu¢ao do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de aferigdo
dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

12.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.7 O fiscal do contrato acompanhard a execugao do ajuste, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

12.7.1 O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo dasfaltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art.
117, §19);

12.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
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notificagdes para a corre¢do da execug¢do do contrato, determinando prazo para a
corregao;

12.7.3 O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacado
que demandar decisdo ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidasnecessdrias e saneadoras, se for o caso;

12.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato;

12.7.5 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual;

12.7.6 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

12.7.7 O fiscal do contrato verificarda a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

12.7.8 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

12.7.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragao;

12.7.10 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa.

12.7.11 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengdao ao seu desempenho na execucdo contratual e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atestado de cumprimento
de obrigagdes.

12.7.12 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangOes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.7.13 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacbes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracgao.

12.7.14 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
financeiro e orcamentario para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
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pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

12.7.150 CONTRATADO deverd manter preposto aceito pela Administracdo para
representd-lo na execugdo do contrato.

12.7.16 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera aos dispositivos
seguintes:
12.7.16.1 Para atestar a execucao do servico, o fiscal terd como base os relatérios de que
trata o item

13.7.11. e seguintes, bem como os demais requisitos estabelecidos no
presente Termo de Referéncia.

12.7.16.2 Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo deste ajuste, na condicdo de
titular e suplente,serdo nomeados por meio de Despacho, conforme previsto no
Art. 121 do Decreto n? 62.100/2022.

12.7.17 A CONTRATANTE exercera ampla e irrestrita fiscalizacdo na execucdo dos servicos
objetodeste Contrato, sendo realizada individual ou conjuntamente para todos os
efeitos;

12.7.18 A fiscalizacdo exercida ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, porqualquer irregularidade cometida.

12.7.19 A fiscalizacdo dos servicos pela CONTRATANTE ndo exime, nem diminui a
completaresponsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou
omissdo as cldusulas contratuais.

12.7.20 A CONTRATANTE podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria
no local deexecugdo dos servigos e verificar o cumprimento de normas pré-
estabelecidas no Edital/Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

DISPOSICOES FINAIS

13.1. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de
gualquer das clausulas deste contrato podera ser entendida como aceitacdo, novacao
ou precedente.

13. 2. Todas as comunicagdes, avisos ou pedidos, sempre por escrito,
concernentes ao cumprimento do presente contrato, serdao dirigidos aos seguintes

enderecos:

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

13.3. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢des contratuais em
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face da superveniéncia de normas federais e/ou municipais que as autorizem.

134 Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste termo de contrato
indica que tem pleno conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de
todas as condic¢Oes gerais e peculiares de seu objeto, ndo podendo invocar qualquer
desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento impeditivo do perfeito

cumprimento de seu objeto.

13.5 A Administracdo reserva-se o direito de executar através de outras
contratadas, nos mesmos locais, servigos distintos dos abrangidos na presente

contratagao.

13.6 A Contratada deverad comunicar a Contratante toda e qualquer alteracao
nos dados cadastrais, para atualiza¢do, sendo sua obrigacdao manter, durante a
vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as

condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

13.7 Ficam fazendo parte integrante deste instrumento, para todos os efeitos legais, o

edital da licitagdo que deu origem a contrata¢ao, com seus Anexos, Proposta da contratada

e a ata da sessdo publica do pregdo do processo administrativo n? 6068.2023/0004474-3.
13.8 O presente ajuste, o recebimento de seu objeto, suas altera¢des e rescisao
obedecerdo a o Decreto Municipal n.2 62.100/22 Lei Federal n° 14.133/21 14.133/21 e
demais normas pertinentes, aplicaveis a execugdo dos servicose especialmente aos

€Casos Omissos.

13.9 Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar
ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doacdao, compensacao, vantagens financeiras ou nao
financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de
outra forma a ele n3do relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e

colaboradores ajam da mesma forma.
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CLAUSULA DECIMA QUARDA
DO FORO

14.1 Fica eleito o foro desta Comarca para todo e qualquer procedimento judicial
oriundo deste Contrato, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais

especial ou privilegiado que seja ou venha a ser.

E para firmeza e validade de tudo quanto ficou estabelecido, lavrou-se o presente termo
de contrato, em 02 (duas) vias de igual teor, o qual depois de lido e achado conforme,

vai assinado e rubricado pelas partes contratantes e duas testemunhas presentes ao ato.

Sao Paulo, dd de mmm de aaaa.

Prefeitura do Municipio de Sao Paulo
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome:

RG:

Nome:

RG:
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