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APRESENTACAO

Este manual foi elaborado pela Coordenadoria de
Parcerias com o Terceiro Setor (COPATS) e é destinado
as Entidades do Terceiro Setor que desejam se qualificar
como Organizacdes Sociais no Municipio de Sao Paulo.

Nele, vocé encontrara detalhes sobre o formulario para
o requerimento da qualificacdao, os procedimentos a
serem tomados, 0 passo a passo para se tornar uma
entidade qualificada e informacdes essenciais sobre
Organizacdes Sociais.

Em caso de dulvidas, entre em contato com COPATS:

SEGESqualificaOS@prefeitura.sp.gov.br
copats@prefeitura.sp.gov.br
(11) 3113-8560
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1. O QUE E UMA
ORGANIZACAO SOCIAL?

1.1 ORGANIZACOES SOCIAIS

Organizacdo Social (OS) é um titulo juridico que o poder publico pode
conceder a uma Organizacao da Sociedade Civil (OSC), ou seja, a uma
entidade privada sem fins lucrativos. Com esse titulo, a entidade pode
firmar um Contrato de Gestdo com o governo.

As OSC que desejam receber o titulo de Organizacdo Social (OS) devem ser
pessoas juridicas de direito privado, conforme previsto no Cddigo Civil.
Essas entidades podem ser, por exemplo, sociedades civis, religiosas,
cientificas, literarias ou fundacdes.

Elas podem ja existir ou serem criadas com o objetivo especifico de obter
essa qualificacao, desde que cumpram todos os requisitos exigidos por lei.

A partir do momento em que sao qualificadas como OS, essas entidades
podem firmar Contratos de Gestdo com o governo. Esses contratos formam
uma parceria entre o poder publico e a organiza¢cdao para apoiar e executar
atividades de interesse pubilico.

Apenas entidades qualificadas podem participar dos editais de
chamamento publico e celebrar parcerias de Contrato de Gestado.

Na cidade de Sdo Paulo, a qualificacdo como OS e a celebracao dos
Contratos de Gestdo seguem as regras da Lei Municipal n°® 14.132/2006 e do
Decreto Municipal n° 52.858/2011.
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1.2 AREAS DE ATUACAO

As Organizacdes Sociais podem ser qualificadas para atuar nas seguintes
areas:

o Saude;

o Educacao;

e Cultura e Economia Criativa;

o Esportes, Lazer e Recreacao;

e Assisténcia Social;

e« Meio Ambiente; e

e Promocao de Investimentos, Competitividade e Desenvolvimento.

A organizacdo pode se qualificar em mais de uma area de atuacdo caso sua
experiéncia ndo seja restrita a apenas uma.

Manual Para o Requerimento De Qualificacao Como Organizag¢ao Social - COPATS 8
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2. REQUISITOS PARA A
QUALIFICACAO

2.1 O QUE E PRECISO PARA SE QUALIFICAR COMO ORGANIZAGCAO
SOCIAL?

A Lei Municipal n°14.132/2006 e o Decreto Municipal n° 52.858/2011 definem
0S requisitos que uma entidade precisa cumprir para se qualificar como
Organizacao Social (OS).

Esses requisitos passam por trés pontos principais:
e comprovacao de experiéncia;
e previsdo de regras especificas no Estatuto Social; e
e possuir um Conselho de Administracdo com composicao e
funcionamento definidos em lei.

2.1.1 COMPROVAGAO DE EXPERIENCIA

A organizacdo deve comprovar que atua ha mais de 5 anos na area em que
pretende se qualificar.

A comprovacdo pode ser feita por meio da apresentacao de termos de
parcerias com o setor publico, projetos desenvolvidos, contratos firmados,
entre outros.

OBSERVACAO:

Essa comprovacdo sera validada pela Secretaria finalistica
da area de atuacao.

Manual Para o Requerimento De Qualificacdo Como Organizagcdo Social - COPATS 10



2.1.2 ESTATUTO SOCIAL: O QUE DEVE CONTER

A organizag¢do precisa apresentar o Estatuto |/ ~ . \|
. . ) | Informacgdes previstas no |
Social registrado (também chamado de Ato . o . . .
N , I Artigo 2° da Lei Municipal I
Constitutivo) contendo os seguintes pontos: | n°14.132/2006 ,I
\

e s e e e e S S o o ———— —

Objetivos sociais e auséncia de fins lucrativos

a) Ter objetivos sociais compativeis com a area em que deseja atuar.

b) Ser uma entidade sem fins lucrativos, ou seja, deve reinvestir todo lucro
ou excedente financeiro nas proprias atividades.

c) Proibir a distribuicdo de bens ou parte do patrimbénio a qualquer pessoa,
mesmo em caso de saida ou falecimento de associado ou membro da

entidade.

Estrutura e direcdo

d) Ter obrigatoriamente um Conselho de Administracdo como 6érgao de
deliberacao superior e uma Diretoria.

e) Explicar no estatuto como esses 6rgdos sao formados e quais sao suas
funcdes.

f) Se for uma associacdo civil, o estatuto deve explicar como novos
associados podem ser aceitos.

Transparéncia

g) Publicar, todo ano, no Diario Oficial da Cidade:
e OS relatérios financeiros; e
e O relatério de execucdo do Contrato de Gestdo.

Manual Para o Requerimento De Qualificacao Como Organizag¢ao Social - COPATS 1"



Destinacao do patriménio

h) Se a organizacado for extinta ou perder a qualificacdo de OS, o estatuto
deve prever que os bens, doacdes, lucros ou excedentes financeiros sejam
destinados a:
o outra Organizacao Social qualificada no Municipio de Sdo Paulo da
mesma area de atuacdo; ou
e O patrimdnio do prdéprio Municipio, de forma proporcional aos recursos
publicos recebidos no contrato de gestao.

OBSERVACAO:

Para serem considerados validos, o Estatuto Social e todas as
atas devem estar devidamente registrados em cartoério.

2.1.3 CONSELHO DE ADMINISTRACAO: COMPOSIGCAO E
FUNCIONAMENTO

Para que uma entidade seja qualificada como Organizacao Social (OS),
o0 seu Conselho de Administracao precisa seguir regras especificas.

O Estatuto Social da entidade deve detalhar como o Conselho sera

formado e como ira funcionar.

—_—————————e e — — ~
Informacgodes previstas }
nos Artigos 3° e 4° da Lei I
Municipal n° 14.132/2006 J|

/

————————————————
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QUANTIDADE
DE MEMBROS

CATEGORIA A QUE PERTENCEM

55% Membros eleitos dentre os membros ou associados

Membros eleitos dentre pessoas de notdria capacidade

35% . . .
° profissional e reconhecida idoneidade moral;

10% Membros eleitos dentre os empregados da entidade

Fonte: Elaboracado propria.

Mandato

Regra geral: mandato de 4 (quatro) anos, com possibilidade de uma
reconducao;
Para metade dos conselheiros do primeiro mandato, o tempo sera de 2
(dois) anos.

Reunibes

1.0 dirigente maximo da entidade deve participar das reunides, mas sem
direito a voto;
2.0 Conselho deve se reunir:
o Pelo menos 3 vezes por ano, em reunides ordinarias;
o A qualqguer momento, se necessario, por meio de reunides
extraordinarias.

Vedacdes para os Conselheiros

« O conselheiro que for eleito para ocupar um cargo na Diretoria precisa
deixar seu cargo no Conselho de Administracao;

Manual Para o Requerimento De Qualificacdo Como Organizagdo Social - COPATS 13



e Os conselheiros ndo podem receber salario pela atuacdo no Conselho
(exceto ajuda de custo por reunidao);

« Nenhum conselheiro ou diretor pode ter outra atividade remunerada na
entidade, com ou sem vinculo de trabalho (exceto o conselheiro que for
o representante dos funcionarios).

Atribuicdes privativas do Conselho de Administracao

a) Funcionamento da entidade
o Fixar a area de atuagao da organizacao;
e« Aprovar e alterar o Estatuto e decidir sobre a extincao da entidade
(quérum qualificado minimo de 2/3 de votos); e
« Aprovar o Regimento Interno da entidade, com regras sobre a
estrutura, o gerenciamento, os cargos e suas competéncias.

b) Orcamento
o Aprovar a proposta de orcamento e o programa de investimentos;
e Fiscalizar o cumprimento das diretrizes e metas definidas; e
o Aprovar os demonstrativos financeiros e contabeis e as contas anuais da
entidade, com o auxilio de auditoria externa.

c) Cargos
o Designar e dispensar os membros da Diretoria, bem como fixar sua
remuneracao;
e« Aprovar o plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados da
entidade (quérum qualificado minimo de 2/3 de votos).

d) Contratacdes em geral

o Aprovar a proposta de Contrato de Gestao da entidade;

e Aprovar o regulamento préprio para a contratacao de obras e servicos,
bem como para compras e alienacdes (qudérum qualificado minimo de
2/3 de votos);

o Aprovar e encaminhar, ao 6rgao supervisor da execucdo do contrato de
gestdo, os relatérios gerenciais e de atividades da entidade,
elaborados pela Diretoria.

Manual Para o Requerimento De Qualificacao Como Organizag¢ao Social - COPATS 14



OBSERVACAO:
Se a entidade for uma Associacao Civil, o Estatuto também
deve prever que certas decisdes sao privativas da Assembleia
Geral, como:

o Destituir os administradores; e

o Alterar o Estatuto Social.

Essas regras estdo previstas no Cdédigo Civil. Para tomar
essas decisdes, a Associacdo deve convocar uma assembleia
especifica para esse fim, com quérum e regras de votacao
definidos no proprio Estatuto.

Manual Para o Requerimento De Qualificacdo Como Organizagcdo Social - COPATS 15
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3. PASSO A PASSO PARA O
REQUERIMENTO DE
QUALIFICACAO

3.1 FLUXO DO PROCESSO

INICIO

Acessar o Portal de Processos

Abrir a opcao “Requerimento de Qualificacdo como Organizacao Social”

Preencher e enviar o formulario com a documentacdo anexa

Aguardar, por e-mail, um retorno de COPATS em até 10 dias corridos.

f

Tudo certo com

Ajustar o que for preciso e

g taCA0? s NAO enviar complemento
a documentacaos por e-mail
Se a entidade
I nao tiver CENTS,
SIM COPATS enviara

orientacdes para
a inscricao

Aguardar, por e-mail, o

parecer de deferimento
ou indeferimento.
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3.2 COMO ACONTECE O REQUERIMENTO DE QUALIFICAGCAO?

O Requerimento de Qualificacdo como Organizacdo Social € o formulario
destinado as entidades do Terceiro Setor que desejam obter a qualificacao
como Organizacado Social (OS) no Municipio de Sao Paulo.

O processo é conduzido pela Coordenadoria de Parcerias com o Terceiro
Setor (COPATS), vinculada a Secretaria Municipal de Gestdo, e deve ser
iniciado sempre que a entidade manifestar interesse em se qualificar como
Organizacdo Social.

A solicitagdo deve ser realizada exclusivamente por meio do Portal de
Processos Administrativos do Arquivo Publico Municipal (ARQUIP).

O Portal de Processos integra o Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI),
ferramenta utilizada pela Prefeitura para a tramitacdao eletrénica de
processos administrativos. O SElI contribui para a eficiéncia e
sustentabilidade da administracao publica, permitindo o acompanhamento
100% online dos processos.

Por meio do Portal de Processos da Prefeitura de Sdo Paulo, os municipes
podem abrir requerimentos, acessar ou assinar documentos eletrébnicos no
Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI).

Para facilitar esse acesso, elaboramos este material orientativo com
instrucdes claras e passo a passo para auxiliar os cidadaos a navegarem
com seguranca e autonomia pela plataforma.

Este guia tem como objetivo garantir que todos 0s usuarios consigam
utilizar as funcionalidades do sistema para se qualificar como Organizacao
Social ou acompanhar seu processo em andamento.

Manual Para o Requerimento De Qualificacao Como Organizag¢ao Social - COPATS 18



3.3 ACESSO AO PORTAL DE PROCESSO

Para acessar o Portal de Processos, visite o) site:
https:/processos.prefeitura.sp.gov.br/

Neste portal, vocé encontrara diferentes tipos de Requerimentos
Eletrénicos oferecidos pela Prefeitura de Sao Paulo.

Na pagina inicial ira aparecer a imagem abaixo:
Nesta tela, selecione a opcao “ACESSAR MEUS PROCESSOS”

[[]] |ARQUIP ﬁ ez o

PORTAL DE PROCESSOS

FPRINCIPAL

& ACESSAR MEUS PROCESSOS

Consulte processos por nimero Pesquise g:msscs usando o CPF ou CNPJ do

interessa
@) Veid aauia localizagdo € andamento, comunique-ses e =5
Ay despachos. A, Servico disponivel para processos fsicos abertos apos Julho de
1997.

Vistas de processos arquivados por nimero < i e
Peqa vistas de processos fisicos encerrados e arquivades

usando o aumero,
festritos ¢ atenda comunique-se on-line.

N Vistas de processos arquivados por pesquisa Consulta autenticidade de documento do SEI-PMSP

Apdbs completar esta etapa, uma janela (pop-up) surgira sobre a pagina que
estava visivel, conforme imagem abaixo:

PORTAL DE PROCESSOS s

@ Serhaweb - entifcagho do Contribuinte - Login - Google Chrome.

% hty

Senhaweb

Usuario e Senha

CPFICNP)

Sennha

Manual Para o Requerimento De Qualificacdo Como Organizagdo Social - COPATS 19



Existem duas maneiras de acessar o Portal de Processos:
e Através da SenhaWeb;
e Através do gov.br.

3.3.1 ACESSO VIA SENHAWEB

A SenhaWeb é uma chave de acesso para servicos da Prefeitura Municipal
de Sdo Paulo, incluindo o Portal de Processos. Para acessar o portal via
SenhaWeb, vocé deve possuir um cadastro na SenhaWeb como Pessoa
Fisica (CPF) ou como Pessoa Juridica (CNPJ).

Caso ndo possua um cadastro na SenhaWeb, vocé pode fazer isso clicando
em “NAO SOuU CADASTRADO” ou acessando o} site
https:/senhawebsts.prefeitura.sp.gov.br

O acesso ao Portal através da SenhaWeb se dd como o exemplo abaixo:

III |ARQU|P ;RRE(F)EI%I.DDE

PORTAL DE PROCESSOS

Senhaweb

Usuario e Senha

CRFICNPJ

Preencha, nessa tela, seu CPF ou CNPJ, sua senha e o cdédigo da imagem.

Aparecera uma nova janela (pop-up) com os Termos e Condicdes do site.
Vocé deve ler e clicar em “Aceitar”.

Manual Para o Requerimento De Qualificacdo Como Organizagdo Social - COPATS 20



* PREFEITURA DE

feitura v.b ¥ sA0 PAULO

LEIAANTES DE PROSSEGUIR

Ao clicar em Aceitar, vocé declara ter ciéncia dos Termos e Condigdes de Uso do site, bem como das normas
aplicaveis, sem prejuizo daquelas nio mencionadas nesta plataforma mas que se refiram 3 prestacio de servigos
publicos.

Caso nio concorde com estas afirmagdes, cligue em Sair e podera continuar usando os servigos gque nio exigem
identificacdo.

+ Termos de Uso
+ Lei de Processos Administrativos

» Leide Acesso 3 Informacio

+ Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais

TERMOS E CONDICOES DE USO

(versdo atualizada em 24 de Junho de 2020)

Acesso concluido:

II I | ARQUIP PREFEITURA DE

SAO PAULO
PORTAL DE PROCESSOS

& KALIA ROVERE CAVALCANTI

Documentos para Assinatura . ‘Comunique-se

=
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3.3.2 ACESSO VIA GOV.BR

O gov.br é a plataforma oficial de autenticacdo do Governo Federal que
garante login unificado e seguro aos servicos digitais. Para realizar o login
do Portal de Processos, é importante que o municipe tenha:

1.Uma conta gov.br
2.0Obter o Nivel Prata ou Ouro em autenticacao.

Caso ndo possua uma conta gov.br, acesse a pagina de orientacdo e
duvidas frequentes da conta gov.br em: https:/sso.acesso.gov.br/

O acesso ao Portal através do gov.br, cligue, no pop-up, em “Entrar com
GOV.BR".

Usuario e Senha Certificado Digital

CPFICNPJ Se vocé possui Certificado Digital
(ICP-Brasil) acesse aqui.

Certificado Digital

Codigo de imagem

) DLq} Gov.br

Acesse ou cadastre-se com o gov.br.

Voltar Entrar com GOV.BR

Esqueciasenha  N&o sou cadastrado

Manual Para o Requerimento De Qualificacdo Como Organizagcdo Social - COPATS 22



Insira seu CPF e cliqgue em “Continuar”.

© Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

g » V b [ I — I

Uma conta gov.br

garante a identificagdo Cutras opgdesde Kentificaghol

de cada cidadao que acessa B Logincom seu banco [

os servigos digitais do governo
B8R Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Insira sua senha e clique em “Entrar”.

© Alte Contraste & Viwras

Digite sua senha

CPF
528.117118-64

Senha

Diglte sua senha para acessar o login unico do
govemno feceral Esqueci minha senha

-

OBSERVACAO:
Caso nao lembre sua senha, vocé pode recuperar em
“Esqueci minha senha”.
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Agora vocé devera cadastrar uma SenhaWeb como na imagem abaixo.
Apds esse cadastro, sera possivel acessar, também, o Portal com o CPF e a

SenhaWeb criada.

Associar a sua conta gov.br a um senhaweb:

Verificamos que vocé ainda nio possui uma SenhaWeb. Essa senha e importante para o acesso a alguns servicos da Prefeitura de S3o Paulo.

Vamos aproveitar seu primeiro login para cria-la.

A senha deve conter no minimo 8 caracteres. Para aumentar o nivel de seguranca de sua senha, utilize letras maitsculas, minusculas e numeros

Insira uma nova senha

Confirme a nova senha

Continuar

Apds isso, leia sobre a “Politica de privacidade” e selecione uma das opc¢des.

Atencéao

Nossos sites utilizam cookies para melhorar a sua experiéncia de navegacdo. Para entender os tipo de cookies que utilizamos, clique em

Definicdo de cookies.

Para maiores informacoes, acesse nossa Politica de privacidade.

Autorize o uso de
todos os cookies e
estou de acordo
com a politica de
privacidade.

Use somente
cookies
necessarios. Estou
de acordo com a
politica de
privacidade.

Vou escolher os
cookies. Estou de
acordo com a
politica de
privacidade.

Sair sem autorizar

Manual Para o Requerimento De Qualificacdo Como Organizagcdo Social - COPATS
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Com a autorizacdo concedida, vocé sera redirecionado para sua area
acessada no Portal de Processos. Leia 0s termos antes de prosseguir e

clique em “Aceitar”.

™ PREFEITURA DE

& SAO PAULO

rprefeitura sp.gov.br

LEIA ANTES DE PROSSEGUIR

Ap clicar em Aceitar, vocé declara ter ciéncia dos Termos e Condigdes de Uso do site, bem como das normas
aplicaveis, sem prejuizo daguelas ndo mencionadas nesta plataforma mas que se refiram a prestacio de servigos

piblicos.

Caso nio concorde com estas afirmacdes, clique em Sair e podera continuar usando os servicos que nio exigem

identificacdo.
« Termos de Uso

+ Lei de Processos Administrativos

» LeideAcesso a Informacio
» Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais

TERMOS E CONDICOES DE USO

(versdo atualizada em 24 de Junho de 2020)
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Acesso concluido:
Pronto! Sua SenhaWeb via gov.br foi criada e vocé podera navegar entre as
funcionalidades do Portal de Processos.

111 | aeaure & sowis

PORTAL DE PROCESSOS

Comunique-se

o €

OBSERVACAO:

Agora, vocé pode acessar o Portal de Processos a qualquer
momento via gov.br ou SenhaWeb. Seus processos serdo
sincronizados e podem ser consultados independentemente
da forma de acesso!
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3.4 ABERTURA DO REQUERIMENTO DE QUALIFICACAO

Para iniciar o Requerimento, cligue em “Novo Pedido Eletrénico”

Novo Pedido Eletrdnico

Em seqguida, vocé sera direcionado para essa pagina:

& KAUA ROVERE CAVALCANTI

PEDIDO ELETRONICO
Para solicitar um pedido eletrénico, siga 0s passos abaixo

q Selecione o Tipo de
Requerimento

Selecione o tipo de Requerimento

Informagdes sobre o tipo de Requerimento

Cligue na barra “Selecione”, abaixo de “Selecione o tipo de Requerimento”

Selecione o tipo de Requerimento

Selecione
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Ao clicar na barra “Selecione”, serd aberta essa barra de Requerimentos.
Cligue na opcdo “ Requerimento de Qualificacdo como Organizacao
Social”

REGIMENTO EDUCACIONAL DA UNIDADE PRIVADA DE EDUCAGAO INFANTIL

REQUALIFICA RAPIDO

REQUERIMENTO DE AQUISICAO DE AREA PUBLICA

REQUERIMENTO DE CONCESSAQ DE USO DE AREA PUBLICA

REQUERIMENTO DE DOACAO DE AREA

REQUERIMENTO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS RECORRENTES

REQUERIMENTO DE INFORMAGAQ DOMINIAL

REQUERIMENTO DE NOTIFICAGAQ EXTRAJUDICIAL DE DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES TRABALHISTAS
REQUERIMENTO DE PERMISSAO DE USO DE AREA PUBLICA

REQUERIMENTO DE PERMUTA DE AREA

REQUERIMENTO DE SUBMISSAQ DE TITULOS ENQUADRAMENTO POR HABILITACAO (TESTE)
REQUERIMENTO DE SUBMISSAO DE TITULOS PARA CADASTRO NO SISTEMA ESCOLA ON-LINE (EOL) TESTE
REQUERIMENTO DE VISTAS AO PRONTUARIO MEDICO PERICIAL - COGESS

REQUERIMENTO DE VISTAS DE PROCESSO ELETRONICO DO SEI

REQUERIMENTO PARA UTILIZACAO DE NOVAS TECNOLOGIAS AINDA NAQ NORMATIZADAS

TESTE 01

‘ Selecione

Informagdes sobre o tipo de Requerimento

e Qe
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3.5 PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE QUALIFICAGAO

TELA1

1 Selecione o Tipo de 2 Preencha o Anexe os Confirme e envie 5 Gravar Protocolo

Reguerimento Formulario documentos seu pedido

Selecione o tipo de Requerimento

REQUERIMENTO DE QUALIFICAGAO COMO ORGANIZAGAO SOCIAL

Informacdes sobre o tipo de Requerimento

NOME DO SERVICO: Requerimento de Qualificacdo come Organizacdo Social

O QUE E: Formulario para solicitar a qualificacio de entidades do Terceiro Setor como Organizacdes Sociais.
PUBLICO-ALVO: Entidades do Terceiro Setor que queiram se qualificar como Organizacio Social no Municipio de S3o Paulo.
ORGAO RESPONSAVEL: Coordenadoria de Parcerias com o Terceiro Setor (COPATS), da Secretaria Municipal de Gestéo.
QUANDO SOLICITAR: Quando a entidade desejar se qualificar como Organizacdo Social.

PRINCIPAIS ETAPAS:

1. Preenchimento dos Dados do Responsavel pela Solicitacdo (Tela 1);

2. Preenchimento dos Dados da Entidade (Tela 2);

3. Preenchimento dos Documentos da Entidade (Tela 3);

4. Envio do Requerimento;

5. Andlise da documentacdo enviada pela equipe de COPATS;

6. Andlise da comprovacio de experiéncia pela Secretaria Finalistica correspondente & Area de Qualificacgo pretendida;

6. Complementacéo documental (quando necessario):

7. Emiss&o do Certificado.

REQUISITOS E DOCUMENTOS:

Deslize a tela até o final do texto e clique em “Selecionar”.

MANIFE STA(;()ES SOBRE O SERVIGO: Para registrar uma duvida, reclamacdo, dendncia, elogio ou sugestdo sobre a prestacdo deste servico, entre
em contato com a COPATS pelo e-mail segesqualificaos@prefeitura.sp.gov.br ou pelo telefone (11) 3113-8560.

Vocé também pode registrar uma reclamacéo, dendncia, elogio ou sugestdo por meio da Quvidoria Geral do Municipio, discando 156.

Selecorar
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TELA 2

Ao selecionar o Requerimento, leia as instrucdes sobre ele:

1 Selecione o Tipo de 2 Preencha o 3 Anexe os Confirme e envie 5 Gravar Protocolo
Requerimento Formulario documentos seu pedido

0Os Campos marcados com asterisco (*) sao de preenchimento obrigatério

Informagdo

Preencha o formulario com as informagdes e
documentos da entidade.

Atencao! O limite de tamanho de cada documento a
ser anexado é 50 MB.

Ao concluir o preenchimento, vocé recebera um
nimero de protocolo e podera acompanha-lo por
meio do Portal de Processos.

Em caso de duvidas, entre em contato com:
segesqualificaos@prefeitura.sp.gov.br, (11) 3113-
8560 *

A seguir, preencha os dados do responsavel pela Solicitacao:

Dados do Responsavel pela Solicitagao

Nome Completo * CPF*

Julizno da Silva 528.113312-65

Vocé é prestador de servigo terceirizado para a
Entidade que solicita a Qualificacao Social? *

Se sim,qual o nome da
empresa/assessoria/consultoria/etc.?

Mao

Se sim, qual o CNPl da
empresa/assessoria/consultoria/etc.?

E-mail do responsavel *

julianol3@gmail.com

Telefone Celular*

11954344563

Aceita receber contato e informagoes pelo
whatsapp? *

o e e e e e e e e e

ATENCAO!

Nao v

BN
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Preencha os dados da Entidade:

Dados da Entidade

Razao Social *

Ong Sabe Viver

Enderego da Sede da Entidade *

Rua Bom Jose, 2001

Quantidade de Associados
56

CNPJ *

02343256700001

Site/Perfil institucional da entidade (se houver)

Selecione a(s) Area(s) de Atuacao que a entidade quer se qualificar:

Assinale Abaixo as Areas de Qualificacdo Desejadas

Saide *

Selecione

Assisténcia Social *

Selecione

Cultura *

Selecione

Promogdo de Investimentos, Competitividade e
Desenvolvimento *

Selecione

Educagdo *

Selecione

Esportes, Lazer e Recreagdo *

Selecione

Meio Ambiente *

Selecione

Atendimento ou Promog3o dos Direitos das
Pessoas com Deficiéncia *

Selecione

I’ ATENCAO!

| Lembre-se que sao necessarios no

I minimo 5 anos de experiéncia

I comprovada em cada area em que a
= entidade desejar se qualificar.

\
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Preencha as Informacdes Adicionais.

Informagdes Adicionais

A Entidade é qualificada como OS em outro Caso tenha respondido sim na pergunta anterior,
Municipio, Estado, ou no Governo Federal? * informe em quais municipios ou estados a

selecione entidade esta qualificada

Possui Cadastro Unico das Entidades Parceiras do  Possui outros registros e certificados pliblicos
Terceiro Setor - CENTS? * (CEBAS, COMAS CMDCA etc.)? Se sim, indique

Selecione abaixo quais

Ao finalizar o preenchimento de todas as informacdes, clique em “Avancar”

Ap clicar em Enviar, vocé confirma que todas as
infermacgoes prestadas sao verdadeiras. *

Avancar
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TELA 3

Anexe os documentos da Entidade:

Selecione o Tipo de Preencha o 3 Anexe os Confirme e envie 5 Gravar Protocolo
Reguerimento Formulario documentos seu pedido

Os Campos marcados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio

Upload de Arguivos:

Nesta etapa vocé poderd enviar documentas

Estatuto Social da Entidade *

Escolher arguive | Nenhum arguivo escalhido

Ara de Constituicdo *

Nenhum arquivo escolhido

Atas da Eleigao do Conselho de
Administragao e da Diretoria da
Entidade *

Nenhum arguivo escolhido

Balango Patrimonial *

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido
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Demonstrativo do Resultado
Financeiro *

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Comprovagao de Experiéncia Técnica *

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Comprovagao de Experiéncia Técnica

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Comprovagao de Experiéncia Técnica

Nenhum arquive escolhido

Comprovagao de Experiéncia Técnica

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Declaragdes Individuais dos
Conselheiros

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Declaragoes Individuais dos Diretores

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Os documentos que deverao ser anexados sao:

1.Estatuto Social da Entidade (obrigatério);
2.Ata de Constituicao (obrigatério);
3.Ata de Eleicdo do Conselho de Administracdo e da Diretoria

(obrigatério);

4.Balanco Patrimonial (Extraido da Escrituracdo Contabil Fiscal)
(obrigatério);

5.Demonstrativos de Resultados (Extraido da Escrituracdo Contabil Fiscal)
(obrigatério);

6.Comprovacado de Experiéncia Técnica (obrigatério);
7.Declaracdes Individuais dos Conselheiros (caso seja necessario);
8.Declaracdes Individuais dos Diretores (caso seja necessario);
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Ao anexar toda a documentacado, clique em “Avancar”.

TELA 4

Confirme se todas as suas informacdes estdo corretas e clique
em “Avancar”
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TELA S

Serd gerado um protocdlo de acompanhamento do seu processo.

Pagina Inicial > Pedido Eletrénico

PEDIDO ELETRONICO

Para solicitar um pedido eletrénico, siga os passos abaixo:

1 Selecione o Tipo de 2 Preencha o Anexe os Confirme e envie 5 Gravar Protocolo
Requerimento Formulario documentos seu pedido

Foi gerado o pedido eletrénico de nimero 6013.2025/0008506-0.
Imprima o boleto e o pedido e acompanhe seu andamento através da opgao de consulta.

ATENCAO!

N&ao é necessario realizar a impressao de
qualquer boleto, nem do nimero de
protocolo. O acompanhamento do pedido é
GRATUITO e completamente ONLINE, por
meio da opc¢ao de consulta.

Pedido de qualificacao finalizado com sucesso!
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4. SOBRE A DOCUMENTACAO

4.1 QUAIS SAO OS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA SE QUALIFICAR?

1. Estatuto Social da Entidade (obrigatério)
A entidade deverd encaminhar o Estatuto mais atualizado registrado em
cartorio.

2. Ata de Constituicao (obrigatério)
Deverd encaminhar a Ata de Constituicdo registrada em cartério e
acompanhada das atas de mudanca de nome, se houver.

3. Ata de Eleicdo do Conselho de Administracdao e da Diretoria (obrigatério)
Devera ser encaminhado a ultima eleicdo do Conselho de Administracdo e
da Diretoria da entidade. Necessario que conste na ata as datas de inicio e
fim do mandato. Ela serd essencial para que COPATS confira de qual grupo
cada membro do Conselho de Administracdo pertence.

4. Balanco Patrimonial (obrigatério)
O Balango Patrimonial deve ser relativo ao ano anterior e extraido da
Escrituracdo Contabil Fiscal - ECF

5. Demonstrativo de Resultados Financeiros (DRE) (obrigatério)

Assim como o Balanco Patrimonial, o Demonstrativo de Resultados também
deve ser relativo ao ano anterior e extraido da Escrituracao Contabil Fiscal -
ECF.
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6. DCTF - Declaracdo de Créditos e Débitos Tributarios Federais

(quando necessario)

Caso a entidade ndo tenha tido movimentacdes financeiras no ultimo ano, a
DCTF pode ser apresentada no lugar do balanco patrimonial e
demonstrativo de resultados.

7. Comprovacao de Experiéncia Técnica (obrigatério)

A organizacdo deve encaminhar documentos que comprovem a execucdo
de projetos, programas ou planos de atuacdo relacionados a area que
deseja se qualificar, ha mais de 5 (cinco) anos.

8. Declaracao Individual dos Conselheiros e Diretores. (quando necessario)
A declaracao em questdo atesta que o0s conselheiros e diretores nado
exercem outra atividade remunerada com ou sem vinculo empregaticio na
entidade. Ela deve ser apresentada em casos em que o Estatuto Social ndo
prevé a vedacao de exercicio de outras atividades remuneradas na
entidade. Quando necessario, deve ser apresentada uma para cada
Conselheiro e Diretor datada e assinada. Para facilitar, segue o modelo da
declaracdo na préxima pagina.

9. Certificados (se houver)
Caso a entidade tenha outros certificados como CEBAS, CRCE, Certificado
de utilidade publica federal, municipal ou estatual, entre outros, solicitamos
qgue sejam encaminhados.
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4.1.1 MODELO DE DECLARAGCAO PARA DIRETORES
A declaracdo pode ser encontrada neste link.

OBS.: a declaracdo deve ser emitida em papel que tenha os dados da
entidade.

4 )

Eu, [INSERIR NOME COMPLETO], membro da Diretoria da [INSERIR
O NOME DA ENTIDADE], portador(a) do RG n° [INSERIR NUMERO
DO RG] e inscrito(a) no CPF n° [INSERIR NUMERO DO CPF],
DECLARO, com base no art. 20° da Lei n° 14.132, de 20 de janeiro de
2006, e art. 3°, 82°, do Decreto n° 52.858, de 20 de dezembro de
2011, nos termos da legislacao vigente que:

e Caso esteja atualmente vinculado a outra atividade remunerada

nessa entidade, renuncio expressamente o ao cargo; e
. Nnao exerco outra atividade remunerada com ou sem vinculo
empregaticio nesta entidade

Assumo total e inteira responsabilidade pela declaragcdao acima.

[INSERIR LOCAL E DATA]

[ASSINATURA]

[INSERIR NOME LEGIVEL E CARGO]
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4.1.2 MODELO DE DECLARACAO PARA CONSELHEIROS
A declaracdo pode ser encontrada neste link.

OBS.: a declaracdo deve ser emitida em papel que tenha os dados da
entidade.

Auséncia de exercicio de atividade remunerada.

4 )

Eu, [INSERIR NOME COMPLETO], membro do Conselho da [INSERIR
O NOME DA ENTIDADE], portador(a) do RG n° [INSERIR NUMERO
DO RG] e inscrito(a) no CPF n° [INSERIR NUMERO DO CPF],
DECLARO, com base no art. 20° da Lei n° 14.132, de 20 de janeiro de
2006, e art. 3°, incisos VI e VIl e 82°, do Decreto n° 52.858, de 20 de
dezembro de 2011, nos termos da legislacdo vigente que:

. caso esteja atualmente vinculado a qualquer atividade
remunerada nessa entidade, renuncio expressamente o ao
cargo;
o deverei renunciar o cargo de Conselheiro da OS caso seja eleito
ou indicado para integrar cargos na Diretoria da entidade; e
. nao exerco atividade remunerada com ou sem vinculo
empregaticio nesta entidade

Assumo total e inteira responsabilidade pela declaracdao acima.

[INSERIR LOCAL E DATA]

[ASSINATURA]

[INSERIR NOME LEGIVEL E CARGO]
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4.2 CASOS ESPECIAIS

De acordo com o Art. 5°, 8 3° do Decreto n® 52.858/2011, a entidade que
pede a qualificacdo como Organizacdo Social (OS) pode, em alguns casos,
apresentar documentos de outra entidade privada sem fins lucrativos.

Essa possibilidade se aplica a dois tipos de documento:
» Balanco Patrimonial e o Demonstrativo de Resultado Financeiro do ano
anterior; e
« Comprovante da execucdo de projetos, programas ou planos de acdo
realizados ha mais de 5 anos na mesma area de atuacao.

4.2.1 EM QUAIS CAOS ISSO E PERMITIDO?

Serdo aceitos documentos de outras entidades se ela tiver um dos vinculos
abaixo com a entidade que deseja se qualificar:

e Sucessora: Quando recebeu parte ou todo patrimbénio da outra entidade
mantendo a finalidade. A comprovacado é feita através do Estatuto, Ata
de Constituicao, Balancos Patrimoniais e Demonstrativos Financeiros.

o Controlada: Quando a maioria dos associados ou membros do Conselho
de Administragdao sao os mesmos da entidade controladora, ou seja, ela
tem poder de eleicao dos seus administradores. Para comprovar, sao
necessarios Estatutos, Regimentos Internos e Atas de Eleicdo das duas
entidades.

e Vinculo Técnico ou Operacional: Quando outra entidade presta servicos
ou realiza atividades que foram repassadas de forma permanente por
um sécio fundador ou associado. Para comprovar, é necessario o envio
de decisdes dos 6rgaos deliberativos de ambas entidades.
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4.3 DOCUMENTOS EMITIDOS POR CAPATS

Alguns documentos ndo precisam ser enviados pois sdao verificados pela
equipe técnica de COPATS. Sdo as certiddes de regularidade fiscal que
estdo disponiveis na internet e podem ser emitidos a qualquer tempo. Sdo
elas:

CNPJ/ME: Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda

SICAF: Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

CADICON: Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos
Administrativos) — Lista de Inidbneos do Tribunal de Contas da Unido;

CEIS: Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas -
Empresas e pessoas fisicas impedidas de participar de licitacdes ou de
celebrar contratos com a Administracdo, em todas as esferas e nos trés
Poderes;

CNIA: Cadastro Nacional de Condenacbdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
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5. PASSOS FINAIS

5.1 PROCESSO DE QUALIFICAGCAO COMO ORGANIZAGCAO SOCIAL

Apds o envio do Requerimento preenchido com a documentacdo solicitada,
COPATS analisara os documentos e entrara em contato em até 10 dias
corridos por e-mail (segesqualificaos@prefeitura.sp.gov).

COPATS conferira cada um dos documentos, verificando se estao
completos e de acordo com a legislacdo vigente. Caso haja alguma
discordancia, a entidade sera informada, também por e-mail, para que
realize as alteracdes, caso queira.

O prazo para envio da documentacdo ajustada €& de 30 dias corridos,
podendo ser prorrogado caso haja necessidade.

Estando a documentacdo completa, o processo serda enviado para
Secretaria Finalistica referente a(s) area(s) de qualificacdo para que avaliem
a experiéncia da entidade.

No fim de toda andlise, a Secretaria de Gestdao emite um despacho
deferindo a qualificacdo da entidade. Depois da publicacao no diario oficial,
serd emitido o Certificado de Qualificacdo como Organizacdo Social,
tornando a entidade, oficialmente qualificada no municipio de Sao Paulo!

OBSERVACAO:

ACaso a entidade ndo possua a inscricao no CENTS, COPATS
dara instrucdes, por e-mail, para que ela seja realizada.

Manual Para o Requerimento De Qualificacdo Como Organizagcdo Social - COPATS a5



5.2 FISCALIZAGAO E REGRAS DE TRANPARENCIA

As Organizacdes Sociais podem firmar Contratos de Gestdao com o Poder
Publico e, assim, receber e utilizar recursos publicos na parceria. Por isso,
precisam seguir regras de transparéncia e estdo sujeitas a fiscalizacao de
diferentes 6érgdos de controle.

5.2.1 QUEM FISCALIZA?

Segundo a Lei n°® 14.132/2006:
e Controle interno: feito pela Prefeitura;
e Controle externo: feito pela Camara Municipal e pelo Tribunal de Contas
do Municipio (TCM).

5.2.2 QUAIS REGRAS DE TRANSPARENCIA DEVEM SER SEGUIDAS?

1. Publicacdo das contas

A Organizacao Social deve publicar o balanco e as prestacdes de contas no
Diario Oficial do Municipio e no sistema CENTS. O Tribunal de Contas pode
analisar esses documentos a qualquer tempo.

2. Regras para compras e contratacdes
A OS deve criar um regulamento com os procedimentos para contratar
obras, servicos e fazer compras com dinheiro publico. Esse regulamento
deve:
e Ser aprovado pela Secretaria responsavel, em até 75 dias apds a
assinatura do Contrato de Gestao;
e Ser publicado no Diario Oficial e no CENTS, em até 90 dias apds a
assinatura do contrato.
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5.3 DESQUALIFICAGAO

A Organizacdo Social (OS) deve avisar imediatamente a Secretaria Municipal
de Gestdo (SEGES) e a Secretaria da sua area de atuacao sempre que
houver:

Mudanca na sua finalidade (objetivo);

Mudanca no regime de funcionamento (como ela atua);

Qualquer alteracdo que mude as condicdes que justificaram a
qualificacdo como OS (por exemplo, mudancas do Conselho, entre
outros).

A entidade pode ser desqualificada se ndo seguir as regras previstas. A
desqualificacdo é feita por meio de um processo administrativo.

5.3.1 MOTIVOS QUE PODEM LEVAR A DESQUALIFICACAO

Desrespeitar qualquer clausula do contrato de gestado;

Usar de forma irregular os recursos, bens ou servidores publicos;
Ter problemas fiscais ou trabalhistas;

Ndo cumprir a legislacdo que se aplica as OS.

5.3.2 COMO ISSO ACONTECE?

SEGES pode iniciar o processo, por iniciativa propria ou a pedido de
outra Secretaria;

A Prefeitura nomeia uma Comissao Especial para conduzir o processo;
Os dirigentes da OS sdo responsaveis por qualguer prejuizo causado
por acdo ou omissao e respondem de forma individual e solidaria;
Durante o processo, O Secretario responsavel pode nomear um
administrador provisério (chamado de administrador dativo) para
assumir temporariamente a gestao da OS.
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5.3.3 O QUE ACONTECE APOS A DESQUALIFICACAO?

e O contrato de gestao é encerrado imediatamente;
« A OS deve devolver 0os bens e 0s recursos que ainda estiverem em sua
posse;

OBSERVACAO:

A OS e seus dirigentes podem sofrer sancdes contratuais,
penais e civis, conforme o caso.
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6. LINKS IMPORTANTES

Aqui, vocé encontra os enderecos de acesso para as legislacdes referentes
& qualificacdo como Organizacdo Social, ao Cadastro Municipal Unico de
Entidades Parceiras do Terceiro Setor (CENTS) e outros links Uteis.

o Pagina de COPATS sobre Organizacdes Sociais;
 Modelo de Documentos;

e Lei Municipal n®14.132/2006;

o Decreto Municipal n® 52.858/2011;

o Orientacdes gerais sobre o CENTS;

e Acesso ao Sistema CENTS;

o Portaria 34/SMG/2017 (CENTS).
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https://prefeitura.sp.gov.br/gestao/coordenadoria_de_parcerias_com_o_terceiro_setor__copats/qualificacao_de_os/
https://prefeitura.sp.gov.br/web/gestao/w/coordenadoria_de_parcerias_com_o_terceiro_setor__copats/qualificacao_de_os/313555
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-14132-de-24-de-janeiro-de-2006/
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-52858-de-20-de-dezembro-de-2011
https://prefeitura.sp.gov.br/gestao/coordenadoria_de_parcerias_com_o_terceiro_setor__copats/cents/
https://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008_CENTS_WEB/default.aspx
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-de-gestao-smg-34-de-17-de-abril-de-2017
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