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Introducao

Por que publicar os extratos de contratos no Diario Oficial e na integra no
Portal da Transparéncia?

Hoje, a cidade de Sao Paulo é a Unica cidade no pais e uma das Unicas
administracées do mundo a fazer a publicar integralmente seus contratos de
maneira ativa para acesso da populacao em geral. Essa iniciativa € respaldada
pela Lei de Acesso a Informacao, a LAl (Lei Federal 12.527/2011) e pelos
Decretos Municipais n° 53.623/2012, 54.779/2014 e 56.519/2015.

As publicacoes dos extratos de contratos no Diario Oficial respondem mais
diretamente aos principios da eficacia da presuncao de validade do ato
administrativo, garantindo também o registro da publicidade, de acordo com
a Lei Federal n° 8.666/1993, art. 61.

Art.61 (...) Pardgrafo tnico. A publicacéo resumida do instrumento
de contrato ou de seus aditamentos na imprensa oficial, que é
condicdo indispensdvel para sua eficdcia, serd providenciada pela
Administracéo até o quinto dia util do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data,
qualquer que seja o seu valor, ainda que sem 6nus, ressalvado o
disposto no art. 26 desta Lei.

(Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

Além desse tipo de publicidade por meio do veiculo de publicacao oficial, a
LAI trata dos procedimentos que, obrigatoriamente, devem ser adotados por
orgaos municipais, estaduais e federais para garantir que os cidadaos acessem
a informacao sobre as acoes publicas.

Segundo o texto, € direito de todos os brasileiros obterem de forma clara, e

por meio de linguagem cidada, dados de interesse particular, coletivo ou geral

sobre as acoOes realizadas pelas esferas puUblicas, tendo como a primeira
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diretriz a observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como

excecao.

Art. 8 E dever dos 6rgdos e entidades publicas promover,
independentemente de requerimentos, a divulga¢do em local de
facil acesso, no dmbito de suas competéncias, de informacoes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° IV - informacées concernentes a procedimentos licitatorios,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os
contratos celebrados;

Dentre as informacées que deverao ser divulgadas, independente de
requerimento de algum cidadao, estdao: as pertinentes a administracao do
patrimonio plblico; a utilizacdao de recursos publicos; edital de licitacao;
contratos administrativos; instrumentos de acompanhamento e resultados dos
programas e projetos, bem como suas metas e indicadores; os resultados de

inspecdes, auditorias e prestacdes de contas.

A Lei diz ainda que é dever dos 6rgaos e entidades publicas divulgar em local
de facil acesso, também independente de requerimento, o registro das
competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico; registros de
quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros e despesas,

dentre outros.

Os decretos municipais reforcam essas diretrizes. O Decreto Municipal n°53.
623/2012 passou por modificacoes e hoje prevé em seu Capitulo Il - Da

Transparéncia Ativa a divulgacao na integra dos contratos firmados, como

pode ser visto abaixo.
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Art.10. E dever dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal promover, independentemente de requerimento, a
divulgacdo, na Internet, de informacées de interesse coletivo ou geral
por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Serdo divulgadas no Portal da Transparéncia, na Internet, sem
prejuizo da divulgacGo em outros sitios dos Orgdos e entidades
municipais, as informacées sobre:

| - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
Il - execucdo orcamentdria e financeira detalhada;

Il - licitagoes realizadas e em andamento, com editais, anexos e
resultados;

(Redacdo dada pelo Decreto n° 54.779/2014)
IV - contratos firmados, na integra;
(Redacéo acrescida pelo Decreto n° 54.779/2014)

V - integra dos convénios firmados, com os respectivos numeros de
processo; (Redacdo acrescida pelo Decreto n° 54.779/2014)

Por isso, para mantermos o que ja estamos fazendo bem e aperfeicoarmos o

que ainda pode ser melhor, seguem abaixo algumas dicas de como realizar a

publicacao dos contratos realizados pela sua secretaria!




Como publicar contratos no Portal da Transparéncia | 6

1) Todos os contratos devem estar disponiveis de

maneira integral: E lei, é um direito!

O artigo 8° da LAl e o artigo 10 do Decreto Municipal n° 53.622/2012, que foi
modificado pelo Decreto Mun. n° 53.623/2012 listam quais sao as informacoes
minimas a serem divulgadas de maneira ativa por todos os orgaos da
administracao publica, incluindo autarquias, fundacoes, empresas publicas,
sociedades de economia mista e outras entidades controladas direta ou

indiretamente pela Prefeitura Municipal de Sao Paulo (PMSP).

A transparéncia € considerada ativa quando os oOrgaos publicos divulgam
dados e informacdes de interesse puUblico ainda que nao tenham sido

solicitados.

Dentre as informacées que devem ser divulgadas ativamente estdo os
contratos administrativos na integra ou outros instrumentos hdbeis,

considerados equivalentes:

e notas de empenho de despesa;
e carta- contrato;
e autorizacé@o de compra;

e ordem de execucdo de servico;

Os termos aditivos ou aditamentos, como sao conhecidos, e outros
documentos complementares como anexos, projetos e propostas técnicas-

comerciais sao também imprescindiveis e devem ser publicados, pois sao

complementos ao contrato original.
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2) Alguma informacao deve ser suprimida?

Nenhuma informacao dos contratos administrativos deve ser alterada,
garantindo assim sua integridade e a veracidade das informacdes contidas

nele.

Informacodes pessoais de representantes pUblicos jamais poderao ser omitidas:
sua identificacao é obrigatoria segundo a Lei de Licitacoes (Lei Fed. 8.666/93,
art. 61) e faz parte das responsabilidades envolvidas em suas atribuicoes

como representante das acoes da PMSP.

3) Qual é o melhor formato dos arquivos? lIsso faz

diferenca?

O acesso a informacao nao envolve apenas poder ver ou manusear um
conjunto de informacdes publicas. Acesso envolve também linguagem e
formato, de modo que se possa compreender e fazer uso das informacoes que

sao disponibilizadas.

Exemplo: uma pessoa que nao entende as siglas ou a linguagem de um
documento ou nao consegue abrir um determinado documento porque o
programa é pago também nao tem acesso as informacodes, ainda que a

administracao disponibilize arquivos para que sejam baixados.

Assim, como a LAl determina as informacdes devem ser disponibilizadas
preferencialmente em formato aberto, nao proprietario e legivel por pessoas

e por maquinas, facilitando o uso por qualquer interessado.

Para a publicacao dos contratos sao sugeridos em ordem de preferéncia os
formatos: PDF /A; odt; Word; PDF.

Para salvar no formato PDF/A é necessario ter o Open Office ou no minimo o
Windows Office 2007.

No link abaixo segue um passo a passo de como adequar seu software para

que ele possa salvar arquivos no formato PDF/A, um padrao reconhecido
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internacionalmente e legivel por maquinas. Caso tenha dlvidas ou
dificuldades, entre em contato com o setor de informatica de sua secretaria.
Essa adequacao precisa ser feita uma Unica vez e depois vocé podera sempre

salvar no melhor formato para o acesso dos cidadaos!

Aprenda no link: http://servicosonline.cm-ras.pt/srv.oeiras/Docs/FAQ%20-
%20PDF-A%20v22.pdf

4) O documento pode ser escaneado?

Os documentos disponibilizados devem estar preferencialmente em formato
legivel por pessoas e por maquinas para facilitar sua leitura e utilizacao
posterior. Arquivos de documentos escaneados nao € o melhor formato para
isso porque sao arquivos de imagem e arquivos de imagem nao sao facilmente
legiveis por maquinas e, muitas vezes, também nao sao acessiveis por

humanos.

Assim, se vocé possuir o contrato ou arquivo equivalente em Word ou outro
formato de texto no seu computador, é preferivel seguir os passos do item

anterior e disponibilizar o arquivo ndo escaneado.

Caso nao seja possivel, tenha atencao e cuidado para garantir uma boa
qualidade da imagem e a nao supressao de informacdées no momento de

digitaliza-la.
5) Mas e a assinatura? Precisa estar assinado?

Os contratos devem ser disponibilizados preferencialmente assinados com a

assinatura do agente ou assinatura eletronica.

A partir de 7/1/2015, quando entrou em vigor a Portaria SMG n° 1/2016, todos
0s processos de aquisicao de bens e contratacao de servicos devem ser

autuados exclusivamente no Sistema de Informacdes Eletronicas - SEI.

Dentro do Sistema, estdao disponiveis documentos internos separados por

tipos, além dos documentos externos que podem ser anexados.



http://servicosonline.cm-ras.pt/srv.oeiras/Docs/FAQ%20-%20PDF-A%20v22.pdf
http://servicosonline.cm-ras.pt/srv.oeiras/Docs/FAQ%20-%20PDF-A%20v22.pdf
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Documentos internos devem ser assinados via SEl, usando a assinatura
eletronica certificada pelo sistema. Documentos externos nao podem ser

assinados eletronicamente no sistema.

Assim, utilize prioritariamente o documento interno de nome “Contrato” ao
invés de um arquivo externo ao sistema para anexar ao processo seu

respectivo contrato.

Apos salvar o documento interno “Contrato”, basta assina-lo, clicar no botao
“Imprimir Web” (Imagem) e uma nova janela se abrira permitindo que o
documento seja salvo em PDF. Esse arquivo tera ao final a assinatura

eletronica do agente publico, o que garante sua validade juridica.

A3 L8666cansol x (a3 L0520 5 (03 Publicagoes—Portalde | %] I3 = SH - Processo : [ E—— . w Tty oo | )

& = € f @ hitps//seitreinamento prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador phpvampwduemoxalmar&acagaine!:Eccednemcmmoa&acaaemngpocednemccamola&i:;O.-i? ool =
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[ Requisigo de Material CGMICOPI 0031657 & =
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[0 Termo de Referéncia CGM/COP! 0031659
[E Minuta de Eital CGM/COP! 0031660

[ Eiital 01/cgrm/2016 (0031661
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)
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# onsitarAndamerto PREFEITURA DE
SAO PAULO

CONTROLADORIA GERAL
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

- DE DA
Viaduto do Ché, 15, - Bairro S& - S30 Paulo/SP - CEP 01002-020
Telefone:

camcor v [N A

S

!
»

CONTRATO Ne 002/CGM/2016

PROCESSO N 6067.2016/0000011-0-SEMVALOR

CONTRATO DE [DIGITE AQUI O OBJETO] QUE CELEBRAM ENTRE S
A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO E A [DIGITE AQUI © NOME DA
EMPRESA]L

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, inscrita no CNPI/MF 50k 0 n¢ xx.xxxxex/xoc-1x, com sede no [digite aqui o enderego completo da sede], doravante denominada
CONTRATANTE, por intermédio do seu [Cargo do Signatério 1], Senhor(a) XXKXXXXXXX0O(XX, [nacionalidadel, [estado civill, [profissiol, portador da Carteira de Identidade ne
ooxccsigla/uf e do CPF ne xxkxxxxxx, e do seu [Cargo do Signatario 2], Senhor(a) XXOMOCXXKNNK, [nacionalidadel, [estado civill, [profissdol, portador da Carteira de
Identidade ne xooooooo-sigla/uf, CPF ne xcxexo0-x, € de outro lado a Empresa XXXXXXXXXX, inscrita no CNPI/MF sob 0 ne xx.xx.xx/ %00, estabelecida  [enderego completo
da empresal, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor(z) XXXXXXX, [nacianalidade], [estado civill, [profiss3al, portador da Carteira de Identidade
n2 xooo0ucsigla/uf e do CPF e xxxxoexy, resolvem celebrar o presente Contrato, que serd regido pela Lei n2 8.666/1993 e alteragdes posteriores, pela legislagdo correlata
pelo Edital e anexos do Pregio Eletronicons ___/. (Processo ne 6067.2016/0000011-0-SEMVALOR).

hitpsi/se - visualizariacao_origem=procedimento. visualizariid proc: =413208id ¢  editor=Iainfra s  unidade atual=1100042058infra_ hash=daSad67ea295al3a7 e 1b:
-

T EBY »O@M%D0

1

Imagem 1 - Clique no botdo Imprimir Web, apds o contrato ter sido assinado eletronicamente.
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C A 8 httpsy/sei.treinamento.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=41400&infra_sistema=100000100:Q 72| @ @ @ =

&

PREFEITURA DE
SAO PAULO

CONTROLADORIA GERAL

Imprimir

Total: 4 paginas

Cancelar

[] salvar como poF

Desting ¥
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
Alterar... CCONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
CGM/COPI PROMOCAO
Viaduto do Ché, 15, - Baiero 54 - S3o Paulo/SP - CEP 01002-020
Paginas ® Tudo Telefone:
CONTRATO Ne 002/CGM/2016
PROCESSO N4 6067.2016/0000011.0-SEMVALOR
Layout Retrato - CONTRATO DE [DIGITE AQUI O QBIETO]
o QUE  CELEBRAM  ENTRE  SI
CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO € A [DIGITE AQUI © NOME
Tamanhodo [ = DA EMPRESA
papel
Margens Padrio - A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, inseita no CNPJ/ME sob o nt xcoxx oocexs, com
sede no [digite aqui o enderego completo da sede], doravante denaminada CONTRATANTE, por
intermédio do seu [Cargo do Signatdrio 1], Senhor(a) YX0KKUCOCOXKX, [nacionalidace, [estado
A N . il [profisiol, portador da Carteia de Identidade né xoxxooa-sigla/uf € do CPF né xxooco
o Opsdes Pégina simplificada 2, e do seu [Cargo do Signatrio 2], Senhor(a) XXXXIXXXXKKKX, [nacionalidade], [estado civil,
| {profisssol, portador da Carteia de Identidade n¥ xoooosoocsigia/uf, COF nid Yoo, @ d
n @ Cabegalhos ¢ rodapés outro lado a Empresa J0OOUONX, insrita no CHPL/MF s0b @ x 0o oo, estabelecida d
X (endereco completo da empresal, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
ol 0] Gréficos de segundo plano representada pelo Senhor(a) 00000 [nacionalidadel, [estado el [profics3o], portador
da Carteia de Identidade nt xooocoocsigle/uf e do CPF ne 1o xxxce, resolvem celebrar o
presente Contrato, que sers regido pela Lei nt 8.566/1393 e alteragdes posteriores, pela legilacio
corelata e pelo Edital e anexos do Pregdo. Eletrdrico né __J. (processo ne
E| 6067.2016/0000011-0-SEMVALOR).
1
3l 1 CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBIETO
11 Digite aqui otexto....
2 2 CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO
2| 21 Digite aqui otexto....
5 211 Digite aqui otexto....
2 e — “
3 =

Imagem 2 - Uma tela sera aberta e tornara possivel salvar o arquivo com a assinatura

eletrénica em PDF.

O S e - S
data em que estas forem cumpridas. -
10. PENALIDADES
10.1. A CONTRATADA estara sujeita ao regime de infragdes e sangdes administrativas, em conformidade com as regras gerais previstas na Lein® §.666/1993.
HUHOKKNHK
COORDENADORA EM SUBSTITUIQ&O
CGM/COPI
Documento assinado eletronicamente por X000 , Assessor Especial, em 16/03/2016, &s 18:49, conforme art. 49 da Lei Municipal 14.141/2006 € art. 82, inciso | do Decreto
55.838/2015
% A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://seiprefeitura.sp.govbr/sei/controlador_exte mo. phpPacao=documento_conferirfid_orgao_acesso_externo=0,
infarmande o cédigo verificador 0223379 e o codigo CRC 67ASCADD
L
Referéncia: Processo n? 6067.2016/00000 - SEI n? 0223375
Criado por d %0000f versdo 3 por do000xem 16/03/2016 18:45:49. .

Imagem 3 - A assinatura eletronica via SEl tem validade judicial e garante que esse é o texto

valido.

Caso o Contrato tenha sido assinado a mao e anexado ao processo eletrénico

como documento externo, no momento de enviar os arquivos para o Portal da
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Transparéncia, junte a versao assinada em PDF a versao Word e suba os dois
documentos, para garantir a integridade de ambos, como explicado nas duas

proximas dicas.
6) Uma licitacdo, mais de um contrato. Como faz?

No caso de processos de compra e contratacao que possuem mais de um
vencedor, como nos casos que se enquadram a preferéncia para
Microempresas (Lei Decreto Municipal 56.475/2015), devem ser anexados
conjuntamente todos os contratos em um Unico arquivo compactado. Isso,
porque o sistema Pubnet permite anexar apenas um documento por
publicacao. Assim, deve-se utilizar o sistema de compactacao do proprio
sistema operacional Windows ou programas como WinRar e WinZip, gratuitos

para download na internet.

!5 ;! | » GNM » teste

Organizar v (v} Abrir  Compartilharcom v Imprimir  Email  Gravar  Nova pasta
o Nome Data de modificag... Tipo Tamanho
B Area de Trabalho Eﬂ Contrato 0001.CGM.2015 04/11/201515:08 Documento do Mi... 10KB
& Downloads lz—"_] Contrato 0002.CGM.2015 04/11/201515:08 Documento do Mi... 10KB|
%l Locais |&] Contrato 0003.CGM.2015 047112015 1504 n Y 10kg|
%3 Dropbox 1] Contrato 0004.CGM.2015 L B
Editar
- Bibliotecas Novo
%] Documentos Imprimir
=] Imagens Guardar Como...
&) Msicas Criar Arquivos PDF e Bitmap com o PDFCreator
Vid
W Videos Compartilhar com »

18 Computador W Fazervarredura para encontrar ameagas...
&, Disco Local (C) ¥ Adicionar para o arquivo...
¥ Adicionar para "teste.rar"
€ Rede B Comprimir e enviar por e-mail...
£ Comprimir para “teste.rar” e enviar por e-mail
Enviar para » | m Area de trabalho (criar atalho)
— _J Destinatario de email
Copiat g:; Destinatario do fax
5| Documentos
Criar atalho 3 Dropbox
e 1, Pasta compactada @
W &2 Unidade de DVD-RW (D:)
Propriedades l

Imagem 4 - Como compactar um ou mais arquivos em um arquivo Unico para
publicacdo de varios contratos decorrentes de uma mesma licitacdo ou um ou mais
documentos relativos a um mesmo contrato, como no caso de projeto basico e

executivo para obras e a PTC (Proposta Técnico-Comercial) para os casos de

contratacao de servicos de tecnologia da informacao (Tl).
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7) S6 o contrato? E se nao tiver contrato? E se tiver mais

de um documento?

A Lei Federal n° 8.666/93, art. 62 prevé que em alguns casos as notas de
empenho de despesa, carta-contrato, autorizacao de compra ou ordem de
execucao de servico tenham valor de contrato. Desse modo, no caso de nao
haver contrato que intermedeie a relacao entre PMSP e fornecedor, devem

ser divulgados os documentos equivalentes.

Além disso, nos casos de contratos que possuem anexos, proposta técnica
comercial, projeto basico e projeto executivo, € fundamental que esses
documentos sejam submetidos juntamente com o contrato da mesma maneira
como foi sugerido no item anterior, fazendo a compactacdo em um Uunico

arquivo.

Entretanto, caso seja possivel, tente juntar todo o conteudo dos anexos e
outros documentos que compéem o contrato num mesmo arquivo, de modo a
evitar mais de um arquivo para o usuario final. Se nao for possivel, siga os

passos de compactacao da dica anterior.

8) Ja tenho os arquivos dos contratos da secretaria que
trabalhos prontos para publicacdao. Como faco para eles
irem para o Portal da Transparéncia?

As informacoes de contratos que aparecem no Portal da Transparéncia estao
ligadas ao sistema de publicacdo do Diario Oficial, o Pubnet. Isso significa
que sendo corretamente publicadas no Pubnet, as informacdes vao para o

Portal da Transparéncia automaticamente, do contrario, nao serao

disponibilizadas.

Para que o contrato seja disponibilizado, ele deve ser anexado no Pubnet no

momento da publicacdo do Extrato de Contrato daquela compra ou

contratacao.
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Caso se publique em outro evento que nao o de Extrato de Contrato, nao
sera possivel visualiza-lo. O mesmo serve para os casos de Aditamentos de
Contrato, de modo que sejam publicados no evento correspondente Extrato

de Aditamento.

Assim, deve-se acessar o Pubnet, entrar no modulo de Licitacdes e preencher
corretamente as informacdes requeridas. Ao final, havera um botao para

anexar um arquivo e basta selecionar o arquivo correto.

O passo a passo desde a entrada no sistema de publicacdo PUBNET até a

publicacao do Contrato segue abaixo!

S e = - b . SR - S _—

[ |C br/pubneifsiecionartogin, © - @ 0] @ Login 7 . - AL

9% &) Sites Sugeridos v @) Contrato [@ Suprimento &) PUBNET2 &) PUBNET £]D.0. £] ia do ce v &) Consulta Pdblica Politica... | Midia v &) PregPresAHMSP &) Publicagdo propée aplica... ] Portal Prodam &) OneDrive |, Dicio v & AgendaPrefeito
io|sish|n- de publicacdo DO e

_pubnet

@ - Governo do Estado de
a0 Paulo

islativa
* Tribunal de Contas
:> @ - Prefeitura da Cidade  Publicar matéria
de Sao Paulo
© = Outras Prefeituras
© = Empresas Piblicas

© = Empresas Privadas

© = Tribunal de Justica

© »ons

T H#B% ~O0E %100

1243
05/04/2016

Imagem 5 - (i) Acessado o sistema de publicacdo e (ii) selecionado o modulo de Publicar

Licitacao.

ApoOs realizar o Login certificado com a sua senha cadastrada, vocé podera
publicar conteldos relativos a uma Nova Licitacao ou Buscar Licitacao, para

encontrar um processo de licitacao que ja foi iniciado e teve publicacoes

feitas anteriormente.
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Como estamos tratando da publicacao de um Contrato, isso significa que para
realizarmos essa publicacao obrigatoriamente temos que ter feito a
publicacao de Abertura de uma licitacao anteriormente. Dessa maneira, s6 se
pode publicar um Contrato se houve Abertura do processo'. Assim,
devemos escolher a opcao de Buscar Licitacdo para localizarmos o processo

desejado para a publicacao de seu contrato.

T T SRR = W T T it
O e e ® 2 @
in| sistema de publicacio DO asacin. 2

Pégina Inicial | Minha conta | Espelho | Consultar publicages | Central de Atendimento | Normas de publicagéo | Fale conosco | Logout

=
= 2712015

Imagem 6 - Selecionar “Buscar Licitacao”

! Casos de excecdo: contratacéo direta (dispensavel e/ou dispensada).
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poders
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[feder + Sdeciorare
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+ Seecionsro

Evento 2
oo -
Data da + Preencherc
Transmisso  Retroativo Registro de Preco Exibir campo Data

-

Brocesso Transmissio;
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1 [p6i55.130.855-5 campo
Retroative;

2. Casomiotenna
pT———
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Data da
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LN 24/08/2015 CONTROLADORIA GERAL DO CONTROLADORIA GERAL DO e
3 P MUNICIPIO DE SAO PAULO MUNICIPIO DE SAG PAULO - paacondire

m Para limpar o3 dados
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[Limger];

Publicante Anunciante regisiros de liciagdo

Detalhamento da Licitagio
Nimero Patads _ wodalidade
Transmissso
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< >

lovoEventalnsercaofid=1015026&id Contextosessa,

Imagem 7 - (i) preencher nimero do processo, (ii) buscar e, encontrado o processo, (iii) clicar

em Novo Evento.

Pagina Inicial | Minha conta | Espelho | Consultar publicagdes | Central de Atendimento | Normas de publicagdo | Fale conosco | Logout

ot 4 Ajuda

Licitacdo Brasso 1

1. Pars reslzr  ncuso o Nove

| Novatictacso | Buscar lictacso Everco de Lckachs basta
selecorar o eveno « it 10
botdo [Avancar]

9 Novo Evento o

® eampes abrigatérios

Bublicante

JEONTROLADORIA GERAL DO WUNICIPIO OE 530 PAULD
Endereso

[enic S5 Joka, 473, Conio, GEPs C1035000, ke Pasla, 5P

Responsavel Telefone
r [
el

Anunciznte

| ey

RAL DO MUNICIPIO DE 5AQ PAULD.

Unidade Orgamentéria

CRETARIO

Nimero

onoicacio Com/coL os/2ans

EXTRATO DE CONTRATO.
HOMOLOGACED
vpuGNACED Veiter || Fusngar 2
ULGAMENTO
outras

ENALIDADE

Cultar atopo

Imagem 8 - Selecionado o processo e apods ter clicado em Novo Evento, deve-se (i)

selecionar o evento de interesse nesse caso, o Extrato de Contrato e (ii) clicar em

Avancar.
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Em seguida, deve-se verificar as informacdes constantes na pagina sobre o
processo e preencher as lacunas que estejam vazias. Dentre os campos, esta o
campo “Sintese (texto para publicacdo)”, que deve ser preenchido com o

texto que vai para o Diario Oficial.

Geralmente, as pessoas produzem esse texto reduzido em um editor de texto
a sua escolha (como Microsoft Word ou Open Office Writer, do OpenOffice) e
inserem o texto aqui, por maior comodidade e para garantia de que nao

haverao erros de escrita.

iN=] (LS Publ extrato Termo Contrato CGM n° 12 2015 [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word (=2
Piginalnicsl | Insenr  lsyoutdaPigine  Referéncas  Comespondénciss  Revsio  Eubigio )

=5 Recortar

- m 2 tocazar -
Courerlew + 110+ A" A" | Aav | B 2L1 9 asmver AaBbC assbc AaBb( AaBbce AaBb( AaBbCel AnsbceD AaBbCcD AaBhCeD A

2, Substituir

“— & copiar
Colar, 5o NI 8 7wabe x. X A v Byw e Thormal  Titulo2 T SemEsp. Titulo 1 Titulo 3 Titulo subtitulo  Enfase Sutil  Enfase  Enfaselnt. _ Alterar
%2 F Pincel de Formataco a H =) Butiraa | Iy setecionar *

Estilo 5 Edicio

Area de Transferéncia o Fonte

| s e S S S S S S S N S S N I S S R N R R, A |

» &

( (TITULO) )EXTRATO DE TERMO DE CONTRATO CGM 12/2015

( (TEXTO) ) ((NG) ) Processo Administrativo n® 2015-0.130.859-5

= PREGAO CGM/CPL n° 08/2015

: CONTRATANTE: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE sEO PAULO.

CONT] : INFOCRED A! TA DE GESTAO DE RISCO S/S LIMITADA — CNPJ n°®
02.066.893/0001-01( (CL) )

OBJETO: Contracdo de empresa especializada de servigos técnicos necessdrios a
implantagdo fisica, implantac&o de procedimentos, operagio e gest&o
continuada de Central de Relacionamento, ativa e receptiva, exclusiva para a

3 ouvidoria Geral do Municipio de Sdo Paulo, com a disponibilizagio de todos os
recursos necessérios & sua operacionalizacdo, incluindo a comexio com os
sistemas e aplicativos hospedados na PRODAM — Empresa de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo do Municipio de S&o Paulo, conforme caracteristicas

- especificas e demais disposigées constantes do Termo de Referencia — Anexo I

d do Edital CGM/CPL 08/2015.

PRAZO: O prazo de vigéncia deste Contrato serd de 12 (doze) meses, a partir
da data da assinatura do presente instrumento, podendo ser prorrogado a
critério da Controladoria Geral do Municipio de S&o Paulo, até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso II do artigo 57 da Lei Federal n°

- 8.666/93, desde que haja concordancia das partes, manifestada, expressamente,
até 60 (sessenta) dias antes de seu término.

VALOR DO CONTRATO: O valor global estimado total do presente contrato é de RS
711.470,16 (setecentos e onze mil gquatrocentos e setenta reais e dezesseis
- centavos), para o periodo de 12 (doze) meses.

= Valor mensal: R$ 59.289,18 (cinguenta e nove mil, duzentos e oitenta e nove
reais e dezoito centavos) .

DOTAGAO: Os recursos necessarios para fazer frente as despesas deste contrato
3 encontram-se empenhados onerando a dotacao n°
= 32.10.04.122.3024.2100.3.3.90.39.00.00 do orgamento vigente, pela Nota de
4 Empenho n°® 106095. As despesas do exercicio seguinte onerarfo dotagio

nrénria -
1del | Palawas: 284/284 | B8 Portugués (Brasil | S

@ W @ y/ﬂ:/zuis

-l

Imagem 9 - Selecdo de texto para publicacdo do Extrato de Contrato no Diario Oficial da
Cidade.
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£+ @ ¢ || @ iserir Novo Evento 1] : - AR

Local da Execucdo
|

fecm 1272015

Contrasadols) *

[cReD Assess0RIA DE GESTRO DE RISCO 575 LTDA

Tipo de Pessea *

CRFCNDI*

foz.066.€53/0001-01

Dats da Assinsturs *

r/azzots

Braza do Cantrata *

—_

Tipo do Prazo =
Wes[w]

Valor do Cantrata

ZrerEy

Sintasa (text0 para publicagi) *

=T
[DOTACAO: Os recursos necessdrics pars fazer frente i despesas deste contrato encontram=se  p,
1 |empnhados onerand 3 datasdo nd 32.£0.02.122.3024.2100.3.3,50.39.00.00 db ergamento
[igente, pela Nota de Empen o no 106095. As despesas do exercico seguitte onerario doragi g

Data de Publicagia =

pe/itz0ss

. - <:| 2

vattar || Pubicar v

Imagem 10 - Apods (i) preencher as informacdes do campo “Sintese”, deve-se (ii) clicar no
botado Procurar do campo “integra de Contrato” para anexar o arquivo que contém o contetido

completo do Contrato em questao.

& Ecoherarquivo s amegar a B == (=0 T
)| ). < 2015-0130,859-5 - CENTRAL DE RELACIONAMENTO OG.. » 2° edicdo o
Organizar +  Nova pasta - B e |F— o
J Downloads  ~  Nome - Data de modificag.. | Tipo Tamanho  ~|
E Locais ] 2015-0 130 859-5 - Central de relacionam... 15/10/201515:55 Documento do Mi.
3] Ata da Sessdo Publica PE0S 2015 09/11/201511:55  Documento do Mi..
i Bibliotecas ) Comunicado - impugnacso e esclarecim...  05/11/201518:03 Documento do Mi.
[ Documentos ) Comunicado nova Abertura PE CGM CPL.. 19/10/20151501  Documento do Mi
[ Imagens ) Comunicado nova Abertura PE CGM CPL... 19/10/201515:01 Documento do Mi.
o Msicas = Comunicado nova abertura 19/10/201515:07  Adabe Acrobat D,
B videos =| ) Edital PE 08 2015 - Central Relacionamento  16/10/201512:53  Documento do Mi
' Edital PE0B 2015 - Central Relacionamento  16/10/20151252  Adobe ActobatD.
% Computador 8] pub Comunicado nova Abertura PECGM...  10/10/201515:01  Documento do Mi
& Disco Local () ) pub questionamentos - Comunicado14 .. 29/10/20151348  Documento do Mi..
) Publ Ata Sessio Abertura 09/11/20151147  Documento do Mi
G Rede ) Publ Comunicado16 2015 - impugnagao... 05/11/201517:53  Decumento do Mi

] Publ ctoto Terme Controto CGM 912 .. 27/11/20151705 _ Documento do Vi

Nome: Publ extrato Termo Contrato CGM n® 12 2015 v | Tedos os Arquivos.

VAT
e
e

Valor do Cantrata ®

Fisemie

Sintese (1e30 para publicago) *

[BOTACAG: 0 racuros nacessiros para faserFrance b despesas dste conrato ancorcram-sa.
[emparhados onarand s Sotagin e 25.10.08 423 502521003, 90.59.00.00 o argamars
[Vgarie, peia Nota oo Empann ns 106033, As despeses do exercica segunie arararss doacie \s

or

Data de Publicacio =
pe/ii/z0ts
integra do Contrata *

I _proarar.. |

vattar || Pusicar v

Imagem 11 - Selecéo do arquivo que contém a integra do Contrato.
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[ CFrmTrrs Tpubnetifinsi £+ 80 @ isaiovoento <
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i S i no £ 14 - ~
responsapilizamos por sua efetiva publicagdc mo Diaris Oficial,
SR eV e e
contetido.
l& sequinte licitagho foi recebida com sucesse:
[Comprovante de recebimento de matéria n® 6246397
EoTieimre, Commomamnnin eaan ro ricaers oa 530 a0t
Enderego: Avenida Sdo Jodo, 473, Centro, CEP: 01035000, Sdo
e
Nome do Usudrio: v
[CPF do Usuario:
< >

ez [sext0 para publicagie)

A
10, v
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Valar || Publicar Tl

<uotor ptope

Imagem 12 - Apos a selecdo do arquivo correto, (i) clicar em publicar e, apos

confirmar as informacdes contidas na caixa “Assinar Comprovante”, clicar em (ii)

Assinar.

B T e T i

okven £ ~ @ C || @ sucesso do Envio de Novo ... % | ‘ . -

sP | Investimentos. SP

io|sistema de publicacio DO &

pubnet

Pagina Inicial | Minha conta | Espelho | Consultar publicages | Central de Atendimento | Normas de publicagso | Fale conosco | Logout
witer Q) Ajuda

Cadastro Novo Evento O passo 1

I —
| Mova Liotasso | Buscarictazi comprovante de cadastr do
v evans, vook deverdt
1, Clear o bk pore
O tnserc Nova Evento ° amiasio do
prossashest

Novo Evento de Lictagho enviado com sucesso. Cique scul pars impmir o srvio. Cigue acui para bavar o
cemarouarte de enve sssnade

Imagem 13 - Mensagem de confirmacao de envio de Novo Evento de Licitacao.
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Imagem 15

No caso de se tratar de

selecionado é o Extrato de Aditamento.

Aditamento de Contrato, o evento a ser
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Imagem 16 - Da mesma forma que no Extrato de Contrato, o Aditamento deve ser

anexado para publicizacdo completa de seu conteldo.

Apos esse passo a passo, devemos nos atentar para:

1. Nao sendo publicado no local correto, nao sera garantida a publicidade

obrigatoria dos contratos na integra da PMSP e das unidades, em especifico;

2. O local correto para a publicacao é no Sistema Pubnet (Imprensa Oficial),

na parte Publicar Licitacdo, selecionando o Evento Extrato de Contrato;

3. As informacdes preenchidas serao utilizadas posteriormente por outros
orgaos e interessados da sociedade, logo, atencdo ao nome dos campos e no
conteado preenchido, garantindo integridade e veracidade das

informacdes;

4. Dé preferéncia para os contratos assinados eletronicamente. Caso nao
seja possivel, disponibilize duas versoes do mesmo contrato, uma assinada e

uma em formato de texto, que possibilite a utilizacao dessas informacoes

posteriormente.
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5. O formato de disponibilizacdo dos contratos importa para o seu acesso e
uso posterior, por isso verifique se o documento esta em formato adequado e

se esta legivel.

6. Se o contrato possui anexos ou documentos complementares, escolha
preferencialmente (i) deixar todos os conteldos num Unico documento e, em
seguida, caso nao seja possivel, (ii) compactar todos os documentos numa

pasta Unica para download.

9) Mas agora que ja sei como publicar, como faco com
os contratos que ja foram publicados, mas nao tem a

integra no Portal?

O sistema de publicacées PUBNET nao permite subir apenas o anexo de um
contrato que ja teve a publicacao de seu extrato feita, ja que o evento de
publicacao de extrato contrato € o Unico que possui o botao para anexar a
integra do contrato. Para republicar esse extrato de contrato teria que ser
feita outra publicacao de retificacdo que nao possui essa opcao de subir o

contrato na integra.

Assim, uma vez publicado o extrato sem o anexo do contrato na integra nao é

possivel fazer a sua atualizacao no Portal da Transparéncia.

Dessa maneira, nossa orientacao € para que os contratos na integra que nao
foram publicados corretamente sejam disponibilizados no site do 6rgao no
botdo de Acesso a Informacao, na secao de Contratos, Licitacdes, Convénios e
Parcerias. Com a indicacao de se tratam de contratos que nao estao

disponiveis no Portal junto ao link.

Em muitas unidades, quem faz essa atualizacao do conteldo do site é a
assessoria de comunicacao. Assim, comunique-se com a assessoria de

comunicacao ou com o responsavel por essa atribuicao e tenha a certeza de

que esses contratos estejam disponibilizados para que a sua unidade nao
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tenha maiores problemas com eventuais pedidos de acesso a informacao, a
outros questionamentos de 6rgaos de controle e da justica no futuro.

10) E se eu ainda tiver duvidas e dificuldades de como
realizar corretamente a publicagéo dos contratos ou
tiver alguma dica de como melhorar esse procedimento?

Entre em contato por email com a Diretoria de Fortalecimento da Gestao, no

email gminarelli@prefeitura.sp.gov.br ou com a Coordenadoria de Promocao

da Integridade, no copi@prefeitura.sp.gov.br, que nds estaremos a disposicao.



mailto:gminarelli@prefeitura.sp.gov.br
mailto:copi@prefeitura.sp.gov.br
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Referéncias Legais

Lei Federal 12.527/2011- Lei de Acesso a Informacao (LAI)

Lei Federal 8.666/1993 - Lei de Licitacoes

Decretos Municipais n° 53.623/2012, 54.779/2014 e 56.519/2015.
Portaria 14/14 CGM.

Portaria Intersecretarial 03/2014 CGM-SECOM-SMDHC-SEMPLA.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2012/5363/53623/decreto-n-53623-2012-regulamenta-a-lei-federal-n-12527-de-18-de-novembro-de-2011-no-ambito-do-poder-executivo-estabelecendo-procedimentos-e-outras-providencias-correlatas-para-garantir-
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2014/5477/54779/decreto-n-54779-2014-introduz-alteracoes-no-decreto-n-53623-de-12-de-dezembro-de-2012-que-regulamenta-a-lei-federal-n-12-527-de-18-de-novembro-de-2011-no-ambito-do-poder-executivo-estab
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/sao-paulo/decreto/2015/5652/56519/decreto-n-56519-2015-altera-o-decreto-n-53623-de-12-de-dezembro-de-2012-que-regulamenta-a-lei-federal-n-12527-de-18-de-novembro-de-2011-no-ambito-do-poder-executivo-estabelecendo-proced
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadlem/secretarias/negocios_juridicos/cadlem/integra.asp?alt=23052014P%20000142014CGM/1
https://docs.google.com/file/d/0BznaXGrM6W2PeUJsbEtoXy02czQ/edit?pli=1
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