Legislacao
Resolugéao - Regimento Interno CEUSO
RESOLUcaO N2 076, DE 29 DE DEZEMBRO DE 1995
Regimento Interno CEUSO
RESOLUCAO CEUSO n2 076/95

A Comisséo de Edificacbées e Uso do SOLO - CEUSO, em sua 732
Reunido Extraordinéria, realizada em 20 de dezembro de 1.995, usando
da competéncia que lhe é atribuida pelo paragrafo 4° do artigo 4° da Lei
N° 4.615, de 13 de janeiro de 1.955, e observando as alteracdes
complementares e atribuices redefinidas pela legislacdo posterior, em
especial a Lei N° 10.237, de 17 de dezembro de 1.986 e o Decreto N°
32.329, de 23 de setembro de 1.992, resolve instituir o seu Regimento
Interno de acordo com a seguinte redacao:

CAPITULO| ) A
DA ESTRUTURA, CONSTITUICAO E COMPETENCIA

SECAO |
DA ESTRUTURA

Artigo 1° - a Comisséao de Edificagdes e Uso do Solo - CEUSO,
reestruturada junto a Secretaria da Habitagdao e Desenvolvimento Urbano
pela Lei N® 10.237, de 17 de dezembro de 1.986, tem as atribuigbes de
Orgao Normativo, Consultivo e Operacional.

SEGAOII )
DA CONSTITUICAO

Artigo 2° - A Comissao de edificacdes e Uso do Solo, reconhecida pela
sigla CEUSO, tem a seguinte constitui¢ao:

1 - 4 (quatro) membros indicados pela Administragcdo Municipal, a saber:

1.1 - um representante da Secretaria da Habitacdo e Desenvolvimento
Urbano pertencente a carreira de engenheiro ou arquiteto;

1.2 - um representante da Secretaria das Administracées Regionais
pertencente a carreira de engenheiro ou arquiteto;

1.3 - um representante da Secretaria dos Negédcios Juridicos pertencente
a carreira de procurador;



1.4 - um representante da Secretaria Municipal de Planejamento
pertencente a carreira de engenheiro ou arquiteto.

2 - 3 (trés) membros indicados pelas seguintes entidades:

2.1 - um representante do Conselho Regional de Engenharia e
Arquitetura - CREA;

2.2 - um representante do Instituto de Engenharia - IE;
2.3 - um representante do Instituto dos Arquitetos do Brasil - IAB.

Paragrafo 12 - Os representantes de que trata o item 2 deverao ser
engenheiros ou arquitetos.

Paragrafo 2° - Com o representante devera ser indicado o suplente, que
0 substituira nas auséncias ou impedimentos eventuais ou temporarios,
sendo ambos designados mediante Portaria do Prefeito.

Paragrafo 3° - O prazo do mandato dos representantes e respectivos
suplentes sera de 2 (dois) anos, permitida a sua renovacao.

Paragrafo 4° - Os 6rgaos e as entidades referidas neste artigo, deverao,
quando da renovacao dos mandatos, indicar os nomes dos respectivos
representantes e suplentes, que serdao designados mediante Portaria do
Prefeito.

Paragrafo 5° - O Presidente e o Vice Presidente da CEUSO seréo
designados, dentre seus membros, pelo titular da Secretaria da
Habitacdo e Desenvolvimento Urbano, mediante Portaria.

Paragrafo 6° - Sera atribuida gratificacdo aos servidores municipais,
membros da Comissao de edificagdes e Uso do Solo, fixada, por reunido
a que comparecer em valor equivalente a 4% (quatro por cento) da
referéncia DA-15 até o maximo de 8 (oito) reunides remuneradas por
més.

SEGAOIN
DA COMPETENCIA

Artigo 3% - A CEUSO, como 6rgao normativo e consultivo sobre a
Legislacado de Obras e edificacdes e operacional sobre a Legislacao de
Obras e edificacoes e a Legislacdo de Parcelamento, Uso e Ocupacao
do Solo, compete:

1 - implementar propostas e opinar sobre as alteragées do Codigo de
Obras e edificacdes e da Legislacdo de Obras e edificagdes;



2 - expedir instrugdes normativas referentes ao Cédigo de Obras e
edificacdes e a Legislacdo de Obras e edificacées e, em especial, aos
casos que nao se enquadrem na mencionada legislacao;

3 - emitir pareceres sobre 0s casos de aplicacao da Legislacdo de Obras
e edificacdes, ou da Legislacao de Parcelamento, Uso e Ocupacgéo do
Solo;

4 - apreciar, no que se refere a aplicacdo da Legislacdo de Obras e
edificacdes, ou da Legislacao de Parcelamento, Uso e Ocupacéao do
Solo, as consultas relativas a projetos de arruamentos, loteamentos,
conjuntos habitacionais e edificacdes de interesse social desenvolvidos
pelas empresas sob controle aciondrio do Poder Publico e Cooperativas
Habitacionais;

5 - apreciar, no que se refere a aplicacdo da Legislacdo de Obras e

edificacdes, ou da Legislacao de Parcelamento, Uso e Ocupacéao do
Solo, as consultas relativas a Programas Habitacionais de Interesse
Social desenvolvidos por entidades privadas;

6 - apreciar e decidir, em grau de 42 instancia administrativa, os recursos
interpostos do despacho do Secretario de Habitacdo e Desenvolvimento
Urbano e do Secretario das Administracdes Regionais, nos pedidos
relativos a parcelamento do solo e edificacdes;

7 - apreciar e decidir as hipbéteses de recuos das edificacbes nao
previstas no paragrafo Unico, do art. 12, do Decreto no. 13.588, de 20 de
setembro de 1.976;

8 - apreciar e decidir os casos relativos ao uso das edificagdes
conformes e ndao conformes, anteriores a Lei 8.001/73, que tenham sido
legalmente aprovadas e recebido o respectivo Habite-se, Auto de Vistoria
ou Alvara de Conservagéao, nos termos do art. 7° do Decreto no. 15.045,
de 02 de maio de 1.978;

9 - apreciar e fixar parametros e procedimentos préprios para instrucéo e
decisdo, apés consulta aos 6rgaos eventualmente envolvidos com a
matéria, nos termos do art. 5° do Decreto no. 32.329, de 23 de setembro
de 1.992, nos seguintes casos:

a) reinicio de obra paralisada com Alvara de Execug¢éo prescrito, em
desacordo com a Legislacao de Obras e edificacdes e a Legislacao de
Parcelamento, Uso e Ocupacgao do Solo;

b) reforma com mudanca de uso em edificagdes com comprovada
existéncia regular em periodo igual ou superior a 10(dez) anos, onde a



parte existente ndo atende integralmente as exigéncias relativas a
dimensoes e recuos;

c) reconstrucao de edificagcbes com indices e volumetria em desacordo
com o disposto na Legislacao de Obras e edificacdes ou na Legislacéo
de Parcelamento, Uso e Ocupacéo do Solo, que seja considerada
prejudicial ao interesse urbanistico;

d) tipos de acesso em edificagdo de uso misto com atividade temporaria;

e) justaposicao de edificacdo nova a edificagao vizinha de grande porte,
implantada sem a observancia de recuos;

f) avango de marquise sobre logradouro publico caracterizado como rua
de pedestres;

g) aceitacao de padrdes de seguranca, higiene, salubridade e conforto de
modo diverso dos estabelecidos pela Legislacdo de Obras e edificagdes
nas edificagdes destinadas a atividades e servicos de carater especial.

CAPiITULON
DA ORGANIZACAO

Artigo 4° - A CEUSO compreende os seguintes 6rgaos:

| - Plenario;

Il - Assessoria.

Paragrafo unico - A critério da CEUSO, poderao ser previstos sub
comissdes e grupos de trabalho de acordo com a necessidade a

realizagao de suas atribuigoes.

SECAOI
DO PLENARIO

Artigo 52 - O Plenario, que € 6rgao deliberativo da CEUSO, constitui-se:
| - do Presidente;

Il - dos Representantes.

Artigo 6° - Compete ao Plenario da CEUSO apreciar e decidir as

questdes da Ordem do Dia, bem como deliberar a respeito de outros
assuntos que lhe forem submetidos a apreciacao pelo Presidente.



Paragrafo 12 - O Plenario funcionara com a presenca minima de 4
(quatro) membros, inclusive o Presidente.

Paragrafo 2° - Ao apreciar qualquer matéria, o Plenario podera propor a
sua adocao total ou parcial, sugerir o seu arquivamento, formular projeto
dela decorrente e apreciar emendas.

Artigo 7° - A designacéao do Presidente e do Vice Presidente, observada
a formalidade prevista no paragrafo 5° do artigo 2° deste Regimento,
correspondera ao periodo de exercicio do mandato de representagao.

Paragrafo 1° - O Presidente, ao ser empossado no cargo pelo Secretario
da SEHAB, assumira o compromisso de dirigir e representar a CEUSO,
supervisionando todos os seus trabalhos.

Paragrafo 2° - O Vice Presidente substitui o Presidente em sua auséncia
ou impedimento eventual ou temporario; em caso de impedimento ou
afastamento definitivo, sucede-o, devendo entdo ser designado novo
Vice Presidente, na forma do paragrafo 5° do artigo 2° deste Regimento.
Paragrafo 3° - Ao Vice Presidente, quando no exercicio da Presidéncia,
além das prerrogativas do cargo, sdo conferidas todas as atribui¢cdes
constantes do artigo 8° deste Regimento.

Paragrafo 4° - Na auséncia ou no caso de qualquer impedimento do
Presidente e do Vice Presidente, suas atribuicdes deverao ser por eles
delegadas a um membro escolhido entre os representantes presentes.

Artigo 8° - S80 atribuigbes do Presidente, além das decorrentes da
natureza de suas fungdes e prerrogativas:

| - dirigir os trabalhos da CEUSO, zelando pela fiel observancia das
disposi¢cdes regimentais;

Il - convocar e presidir as reunides da CEUSO, com direito a voto, além
do de desempate;

lll - submeter ao Plenario os assuntos constantes da Ordem do Dia;
IV - decidir as questdes de ordem;

V - cumprir e fazer cumprir o regimento;

VI - promulgar as resolucdes da CEUSO;

VII - submeter minutas de projetos de lei, de decreto ou de outras normas
regulamentares a apreciacao das autoridades competentes;



VIII - enviar, anualmente, o relatério das atividades da CEUSO as
autoridades competentes;

IX - comunicar aos érgaos e entidades representadas os casos de
auséncia nao justificadas de seus Representantes a 5 (cinco) reunides
consecutivas, solicitando-lhes as providéncias cabiveis;

X - solicitar através da sua assessoria sugestoes aos 6rgaos técnicos
federais, estaduais e municipais, bem como as entidades de classe e aos
demais 6rgaos representativos sobre matéria relacionada com as
revisdes do Codigo de Obras e edificacdes e da Legislacao de Obras e
edificacdes;

Xl - solicitar a superior administracdo, os funcionarios e profissionais
técnicos necessarios a integracao dos 6rgaos de CEUSO;

XII - divulgar as conclusdes ou deliberagbes tomadas em Plenério,
quando estabelecerem regras gerais;

XIII - representar a CEUSO junto a autoridades e 6rgaos publicos e
privados;

XIV - exercer outras atividades que Ihe forem conferidas por lei, por este
Regimento ou por delegacédo de ordem superior.

Artigo 92 - Compete aos Representantes proferir votos, pedir informagdes
e solicitar esclarecimentos a Assessoria sobre pareceres emitidos,
sugerir ao Presidente a realizacao de pesquisas e estudos relacionados
com as atribuigdes da CEUSO, bem como praticar atos necessérios ao
fiel cumprimento de seu mandato.

Paragrafo 12 - Cada Representante podera externar publicamente seu
ponto de vista pessoal, especialmente no caso de voto vencido.

Paragrafo 2° - os Representantes poderao ter vistas dos processos, fora
da sede da CEUSO, mediante carga através de protocolo especial e
apos a devida conferéncia da paginacéo.

SECAOII
DA ASSESSORIA

Artigo 10 - A Assessoria € o 6rgéao incumbido de coordenar, orientar e
controlar os servicos de natureza administrativa e constitui-se de:

| - Chefia de Assessoria Técnica;

[l - Setor Técnico;



Il - Setor Administrativo

Artigo 11 - Ao Chefe de Assessoria Técnica compete:

| - assessorar o Presidente no desempenho de suas funcgdes;
Il - preparar o expediente e a Ordem do Dia das reunides;

lll - secretariar as reunides da CEUSO;

IV - ler e resumir os relatérios referentes a matéria da Ordem do Dia,
dando os esclarecimentos necessarios, para efeito de apreciacao,
discussao e votacao do Plenario;

V - redigir as sumulas das delibera¢des do Plenario, fazendo-as constar
em ata;

VI - elaborar as atas das reunides;
VIl - redigir a correspondéncia da CEUSO;

VIII - distribuir os processos, documentos, papéis ou proposicdes as
Assessorias da CEUSO, observando a competéncia de cada um, de
acordo com a matéria a ser examinada;

IX - elaborar o relatério anual das atividades da CEUSO, enviando um
exemplar as autoridades competentes;

X - supervisionar os trabalhos do Setor Técnico e do Setor
Administrativo;

XI - manter contatos, por determinagao do Presidente, com entidades
publicas ou privadas, visando a obtencao de sugestdes e informacodes
Uteis a elaboracao de proposi¢coes modificativas, ampliativas, restritivas
ou inovativas do Caodigo de Obras e edificacdes e da Legislacédo de
Obras e edificacoes;

XII - cumprir outros encargos que lhe forem atribuidos pelo Presidente,
pelos Representantes da CEUSO e pelas autoridades superiores.

Artigo 12 - O Setor Técnico é responsavel pela Assisténcia Técnica
legislativa e operacional relativa a matéria de competéncia da CEUSO e
constitui-se de:

| - 2 (dois) Assessores Técnicos;

Il - 1 (um) Assessor Juridico;



lll - 4 (quatro) Assistentes Técnicos.

Artigo 13 - Aos Assessores Técnicos, além das atribuigcdes de
assessoramento, compete:

| - distribuir os processos e demais matérias de manifestacao aos
Assistentes Técnicos e ao Assessor Juridico, considerando a matéria
versada e a competéncia de cada um;

Il - dar o seu ponto de vista técnico sobre o parecer emitido ou sobre o
projeto de lei, resolugdo ou decreto elaborado pelos Assistentes
Técnicos, fundamentando a sua opinido;

Il - cumprir outras atribuicées determinadas pelas autoridades
superiores.

Artigo 14 - Aos Assistentes Técnicos compete:

| - examinar os processos objeto de recurso, determinando as
providéncias administrativas referentes a sua instrucao e indispensaveis
a analise; relata-los, emitindo pareceres de ordem técnica quanto a
aplicacédo da Legislacédo de Obras e edificagdes ou da Legislacéo de
Parcelamento, Uso e Ocupacgao do Solo;

Il - examinar os processos e demais papéis recebidos referentes a
solicitacdes das autoridades competentes, ou propostas de modificagao
ou inovacéao da Legislacado de Obras e edificacdes, realizar as pesquisas
e estudos correlatos, relata-los e emitir pareceres de ordem técnica,
elaborando, caso necessario, emendas as proposituras examinadas;

lll - providenciar pesquisas e levantamentos no sentido de atualizar a
Legislacdo de Obras e edificacoes, elaborando, quando de sua omissao,
ou divergéncia, projetos de lei, de resolucdo, ou minuta de decreto, de
acordo com a matéria a ser disciplinada;

IV - desempenhar outras atribuicbes conferidas pelas autoridades
competentes.

Artigo 15 - Ao Assessor Juridico, além das atribuicdes inerentes ao cargo
e outras que lhe forem determinadas pelas autoridades superiores,
compete emitir pareceres de ordem juridica, envolvendo, especialmente,
matéria de aplicacdo da Legislacao de Obras e edificacdes e da
Legislacdo de Parcelamento, Uso e Ocupacgao do Solo.

Artigo 16 - Para o desempenho de suas atribuicdes, as Assessorias
prestardo colaboracéo reciproca tanto sob o aspecto técnico como sob o



juridico, proporcionando subsidios doutrinarios, legais e jurisprudenciais
necessarios a matéria em estudo.

Artigo 17 - Ao Encarregado de Setor Administrativo, além de
supervisionar, orientar e controlar as atividades de natureza
administrativa, compete:

| - auxiliar o Setor Técnico nas atribuicbes de natureza administrativa;

Il - lavrar as atas de reunides;

lIl - colher assinaturas dos representantes e do Presidente nas
deliberacdes e no livro das Atas de Reunides;

IV - arquivar, para consulta e orientacao, as resolugdes, 0s
Pronunciamentos e outras deliberacdes do Plenario, bem como demais
manifestagcdes da CEUSO, com indice sumario, por assunto e em ordem
alfabética, permitindo imediata localiza¢do;

V - receber, registrar, classificar e controlar a distribuicdo de processos,
documentos e papéis diversos dirigidos a CEUSO;

VI - manter ficharios numérico e nominal com anotacdes atualizadas da
entrada e saida dos expedientes;

VII - controlar o livro de freqliéncia e as ocorréncias relativas aos
funcionérios e servidores em exercicio na CEUSO;

VIl - preparar a folha mensal de frequéncia dos funcionarios e servidores
destinada ao seu pagamento;

IX - providenciar a publicagdo das deliberacées do Plenério, de acordo
com determinacao superior, no Diario Oficial do Municipio;

X - acompanhar as publicacées, no Diario Oficial do Municipio, dos atos
do Plenario ou de atos normativos de interesse da CEUSO;

XI - executar os servigos de datilografia da CEUSO;

XIl - organizar e manter atualizado fichario de legislacao especifica de
interesse da CEUSO;

XIII - informar sobre localizacdo e andamento de processos, documentos
e outros papéis em tramite pela CEUSO;

XIV - executar outras atribuicbes decorrentes da funcéao ou por
determinagao superior.



Paragrafo Unico - Para o cumprimento de suas atribuicoes, o
Encarregado de Setor valer-se-a da colaboracao de servidores
designados para desempenhar as respectivas funcdes sob a sua
orientacéo.

CAPITULO Il
DAS REUNIOES

Artigo 18 - A CEUSO reunir-se-a, ordinariamente, duas vezes por
semana e, extraordinariamente, mediante convocacao do Presidente.

Paragrafo 1° - Tratando-se de reunido extraordindria, o Plenario sé
deliberara sobre a matéria objeto da convocacgao.

Paragrafo 2° - As reunides ordinaria e extraordinaria se realizardo em
dia, hora e local previamente designados pelo Presidente, que, através
do Chefe de Assessoria Técnica, fard a convocagao dos Representantes.

Paragrafo 3° - As reunides ordinaria e extraordinaria durardo o tempo
necessario aos seus objetivos, a critério do Presidente, que as podera
interromper, caso julgue conveniente.

Paragrafo 4° - O Chefe de Assessoria Técnica tomara as providéncias no
sentido de cientificar o Presidente sobre eventuais auséncias de
representantes a reuniao.

Artigo 19 - Os trabalhos da reunido serao iniciados com a presenca
minima de 4 (quatro) Representantes, inclusive o Presidente,
obedecendo a seguinte ordem:

| - verificacdo de presenca;

Il - leitura, discussao e votagao da ata da reunido anterior;

[l - leitura ou exposicao sumaria dos relatorios e pareceres objeto das
proposic¢oes, discussao e votagado, observando a sequéncia da matéria
apresentada na Ordem do Dia;

IV - convocacgao para reuniao seguinte.

Paragrafo 12 - A Ordem do Dia podera ser alterada por deliberacao do
Plenario, quando da existéncia de matéria urgente, em tramitacao
especial, por proposta do Presidente, a requerimento de qualquer dos
Representantes ou da Administragcao Superior.

Paragrafo 2° - A leitura, objeto dos itens Il e Il deste artigo, poderéa ser
dispensada, se assim o entender o Plenario.



Paragrafo 3° - Se qualquer membro do Plenério julgar-se sem convicgao
para proferir voto durante a reunido, podera pedir vista do processo,
devendo apresentar seu parecer por escrito no prazo de 8 (oito) dias.
Nao se encontrando, ainda, convicto, o prazo podera ser prorrogado, a
critério do Presidente.

Paragrafo 4° - Para estudo da matéria, poderao os membros do Plenario
solicitar, através do Chefe de Assessoria Técnica, o fornecimento de
quaisquer informacdes por parte de 6rgaos municipais; caso tais
informacdes devam ser prestadas por 6rgaos estranhos a Administracao
Municipal, a solicitagao sera dirigida ao Presidente.

Paragrafo 5° - Os votos vencidos poderao ser fundamentados e
constaréo da ata.

Artigo 20 - Caso n&o haja numero legal para instalar a sesséo, decorridos
30 minutos da hora designada, lavrar-se-a termo de comparecimento.

Artigo 21 - As proposi¢des submetidas a apreciagdo da CEUSO seréo
aprovadas por maioria de votos dos membros presentes a reunido,
cabendo ao Presidente, além do comum, o voto de desempate.

Artigo 22 - O Plenério podera deliberar, convertendo o julgamento em
diligéncia, a fim de solicitar informag¢des aos 6rgaos municipais ou a
quaisquer entidades estranhas a Prefeitura, através do Presidente.

Artigo 23 - As deliberagdes do Plenario constardo sempre das atas das
reunides, as quais serdao submetidas a apreciacao e aprovacao na
reuniao seguinte.

Artigo 24 - Os representantes declarar-se-ao impedidos ou suspeitos,
nos casos previstos em lei.

Paragrafo 12 - Ocorrendo qualquer das hipéteses de impedimento ou
suspeicao objeto deste artigo, o Representante comunicara ao
Presidente, que o fara constar em ata.

Paragrafo 2° - O Representante que nao se declarar impedido ou
suspeito diante de qualquer caso de abstencao legal, terd o seu voto
anulado.

Artigo 25 - Das reunides ordinarias ou extraordinarias, com permissao ou
a convite do Presidente, poderao participar, sem direito a votos, outras
pessoas ou representantes de érgaos da Unido, dos Estados e dos
Municipios, bem como entidades de direito publico ou privado, cuja
atuacéo interesse, direta ou indiretamente, a CEUSO no desempenho de
suas atribuigdes.



CAPITULOIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 26 - As omissdes deste Regimento serdo decididas pelo Plenario.
Artigo 27 - Este Regimento podera ser modificado mediante proposta de,
no minimo, trés de seus membros, submetida a apreciacado do Plenario

em reunido extraordinaria especialmente convocada.

Artigo 28 - O presente Regimento entrara em vigor na data de sua
aprovacao, revogadas as disposicdes em contrario.



